L-ahhar aggornament: Novembru 2011
Siey

Crystalline Silica / Silice cristalline

Gwida dwar ir-Rapportagg skont il-Ftehim dwar id-Djalogu Socjali fuq is-Silika
- L-Organizzazzjoni tar-Rapportagg: utenti li ma jirrapportawx dejta dwar is-sit -
(is-settur tal-UE, is-settur Nazzjonali, Kumpanija)

I. INTRODUZZJONI

Id-Djalogu So¢jali Ewropew “Ftehim dwar il-Protezzjoni tas-Sahha tal-Haddiema permezz tal-lmmaniggjar Tajjeb u I-
Uzu tas-Silika Kristallina u Prodotti li Jinkluduha” kien iffirmat fApril 2006 mir-rapprezentanti fuq livell Ewropew ta’
Haddiema u ta’ Min Ihaddem f14-il settur industrijali: Aggregati, Industrija tas-Siment, Industrija ta¢-Ceramika,
Funderiji, Industrija tal-Hgieg — hgieg ghall-ippakkjar, hgieg c¢att u hgieg specjali — Industriji tal-Minerali Industrijali u
tal-Minerali Metalliferi, Suf Minerali, Industrija tal-Gebel Naturali, Industrija tat-Tajn u I-Industrija tal-Konkos Lest.
F’Gunju 2009, is-settur tal-industrija tat-Tafal Imwassa’ ffirma |-ftehim li issa jirrapprezenta 15-il settur industrijali.

II-firmatarji (16-il Assoc¢jazzjoni Kummercjali u 2 Federazzjonijiet tal-Unjons) gablu li informazzjoni kwantitattiva fuq |-
applikazzjoni tal-Ftehim fi hdan kull wiehed mis-setturi li jirrapprezentaw, ser tingabar ghall-ewwel darba fl-2008 u kull
sentejn minn hemm ’il quddiem. Ir-rapport li jmiss ghandu jigi ppreparat fl-2012. L-informazzjoni ser tingabar fuq livell
ta’ sit u kkonsolidata frapport dwar is-settur firmatarju tal-UE, biex tifforma I-bazi ghal Rapport ta’ Sommarju NEPSI
indirizzat lill-Kummissjoni Ewropea.

Il. GWIDA GENERALI DWAR IR-RAPPORTAGG

a. ll-process tar-rapportagg

Ir-rapportagg ghandu jsir minn kull sit industrijali fejn il-Ftehim ikun applikabbli. Ir-rapportagg ghandu jsir fuq il-bazi ta’
informazzjoni, migbura permezz ta’ monitoragg tal-applikazzjoni tal-Ftehim. Is-sistema ta’ rapportagg onlajn i
tinftiehem facilment tibni lilha nnifisha fug process ta’ stedina mniedi mill-NEPSI mil-livell °I isfel sal-livell tas-sit u li
jinvolvi b’mod specjali, il-firmatarji fl-Assoc¢jazzjonijiet tas-Settur tal-UE, I-Assocjazzjonijiet tas-Settur Nazzjonali u |-
Kumpaniji;

b. Min ghanduljista’ jkun involut fil-process tar-rapportagg?
Levels 1, 2, 6 u 7 huma mandatorji, u livelli 3, 4 u 5 mhumiex obbligatorji, u jistghu jintuzaw jew le, skond I-istruttura

ta’ kumpaniji jew skont is-shubija tal-assocjazzjonijiet. Din il-gwida hi indirizzata ghal-livelli 1-6. Hemm gwida separata
ghal-livell 7.

Livell Member Type Description
Livell 1 NEPSI In-Netwerk Ewropew dwar is-Silika li jirrapprezenta I-firmatariji tal-Ftehim
_ Assocjazzjoni . I . e
Livell 2 Wahda mill-16-il firmatarju tal-Assocjazzjonijiet tas-Settur Ewropew
tas-Settur tal-UE
Kumpanija:
Livell 3 Kumpanija ta’ Grupp = Direttament Membru ta’ Assoc¢jazzjoni tas-Settur tal-UE

U li jkollha wahda/diversi Kumpaniji li Jikkontrollaw (ara hawn taht)

Livell 4 Assocjazzjoni Assocjazzjoni tas-Settur Nazzjonali li tirrapprezenta wiehed mis-setturi
tas-Settur Nazzjonali involuti
Kumpanija:
Livell 5 Kumpanija li » Membru ta’ Assoéjazzjoni tas-Settur tal-UE JEW Assocjazzjoni tas-
Tikkontrolla Settur Nazzjonali

U li jkollha wahda/diversi Kumpaniji (ara hawn taht)
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, . Kumpanija li jkollha wiehed/diversi siti industrijali fejn il-Ftehim ikun
Livell 6 Kumpanija . .
applikabbli
Livell 7 Sit Sit industrijali fejn il-Ftehim ikun applikabbli

¢. F’liema fazi fil-process ikunu involuti dawn il-livelli?
= Identifikazzjoni u Stedina

NEPSI ser tniedi process ta’ stedina li jibda mil-livelli ta’ fug. Meta tircievi zewg emejls separati mill-NEPSI, li wahda
minnhom ikun fiha hyperlink ghall-access tas-sistema u l-ohra tkun tinkludi kodici biex tilloggja fis-sistema bhala
Membru, kull Assocjazzjoni tas-Settur tal-UE (livell 2) ser tkun tista’ issieheb Membri minn livelli 3 sa 6. Din il-
procedura tigi ripetuta sakemm Kumpanija (livell 6) issieheb is-sit(i) taghha (livell 7). F'dak il-punt, meta Sit jilloggja
fis-sistema, ser jintalab biex jimla’ r-rapport tieghu jew jirrifjuta l-istedina. L-ahhar fazi tal-process ta’ shubija mhuwiex
mehtieg minn kumpaniji b’sit wiehed (ara hawn taht, Kumpaniji b’sit wiehed).

Kull wahda mill-kumpaniji u siti (livell 6 u 7) fejn il-Ftehim huwa applikabbli, jehtieg li jkunu identifikati bhala li
jappartjenu ghal settur wiehed (livell 2) u jigu mistednin biex jirrappurtaw ghal dak is-settur.

Livelli 3 sa 5 jistghu jigu mistiedna, u jagixxu bhala holga bejn il-kumpaniji u s-siti, Assoc¢jazzjoni tas-Settur tal-UE
(livell 2) u n-NEPSI).

" j* Ghall-procedura ta’ rapportagg li jmiss fl-2012, l-istess hyperlink u pass code li ntuzaw fl-2010
ghandhom jergghu jintuzaw minn kull livell. Ghal skopijiet ta’ konvenjenza, ir-registrazzjonijiet precedenti
tieghek mill-2010 sejrin jingiebu ’l quddiem ghall-2012 u huwa possibbli li tkun tista’ teditja dawn il-kuntatti.
Id-dejta mir-rapporti precedenti mhijiex ser tigi affettwata. Huwa possibbli li tibghat noti ta’ tfakkira
individwalment jew f’daqqa lin-nies li tkun irregistraijt.
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lll. KIF TAPPLIKA DAWN IL-PRINCIPJI GHAC-CIRKUSTANZI PARTIKULARI TIEGHEK?

a. Inti Assocjazzjoni tas-Settur tal-UE

2/8




L-ahhar aggornament: Novembru 2011
Inti tircievi hyperlink u kodi¢i mill-NEPSI (livell 1) biex ikollok a¢¢ess ghas-sistema. Galadarba tkun illoggjajt, tista’
ssieheb Membri minn livelli 3 sa 6. Ghal kull wiehed minnhom, ikollok bzonn |-isem tal-entita, I-isem ta’ persuna li tista’
tikkuntattja u I-indirizz tal-emejl tieghu/taghha.

-Jekk xi whud mill-Membri tieghek ikollhom attivitajiet fiktar minn wiehed mis-setturi kkoncernati, jistghu jigu
mistiedna biex jilloggjaw minn numru ta’ Assoc¢jazzjonijiet tas-Settur tal-UE differenti (inkluza tieghek). Bhala rizultat,
huma jistghu “Jirrifjutaw l-istedina”, jekk jaghzlu li jirrappurtaw taht settur differenti.

- Mistogsijiet Volontarji
Meta teditja jew tara r-rapport konsolidat tieghek, jekk inti Assoc¢jazzjoni tas-Settur tal-UE ghandek tigbor fit-tagsima
tieghek imsejha “Mistogsijiet volontarji”, ir-rimarki rilevanti li réevejt minghand il-Membri tieghek fit-tagsima “Twedibiet
Volontarji” ta’ kull wiehed mir-rapporti individwali taghhom u/jew izzid ir-rimarki tieghek stess biex iddahhal kull
informazzjoni rilevanti dwar I-applikazzjoni tal-Ftehim.

Jekk joghgbok indika fil-kaxxi fejn tikteb:

* Rimarki dwar il-Process tar-rapportagg;

+  Obbligazzjonijiet specjali nazzjonali li jixraq li jissemmew;

+ Informazzjoni dwar inizjattivi organizzati biex jippromwovu/jispjegaw il-Ftehim dwar id-Djalogu
Socjali NEPSI;

* ll-kopertura tal-rapport vs. in-numru totali ta’ haddiema tas-settur;

+  Kwalunkwe kumment iehor (jigifieri, il-lista tat-task sheets tal-Gwida ta’ Prattika Tajba ta’ NEPSI li
kienu implimentati matul I-ahhar erba’ snin)

b. Inti Kumpanija ta’ Grupp

Inti tircievi hyperlink u kodic¢i mill-Assocjazzjoni tas-Settur ta’ I-UE (livell 2) tieghek biex ikollok access ghas-sistema.

Galadarba tkun illoggjajt, tista' tabbona Membri minn livelli 5 u 6. Ghal kull wiehed minnhom, ikollok bzonn I-isem tal-
entitd, I-isem ta' persuna li tista' tikkuntattja u I-indirizz tal-emejl tieghu/taghha.

Jekk joghgbok innota li Kumpanija ta’ Grupp ma tista’ qatt issieheb Assocjazzjoni tas-Settur Nazzjonali, u
Assocjazzjoni tas-Settur Nazzjonali ma tista’ gatt issieheb Kumpanija ta’ Grupp. Jekk iz-zewg livelli jkunu mehtiega,
tista’ tuza I-ghazla “Mistieden Taqra’ Biss” (ara hawn taht f. ghal Mistieden Taqra’ Biss).

- Mistogsijiet Volontarji
Meta tkun gieghed teditja jew tara r-rapport konsolidat tieghek, ghandek tigbor fit-tagsima tieghek imsejha “Mistogsijiet
volontarji®, ir-rimarki rilevanti li réevejt minghand il-Membri tieghek fit-tagsima “Twegibiet Volontarji” ta’ kull wiehed mir-
rapporti individwali taghhom u/jew izzid ir-rimarki tieghek stess biex iddanhhal kull informazzjoni rilevanti dwar |-
applikazzjoni tal-Ftehim.

Jekk joghgbok indika fil-kaxxi fejn tikteb:

« Rimarki dwar il-pro¢ess tar-Rapportagg;

» Obbligi nazzjonali specjali li jixraq li jissemmew;

» Informazzjoni dwar inizjattivi organizzati biex jippromwovul/jispjegaw il-Ftehim dwar id-Djalogu
Socjali ta’ NEPSI;

» ll-kopertura tar-rapport vs. in-numru totali ta’ haddiema fis-settur;

«  Kwalunkwe kumment iehor (jigifieri, il-lista tat-task sheets tal-Gwida ta’ Prattika Tajba ta’ NEPSI li
kienu implimentati matul I-ahhar erba’ snin)

c. Inti Assoc¢jazzjoni tas-Settur Nazzjonali

Inti tircievi hyperlink u kodic¢i mill-Assocjazzjoni tas-Settur ta’ I-UE (livell 2) tieghek biex ikollok access ghas-sistema.
Galadarba tkun illoggjajt, tista’ ssieheb Membri minn livelli 5 u 6. Ghal kull wiehed minnhom, ikollok bzonn I-isem tal-
entita, l-isem ta’ persuna li tista’ tikkuntattja u I-indirizz tal-emejl tieghu/taghha.

Jekk joghgbok innota li Assocjazzjoni tas-Settur Nazzjonali ma tista’ gatt issieheb Kumpanija ta’ Grupp, u li Kumpanija
ta’ Grupp ma tista’ qatt issieheb Assocjazzjoni tas-Settur Nazzjonali. Jekk iz-zewg livelli huma mehtiega, tista’ tuza I-
ghazla “Mistieden Taqgra Biss” ((ara hawn taht f. ghal Mistieden Taqgra Biss).
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- Mistogsijiet Volontariji
Meta tkun ged teditja jew tara r-rapport konsolidat tieghek, jekk inti Assoc¢jazzjoni tas-Settur Nazzjonali ghandek tigbor fit-
tagsima tieghek imsejha “Mistogsijiet volontarji”, ir-rimarki rilevanti li réevejt minghand il-Membri tieghek fit-tagsima
“Twegibiet Volontarji” ta’ kull wiehed mir-rapporti individwali taghhom u/jew izzid ir-rimarki tieghek stess fit-tagsima
“Twegibiet Volontarji” biex iddahhal kull informazzjoni rilevanti dwar I-applikazzjoni tal-Ftehim.

Jekk joghgbok |nd|ka fil-kaxxi fejn tikteb:
Rimarki dwar il-process tar-Rapportagg;

«  Obbligi nazzjonali specjali li jixraq li jissemmew;

- Informazzjoni dwar inizjattivi organizzati biex jippromwovul/jispjegaw il-Ftehim dwar id-Djalogu
So¢jali ta’ NEPSI;

» ll-kopertura tar-rapport vs. in-numru totali ta’ haddiema fis-settur;

«  Kwalunkwe kumment iehor (jigifieri, il-lista tat-task sheets tal-Gwida ta’ Prattika Tajba ta’ NEPSI li
kienu implimentati matul |-ahhar erba’ snin)

d. Inti Kumpanija li Tikkontrolla

Inti tir¢ievi minghand I-Assocjazzjoni tas-Settur tal-UE (livell 2) tieghek, jew minghand Kumpanija ta’ Grupp (livell 3)
tieghek, jew minghand Assocjazzjoni tas-Settur Nazzjonali (livell 4) tieghek, hyperlink u kodici biex ikollok access
ghas-sistema. Galadarba tkun illoggjajt, inti trid issieheb membri minn livell 6, i.e. Kumpaniji. Ghal kull wahda
minnhom, ikollok bzonn I-isem tal-kumpanija, I-isem ta’ persuna li tista’ tikkuntattja u I-indirizz ta’ I-emejl tieghu/taghha.
Ma tistax tabbona siti direttament.

Tista’ tintalab biex tirregistra entita minn wiehed mil-livelli li jkunu fuq I-livell tieghek bhala “Mistieden Tagra’ Biss”. II-
mistieden Tagra Biss tieghek ser ikollu ac¢ess ghar-rapporti tal-Membri tieghek (rapporti konsolidati tal-kumpanija) u
ghar-rapport konsolidat tieghek stess. Ara d-deskrizzjoni hawn taht..

e. Inti Kumpanija

Inti tir¢ievi minghand I-Assocjazzjoni tas-Settur tal-UE tieghek (livell 2), jew minghand Kumpanija ta’ Grupp tieghek
(livell 3) , jew minghand Assocjazzjoni tas-Settur Nazzjonali tieghek (livell 4) jew minghand Kumpanija li Tikkontrolla
tieghek (livell 5), hyperlink u kodici biex ikollok a¢éess ghas-sistema. Galadarba tkun illogjajt, inti tara panil ta’ kontroll
li jaghtik opzjonijiet variji.

Idealment, inti tikkuntattja kull sit ghalihom biex jirrapportaw billi juzaw il-hyperlink u I-pass code uniku individwali
taghhom. Ghal kull wiehed minnhom, ikollok bzonn I-isem tas-sit, l-isem ta’ persuna lil min tikkuntattja u l-indirizz tal-
emejl tieghu/taghha. Siti li inti rregistrajt ghalihom individwalment qgabel sejrin jitressqu ghal dan il-perjodu ta’
rapportar, ghall-konvenjenza tieghek.

Nota: jekk sit ikollu attivitajiet koperti minn iktar minn wiehed mill-15-il settur industrijali, allura r-rapport ghandu jkun
dwar I-attivita ewlenija fuq is-sit. Sit jista’ jirrapporta darba biss, ghal settur wiehed.

Billi tuza I-buttuna irregistra / editja s-siti tista’ tara dawk is-siti li ngiebu 'l quddiem. Jekk ikun mehtieg dawn jistghu
jithassru, sakemm ma jkollhomx rapport komplut ghal dan il-perjodu ta’ rappurtar. Din l-azzjoni mhux ser taffettwa
rapporti precedenti.

Kumpaniji b’sit wiehed biss jistghu juzaw |-ghazla "Irrapporta Sit Uniku". Kumpaniji li jixtiequ jirrapportaw direttament
ghadd ta' siti fuq formula wahda jistghu juzaw "lrrapporta Siti Multipli* ghalkemm din mhijiex ir-rotta preferuta.

- Irrapporta Sit uniku

EAlE
—.VJJ_':'.J 3

“ee Jekk inti kumpanija li ma rregistrajtx precedentament xi siti inti tista' tkompli direttament ghall-formula tar-
rappurtar. Jekk joghgbok ara "Gwida 2012 ghall-Utent ghas-Siti u kumpaniji li jirrapportaw direttament id-dejta”.

Jekk inti kumpanija b'sit wiehed, inti tista' tuza shortcut fil-process tal-istedina. Jekk inti kumpanija li rregistrajt
precedentement sit wiehed jew aktar, inti ser tintalab sabiex thassar manwalment is-siti rregistrati u migjuba 'l
guddiem. Dan mhux ser jaffettwa rapporti tas-snin pre¢edenti ". Ladarba dan isir, inti ser tkun tista' tkompli direttament
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ghall-formula ta' rapportar. Jekk joghgbok ara "Gwida 2012 ghall-Utent ghas-Siti u kumpaniji li jirrapportaw direttament
id-dejta”.

- - Irrapporta Siti Multipli

"NEWE

- Kumpaniji b’aktar minn siti wiehed li jixtiequ jirrapportawhom fuq rapport wiehed jistghu jaghmlu dan billi jaghzlu |-
ghazla “Irrapporta Siti Multipli”. Madankollu, jekk joghgbok innota li din mhijiex I-ghazla rrakkomandata u inti ser tkun
mehtied/a li taghraf li, jekk xi darba tigi mistogsi mir-registratur tieghek, inti tagbel li tidentifika siti individwali, skont id-
dispozizzjonijiet tal-Artikolu 7 (4) Ftehim dwar id-Djalogu Socjali Ewropew (ESDA) fuq is-Silika.

- Jekk taghmel din I-ghazla, inti tinghata ¢-¢ans li thassar manwalment uhud jew is-siti individwali kollha li inti kont
irregistrat ghalihom qabel u li awtomatikament bgajt irregistrat ghalihom fl-2012. Dan ghandu jghin sabiex jigi evitat
ghadd doppju. Dejta ghas-snin ta’ gabel mhijiex sejra tigi affettwata. Biex tkompli, tehtieg li timmarka I-kaxxa li
tikkonferma li inti fhimt ir-rekwiziti tar-rapportar ta’ siti multipli fuq formola wahda. you will need to tick a box
confirming you understand the requirements of reporting multiple sites on one form. Ladarba dan ikun sar, inti tikseb
access dirett ghal formola tar-rapportar li titolbok tidentifika kemm il-sit hemm inkluz fuq ir-rapport. Jekk joghgbok ara
“Gwida tal-Utenti 2012 ghal Siti u Kumpaniji li jirrapportaw direttament dejta dwar is-sit”.

- Mistoqsijiet Volontarji

Lo Meta teditja jew tara r-rapport konsolidat tieghek, ghandek tigbor fit-tagsima tieghek imsejha “Mistogsijiet volontarji”,
ir-rimarki rilevanti li rcevejt minghand il-Membri tieghek fit-tagsima “Twegibiet Volontarji” ta’ kull wiehed mir-rapporti
individwali taghhom u/jew izzid ir-rimarki tieghek stess fit-tagsima “Mistogsijiet volontarji” biex iddahhal kull informazzjoni
rilevanti dwar I-applikazzjoni tal-Ftehim.

Jekk joghgbok indika fil-kaxxi fejn tikteb:
+ Rimarki dwar il-Process tar-rapportagg;
. Informazzjoni dwar inizjattivi organizzati biex jippromwovu/jispjegaw il-Ftehim dwar id-Djalogu
So¢jali NEPSI;
+  Xi kummenti ohrajn:

respirabbli) fuq is-sit tieghek, jekk inti dahhalt “0” taht I-intestatura tar-Riskju ta’ Espozizzjoni, ipprovdi
nota ta’ spjegazzjoni hawnhekk. Inti tista’ telenka t-task sheets tal-Gwida ta’ Prattika Tajba ta’ NEPSI
li kKienu implimentati matul I-ahhar erba’ snin

f. Mistednin Taqra Biss

Mistieden Taqra’ jista’ jkun kwalunkwe entita li ma tkunx inkluza fil-proc¢ess tar-rapportagg, izda li tkun tehtieg li jkollha
access ghad-dejta tar-rapportagg ta’ kumpanija jew ta’ Kumpanija li Tikkontrolla. Il-mistednin tagra’ biss ghandhom
access ghar-rapport konsolidat tal-livell li jistedinhom u livell wiehed tahtu.

Jekk joghgbok Zzomm in-numru ta’ Mistednin Tagra’ Biss kemm jista’ jkun baxx. Biex is-sistema ma titghabbiex
izzejjed, kien deciz li jkun hemm massimu ta’ tliet Mistednin Tagra’ Biss ghal kull entita..

Facilita biex tikkonsolida r-rapporti kollha tal-entitajiet li tkun issiehebt maghhom bhala mistieden hija disponibbli.

IV. KIF TUZA S-SISTEMA

Meta tidhol fis-sistema permezz tal-hyperlink u I-kodici li tkun ir¢ivejt fzewg emejls separati, inti ser ikollok access
ghall-Pannell tal-Kontroll tieghek. Minn hemmhekk inti tista’:

> Taggorna d-dettalji tal-kuntatt: Biex tibdel id-dettalji tal-kuntatt tieghek, tista’ taghmel tilloggja u tuza I-
ghazla “Ibdel id-dettalji tieghek”. Ir-registratur ikun avzat.

Is-sistema tippermettilek ukoll Ii tibdel id-dettalji tal-kuntatt tal-membri li tkun irredistrajt livell wiehed taht.
Kemm il-kuntatti I-qodma kif ukoll dawk godda, imbaghad ser jigu avzati. Ir-redistratur tieghek (livell
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wiehed il fuq) ser jigi avzat ukoll. ll-partecipanti kollha li jir¢éievu notifika bhal din huma inkoraggiti biex
jiccekkjaw id-dettalji tal-kuntatt il-godda f'kaz ta’ xi dubju.

> Sieheb/Teditja I-membri permezz ta’ “Formola ghas-Shubija tal-Membri”. Din |-ghazla tippermettilek [i
ssieheb il-membri wiehed wiehed: iddahhal jew taghzel minn dropdown list I-lsem tal-entita, it-Tip ta’
Membru, il-Paijjiz, il-Lingwa Mistennija (i.e. il-lingwa li fiha tixtieq lill-utent jir¢ievi I-emejls u juza s-sistema),
I-lIsem tal-kuntatt tieghek u I-Emejl tieghu. Meta taghfas “ibghat”, is-sistema ser tibghat awtomatikament
hyperlink u I-kodi¢i biex ikollok access ghal dan il-kuntatt fis-sistema mill-indirizz tal-emejl tieghek stess.
Jekk tixtieq issieheb u timporta I-kuntatti minn lista ta’ kuntatti, mur fug “Importa Lista ta’ Kuntatti” (ara
hawn taht).

Permezz ta’ Sieheb/Editja I-Membri, inti tista’ wkoll tara dawk il-Membri li tkun sehibt fin-naha tisfel tal-iskrin,
fil-parti “Membri Diga Msiehba”. Minn hemm, tista’ thassar kull Membru (dan ikun impossibbli jekk dan
ikun diga rregistra I-Membri tieghu stess), tara n-numru ta’ Membri li kull Membru jkun abbona (indikat
tant “Tfal”), tibghat mill-gdid il-hyperlink u I-kodi¢i lill-Membru tieghek, u tara l-istat tar-rapport tieghu
(ghadu ghaddej jew imsakkar). Jekk sit titlob lill-Kumpanija tieghu biex jiftah ir-rapport tieghu, I-ghazla
“Iftah” ser tidher ghal dan is-sit.

> Importa I-Lista tal-Kuntatti: Importa lista wahda/diversi listi ta’ kuntatti biex ikunu msiehba bhala
Membri. Segwi I-istruzzjonijiet fuq l-iskrin biex tesporta n-noti/kuntatti tieghek tal-Outlook/Lotus ghal
Excel, u taghmel upload taghhom fis-sistema. Il-kuntatti importati kollha mbaghad ser jidhru fug skrin
gdid. ll-kuntatti invalidi jistghu jkunu rrifjutati. 1d-dejta dwar it-tip ta’ membru, il-pajjiz u I-lingwa mistennija,
tiddahhal by default u trid tkun editjata wahda wahda. Galadarba tkun editjajt Membru, ikklikkja “Ibghat”.
Is-sistema ser tibghat awtomatikament hyperlink u kodici biex wiehed ikollu a¢¢ess ghal dan il-kuntatt fis-
sistema mill-indirizz tal-emejl tieghek stess. Inti ser issib dan il-Membru mill-gdid fuq il-formola “Membri
Diga Msiehba” (ara hawn fuq).

> Tirrifjuta I-istedina: Jekk entita flivelli 3, 4, 5, 6 jew 7 ghandha attivitajiet fiktar minn wiehed mis-setturi
kkoncernati, tista’ tirCievi stedina biex tilloggja minn Assocjazzjonijiet tas-Settur tal-UE differenti. F’kazi
bhal dawn, I-entita tista’ taghzel li:
- Taccetta stedina wahda u ssieheb membri f'settur wiehed biss, fliema kaz ghandha “Tirrifjuta I-
istedina” ghas-setturi I-ohrajn kollha.
- JEW taccetta iktar minn stedina wahda u ssieheb Membri ghal kull wahda mill-attivitajiet settorjali
maghzula billi tilloggja ghal kull settur individwalment.

Irrifjuta t-talba biex issieheb I-Membri tieghek jekk, per ezempju, tkun diga sehibthom kollha f'settur iehor.
Ir-registratur tieghek jista’ jkun avzat bi¢-cahda tieghek u jista’ jikkuntattjak.

Evita ghadd doppju: FI-2012, ma ghandha ssir ebda registrazzjoni ghall-membri li diga kienu
rregistrati fl-2010. Jekk ikun mehtieg, il-hyperlink u I-password jistghu jergghu jintbaghtu mir-registratur.
Madankollu, jekk ikollok bzonn issieheb membru gdid, jekk joghgbok iccekkja li ma kienx diga gie
rregistrat taht isem differenti.

> 0% Kumpanija b’sit wiehed — Jekk inti ghandek sit wiehed biss, tista’ jew tiffunzjona bhala
Kumpanija standard u tirregistra s-sit wiehed tieghek bhala Membru normali jew inkella, biex tissimplifika
I-process, tista’ tagixxi bhala kumpanija b’sit wiehed. Meta taghmel din I-ghazla, minn hawn tittiehed fil-
formola tad-dhul tad-dejta standard li ghandek timla darba biss minghajr il-bZzonn i tirregistra s-sit wiehed
tieghek bhala Membru. Il-pro¢edura tal-illoggjar ser tinbidel.

1. Jekk inti kumpanija b'sit wiehed, inti tista' tuza shortcut fil-process tal-istedina. Jekk inti kumpanija li
rredistrajt precedentement sit wiehed jew aktar, inti ser tintalab sabiex thassar manwalment is-siti
rregistrati u migjuba 'l quddiem. Dan mhux ser jaffettwa rapporti tas-snin pre¢edenti ". Ladarba dan
isir, inti ser tkun tista' tkompli direttament ghall-formula ta' rapportar. Jekk joghgbok ara "Gwida 2012
ghall-Utent ghas-Siti u kumpaniji li jirrapportaw direttament id-dejta".

2. Hemm zewg ghazliet fuq il-Company Switchboard: Irregistra/Editja I-Membri jew Irrapporta bhala
Kumpanija b’Sit Wiehed. Dawn I-ghazliet huma esklussivi b’'mod rec¢iproku: galadarba kumpanija tkun
irregistrat membru wiehed jew aktar, ma tistax taghzel “kumpanija b’sit wiehed”; mill-banda |-ohra,
galadarba tkun ghazlet li tagixxi bhala kumpanija b’sit wiehed, ma tistax tirregistra memobiri (siti). Biex
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jigu evitati I-izbalji, ser ikun hemm twissija qabel ma I-kumpanija tibda xi wiehed minn dawn iz-zewg
processi.

3. Jekk kumpanija taghzel I-ghazla ta’ sit wiehed, ser tigi pprezentata bi kwestjonarju standard
bhallikieku kienet qed tagixxi bhala sit. Sakemm ma tkun iddahhlet I-ebda dejta fir-rapporti I-godda, il-
kumpanija xorta tkun tista’ terga’ taghzel I-ghazla “Irrapporta bhala Kumpanija b’Sit Wiehed” jew I-
ghazla siti multipli standard jekk taghzel Abbona/Editja I-Membri. Ser jinhardu twissijiet fiz-zewg
kazijiet. Dan mhux ser jaffettwa r-rapportagg tas-snin ta’ gabel.

"'f-fiii’ Kumpanija b’siti multipli: Jekk kumpanija tixtieq li tirrapporta dejta aggregata ghal numru ta’ siti,
hu essenzjali li I-NEPSI tigi avzata bin-numru ta’ siti inkluzi. Ghalhekk, hemm buttuna addizzjonali
disponibbli fuq is-Switchboard tal-Kumpanija: “Rapport minn Siti Multipli”. Meta taghmel din |-ghazla, ser
ikollok timmarka kaxxa fejn tikkonferma li ghalkemm qieghed timla rapport wiehed, inkluza d-dejta ghal
bosta siti, jekk tintalab mir-registrant tieghek, inti tkun gieghed tagbel li taghti I-informazzjoni kollha
mehtiega sabiex taghti ¢-¢ans lir-redistrant tieghek jidentifika d-dejta mis-siti individwali skont id-
dispozizzjonijiet tal-artikolu 7 (4) tal-Ftehim dwar id-Djalogu Soc¢jali Ewropew (ESDA) fuq is-Silika. Wara
dan, sejjer tintalab tindika ghal kemm siti tixtieq li ddahhal id-dejta u tittiehed fil-formola tad-dhul tad-dejta
standard li ghandek timla darba biss.

Meta taghmel din l-ghazla, inti tinghata I-ghazla li thassar is-siti individwali kollha li tkun
irregistrajt matul ir-rapportagg precedenti u li kienu trasferiti awtomatikament ghall-2012, jew
inkella thassar dawn is-siti manwalment. Id-dejta ghas-snin prec¢edenti mhijiex ser tigi affettwata
—ara |-Gwida tal-Utenti 2012 ghal Siti u Kumpaniji li jirrapportaw direttament dejta dwar is-sit.

Bidla tas-sid/amalgamazzjoni

Jekk il-manigment tas-sit tieghek ikun inbidel, jekk joghgbok avza lis-Segretarjat tan-NEPSI fuq
c.lanne@ima-europe.eu u dawn ser jic¢ekkjaw mal-amministratur dwar it-tibdil li jkun irid jigi implimentat.
Jekk joghgbok innota dawk li kienu registraturi fil-passat xorta ser jibqghalhom acc¢ess ghal dejta
gadima. Biex ikollu ac¢ess ghal dejta gadima, is-sid il-gdid ser ikollu bzonn jitlob permess lill-
amministratur.

Jekk joghgbok innota li s-sid il-gdid ghandu jinforma wkoll lil-livell ta’ fuqu, li ser jibda process
gdid ta’ shubija billi tintuza I-istess pro¢edura bhal dik ghal kumpanija gdida jew sit gdid. Dan ser
jiggenera hyperlink u password godda li ser ikollhom jintuzaw ghar-rapportagg minn dak il-
mument ’il quddiem.

Mistogsijiet Volontarji: Din il-parti tista’ tintuza biex timla r-rapport konsolidat tieghek. Meta tkun
gieghed teditja jew tara r-rapport konsolidat tieghek, ghandek tigbor fit-tagsima tieghek imsejha
“Mistogsijiet volontarji”, ir-rimarki rilevanti li rcevejt minghand il-Memobri tieghek fit-tagsima “Twegibiet
Volontarji” ta’ kull wiehed mir-rapporti individwali taghhom u/jew izzid ir-rimarki tieghek stess fit-tagsima
“Mistogsijiet volontarji” biex iddahhal kull informazzjoni rilevanti dwar I-applikazzjoni tal-Ftehim. Jekk ma
timliex il-Mistoqgsijiet Volontarji tieghek, it-Twegibiet Volontarji mimlija mill-membri tieghek ma
jigux ipprocessati.

Zid/Editja I-Mistieden Taqra Biss: Disponibbli biss ghall-Kumpaniji li Jikkontrollaw u Kumpaniji

Stampa Rapport Vojt: Stampa verzjoni vojta tar-Rapport, jekk trid tipprattika I-ewwel, jew jekk trid
tibaghtu lill-Membru(i) tieghek biex jimlew rapport fuq karta normali. .

Ara/Editja r-Rapport Konsolidat: Ara r-rapport konsolidat tieghek u zid ir-rimarki fit-tagsima
“Mistogsijiet volontariji”

Is-sistema ser tipproduci, ghal kull Membru abbonat, rapport konsolidat tad-dejta kwantitattiva pprovduta
mis-Siti li tkun marbuta maghhom. Kull Membru ser ikollu aé¢ess ghar-rapport konsolidat tieghu stess, u
ghar-rapport konsolidat tal-Membri li jkun sieheb (riferuti bhala “tfal” fis-sistema). Ghalhekk, il-
Kumpaniji biss ser ikollhom ac¢c¢ess ghad-dejta mhux mahduma tas-sit. Ir-rapport konsolidat ser ikun
disponibbli hekk kif sit wiehed ikun ikkonferma r-rapport tieghu. In-numru ta’ siti rrappurtati hu indikat fuq
ir-rapport konsolidat, li jkun aggornat kull darba li sit addizzjonali jirrapporta.
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> Ibdel il-Lingwa b’Mod Permanenti: Aghzel il-lingwa default li ser tuza fis-sistema.
> llloggja barra

> Stampa l-istruzzjonijiet: Stampa din il-gwida fformat .pdf.

> |bghat emejl lir-Registratur tieghek

V. DATI TAL-GHELUQ

FI-2012, ir-rapporti tas-Siti, tal-Kumpaniji u tal-Kumpaniji ta’ Kontroll (inkluza t-tagsima tal-Mistogsijiet
Volontarji) ghandhom jigu ffinalizzati sal-16 ta’ Marzu 2012.

II-livelli kollha, mill-Assoc¢jazzjonijiet fis-Settur tal-UE sal-Kumpaniji, sejrin jikkontrollaw jekk ir-rapportagg
sarx jew le u jiccekkjaw il-kwalita tad-dejta pprovduta mil-livell ta’ taht sabiex jevitaw li jsiru zbalji li jistghu
jigu identifikati facilment.

» » » Gwida bil-PowerPoint hi disponibbli fuq www.nepsi.eu, fit-taqsima “Downloads”

NEPSI Secretariat c/o IMA-Europe
Twin Gardens (6° floor), rue des Deux Eglises 26, B - 1000 Brussels, II-Belgju
Tel: 32 2 210 44 23, Fax: 32 2 210 44 29
Email: c.lanne@ima-europe.eu
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