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Crystalline Silica / Silice cristalline

Guia sobre o relatério ao abrigo do Acordo do Dialogo Social sobre Silica
- Organizacao do Relatoério: utilizadores nao reportando dados do local -
(Sector da UE, sector Nacional, Empresa)

I. INTRODUCAO

Foi assinado em Abril de 2006, um Dialogo Social Europeu “Acordo sobre a Proteccdo da Saude dos
Trabalhadores através do Bom Manuseamento e Uso da Silica Cristalina e dos Produtos que a contenham”, pelos
representantes a nivel Europeu dos trabalhadores e empregadores de 14 sectores industriais: Agregados,
Industria do Cimento, Industria da Ceramica, Fundic¢des, Industria do Vidro — vidro de empacotamento, plano e
especial — Industria de Minerais e Industrias de Minerais Metalicos, L& Mineral, IndUstrias de Pedras Naturais,
Industria de Argamassa e IndUstria de Betdo pré moldado. Em Junho de 2009, o sector da Argila Expandida
assinou o Acordo, que representa actualmente 15 sectores industriais.

Os signatarios (16 Associacdes Comerciais e 2 Federacdes Sindicais) acordaram que, a informacao quantitativa
na aplicacdo do Acordo dentro de cada um dos sectores que representam, seria recolhida pela primeira vez em 2008
e de dois em dois anos dai em diante. O proximo relatério sera elaborado em 2012. A informacéo sera recolhida a
nivel local e consolidada no relatério de sector dos signhatarios da UE, constituindo a base de um Relatério
Sumario do NEPSI dirigido & Comiss&o Europeia.

Il. GUIA GERAL SOBRE O RELATORIO

a. O processo de elaboracéo do relatério

O relatério serd elaborado por cada uma das industrias onde o Acordo é aplicavel. O relatério deverd ser
redigido com base nas informacdes ja disponiveis, recolhidas através da monitorizacdo da aplicacdo do Acordo.
O sistema de relatério online é uma base de dados de facil utilizacéo, que € criada automaticamente através de um
processo de convite em cascata lancado pelo NEPSI até ao nivel local, envolvendo de forma significativa as
Associacdes do Sector da UE, as Associacdes do Sector Nacional e as Empresas;

b. Quem devera/podera estar envolvido no processo de elaboracgéo do relatorio?

Os niveis 1, 2, 6 e 7 sdo obrigatorios e os niveis 3, 4 e 5 sdo opcionais, e podem ser usados ou ndo, dependendo da
estrutura das empresas ou da filiagdo das associacoes. Este guia dirige-se aos niveis 1 a 6. Existe um guia separado
para o nivel 7.

Nivel Tipo de Membro Descricédo

Nivel 1 NEPSI The European Network on Silica representing the signatories of the
Agreement

Nivel 2 Associacdo do Sector da EU | Uma das 16 Associa¢des do Sector Europeu signatarias

Uma empresa:
Nivel 3 Empresa de Grupo » Membro Directo de uma Associa¢do do Sector da EU
E possuindo umal/varias Empresas Controladoras (veja abaixo)

Associacdo de  Sector

. ) Uma Associacdo do Sector Nacional em representacao de um dos sector
Nivel 4 Nacional

envolvidos

Uma empresa:

Nivel 5 Empresa Controladora » Membro de uma Associagio do Sector da UE OU uma Associagio
do Sector Nacional
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E possuindo umal/varias Empresas (veja abaixo)

. Uma Empresa que possua um/varios locais industriais onde o Acordo
Nivel 6 Empresa . np! quep
seja aplicavel
Nivel 7 Local Um local industrial onde o Acordo é aplicavel

c. Em que fase do processo estdo estes niveis envolvidos?
= Identificacdo e convite

A NEPSI ira langar o processo de convite de top-down. Apds a recepcao de dois e-mails separados da NEPSI,
incluindo uma hiperligagéo para aceder ao sistema e uma palavra passe para se ligar ao sistema como
Membro, cada Associacdo do Sector da UE podera inscrever Membros dos niveis 3 a 6. Este procedimento
é repetido até uma Empresa (ni v e | 6) inscrever o(s) seu(s) local(ais) (nivel 7). Nesse momento, quando um
local entra no sistema, é-lhe pedido para completar o seu relatério ou rejeitar o convite. A Ultima fase de
inscricdo do processo ndo é necessdaria para empresas com um unico local (veja em baixo Empresas com um
Unico local).

Cada uma das empresas e locais (niveis 6 e 7) onde o Acordo € aplicavel necessitam ser identificadas como
pertencentes a um sector (nivel 2) e convidadas a relatar para esse sector.

Os niveis 3 a 5 podem ser convidados como ligacdes entre empresas e locais, uma Associacdo do Sector da
EU (nivel 2) e a NEPSI (nivel 1).

NEW » . . ]
e Para 0 préximo processo de relatério, em 2012, devem ser utilizados, por cada nivel, a mesma

hiperligagdo e a mesma palavra passe de 2010. Para facilitar, os seus registos de 2010 serdo
disponilizados em 2012 e é possivel editar estes contactos. Os dados de relatorios anteriores ndo seréo
afetados. E possivel enviar lembretes individualmente ou em série para as pessoas que registou. No
entanto, se necessario, é possivel solicitar a entidade que efectuou o seu registo, que envie novamente

os dados de acesso ao nivel inferior.
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lll. COMO APLICAR ESTES PRINCIPIOS AS SUAS CIRCUNSTANCIAS ESPECIFICAS?
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a. Vocé é uma Associacao do Sector da UE

Recebe da NEPSI (nivel 1) uma hiperligagéo e uma palavra-passe para aceder ao sistema. Apos ter efectuado
o login, pode inscrever Membros de nivel 3 a 6. Para cada um deles, necessitarad do nome da entidade, o nome
do contacto e o seu endereco de e-mail.

- Se alguns dos seus Membros tém actividades em mais de um sector, pode ser que seja necessario efectuar o login
por diferentes Associac8es de Sector da UE (incluindo o seu). Como resultado, os seus membros poderéo "Rejeitar o
convite", se optarem por reportar por um sector diferente.

- Perguntas voluntarias

Ao editar ou visualizar o seu relatério consolidado, se for uma Associagédo do Sector da UE, devera compilar nas suas
“Perguntas voluntarias” os comentarios importantes recebidos dos seus membros na secgédo “Respostas voluntarias”
de cada um dos seus relatdrios individuais e/ou adicionar os seus proprios comentérios, para inserir qualquer
informacao relevante sobre a aplicacdo do Acordo.

Por favor, indique nas caixas de texto livre:

+ Comentarios sobre o processo de elabora¢édo do Relatorio;

« Obrigacg6es nacionais especiais dignas de nota;

+ Informac&o sobre iniciativas organizadas para a promocado/clarificacdo do Acordo do Dialogo
Social da NEPSI;

« A cobertura do relatério vs. a mao-de-obra total do sector;

e Quaisquer outros comentarios (por ex. lista das folhas de tarefas do Guia de Boas Praticas do
NEPSI, que implementou nos ultimos 4 anos)

b. Vocé é uma Empresa que faz parte de um Grupo

Recebe da sua Associacdo de Sector da UE (nivel 2) uma hiperligagcdo e uma palavra-passe para aceder
ao sistema. Apds ter efectuado o login, pode inscrever Membros de nivel 5 e 6. Para cada um deles, necessitara
do nome da entidade, o nome do contacto e o seu endereco de e-mail.

Repare que uma Empresa que faz parte de um Grupo, nunca poderd inscrever uma Associacao de Sector
Nacional e uma Associacdo de Sector Nacional nunca podera inscrever uma Empresa do Grupo. Caso sejam
necessarios ambos os niveis, utilize a opgado “Convidado de leitura-apenas” (veja em baixo Convidado de leitura-
apenas).

- Perguntas voluntarias

Ao editar ou visualizar o seu relatdrio consolidado, se for uma Associacdo do Sector da UE, deverd compilar nas suas
“Perguntas voluntarias” os comentarios importantes recebidos dos seus membros, na secc¢ao “Respostas voluntarias”
de cada um dos seus relatérios individuais e/ou adicionar os seus préprios comentarios, para inserir qualquer
informac&o relevante sobre a aplicacdo do Acordo.

Por favor, indique nas caixas de texto livre:

« Comentarios sobre o processo de elaboracéo do Relatorio;

- Obrigacfes nacionais especiais dignas de nota;

» Informac&o sobre iniciativas organizadas para a promocao/clarificacdo do Acordo do Dialogo
Social da NEPSI;

+ A cobertura do relatério vs. a mao-de-obra total do sector;

« Quaisquer outros comentarios (por ex. lista das folhas de tarefas do Guia de Boas Praticas do
NEPSI que implementou nos Ultimos 4 anos)

c. Vocé é uma Associacdo de Sector Nacional

Recebe da sua Associacao de Sector da UE (nivel 2) uma hiperligacdo e uma palavra-passe para aceder
ao sistema. Apos ter efectuado o login, pode inscrever Membros de nivel 5 e 6. Para cada um deles, necessitara
do nome da entidade, o nome do contacto e o seu endereco de e-mail.
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Repare que uma Associacdo de Sector Nacional nunca podera inscrever uma Empresa de um Grupo e uma
Empresa de um Grupo nunca podera inscrever uma Associacdo de Sector Nacional. Caso sejam necessarios
ambos os niveis, utilize a opg¢ao “Convidado de leitura-apenas” (veja em baixo Convidado de leitura-apenas).

- Perguntas voluntérias
Ao editar ou visualizar o seu relatério consolidado, se for uma Associacao do Sector da UE, devera compilar nas suas
“Perguntas voluntarias” os comentarios importantes recebidos dos seus membros na secg¢ao “Respostas voluntarias” de
ca um dos seus relatorios individuais e/ou adicionar os seus préprios comentarios, para inserir qualquer informacao
relevante sobre a aplicacdo do Acordo.

Por favor, indique nas caixas de texto livre:

« Comentarios sobre o processo de elaboracéo do Relatorio;

+ Obrigacg6es nacionais especiais dignas de nota;

« Informacédo sobre iniciativas organizadas para a promocéo/clarificacdo do Acordo do Dialogo
Social da NEPSI;

« A cobertura do relatério vs. a mao-de-obra total do sector;

« Quaisquer outros comentarios (por ex. lista das folhas de tarefas do Guia de Boas Praticas do
NEPSI que implementou nos ultimos 4 anos)

d. Vocé é uma Empresa Controladora

Ir& receber da sua Associacdo de Sector da UE (nivel 2), ou da sua Empresa de Grupo (nivel 3), ou da
sua Associacdo de Sector Nacional (nivel 4) uma hiperligacdo e uma palavra-passe para aceder ao sistema.
ApGs ter efectuado o login, terd de inscrever Membros de nivel 6 como, por exemplo, Empresas. Para cada
uma delas, necessitara do nome da empresa, 0 nome do contacto e o seu endereco de e-mail. Nao pode
inscrever locais directamente.

Poder-lhe-a ser exigido que registe uma entidade de um dos niveis acima ao seu, como um “Convidado de
leitura apenas”. O seu convidado de leitura-apenas tera acesso aos relatérios dos seus Membros (relatérios de
empresas consolidados) e aos seus relatdrios consolidados. Veja a descri¢cdo abaixo.

e. Vocé é uma Empresa

Ir4 receber da sua Associacdo de Sector da UE (nivel 2), ou da sua Empresa do Grupo (nivel 3), ou da
sua Associacdo de Sector Nacional (nivel 4) ou da sua Empresa Controladora (nivel 5) uma hiperligacdo e uma
palavra passe para aceder ao sistema. ApGs ter efectuado o login, vera um painel de controle com diversas
opcoes..

De preferéncia, contactara cada local para que eles reportem utilizando o seu hiperlink e palavra-passe individual.
Para cada um deles precisara do nome do local, o nome do contacto e respectivo email. Para sua conveniéncia, 0s
locais que registou anteriormente, serao postos a disposicdo para este periodo.

Nota: Se um local tiver actividades em mais de um dos 15 sectores industriais, entdo o relatério devera relatar
a actividade principal no local. Um local pode relatar apenas uma vez, para cada sector.

Ao utilizar os botbes de registo/editar podera ver os locais que foram postos a disposi¢cdo. Se necessario, podem
ser apagados, a nao ser que tenham um relatério completo para este periodo. Esta acgao nao afectara relatérios
anteriores.

Empresas com apenas um local podem usar a opgéo “Reportar Unico Local’. Empresas que querem reportar
directamente varios locais num sé formulario, podem usar “Reportar Varios Locais” apesar de esta nao ser a via
preferencial.

- Reportar Local Unico

NEW . , _ _ _

e Se for uma empresa que nado registou anteriormente qualquer local, pode continuar directamente para o
formulario de relatério. Por favor leia o “Guia de Utilizador 2012 para Locais e Empresas que relatam dados
directamente”.
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Se for uma empresa com um local Gnico, pode usar um atalho no processo de convite. Se for uma empresa que
anteriormente registou um ou mais locais, ser-lhe-a pedido para apagar manualmente os sites registados e postos a
disposicédo. Isto ndo afectara os relatérios de anos anteriores. Por favor leia o “Guia de Utilizador 2012 para Locais e
empresas que relatam dados directamente”.

- Reportar Varios Locais

wZb Empresas com varios locais e que pretendam reposta-los em apenas um formulario, podem fazé-lo,
seleccionando a opgdo “Reportar varios locais”. No entanto, esta ndo € a opgdo recomendada e vai-lhe ser
solicitado por quem o registou, que concorde em dar toda a informacgéo necessaria, de forma a permitir que quem o
registou, possa identificar os dados de cada local, de acordo com o estipulado no Artigo 7 (4) do Acordo de Dialogo
Social Europeu (ADSE) sobre Silica.

Seleccionando esta opc¢éo, podera apagar manualmente alguns ou todos os locais individuais que registou durante
relatérios anteriores e que foram automaticamente passados para 2012. Evita contagem duplicada. Os dados dos
anos anteriores nao serdo afectados. Para continuar tem de confirmar que entende os requisitos de reportar varios
locais em apenas um formulario. Depois de completo, tera acesso directo ao relatério, que inicialmente ira solicitar a
identificacdo dos vérios locais reportados. Por favor leia o “Guia de Utilizador 2012 para Locais e empresas que
relatam dados directamente”.

- Perguntas voluntarias

“NEW:

=y
o

= Ao editar ou visualizar o seu relatério consolidado, se for uma Associagdo do Sector da UE, devera compilar
nas suas “Perguntas voluntarias” os comentarios importantes recebidos dos seus membros na sec¢ao “Respostas
voluntarias” de cada um dos seus relatorios individuais e/ou adicionar 0s seus proprios comentarios, para inserir
qualquer informac&o relevante sobre a aplica¢do do Acordo.

Por favor, indique nas caixas de texto livre:
« Comentarios sobre o processo de elabora¢édo do Relatério;
« Informagdo sobre iniciativas organizadas para a promocao/clarificagdo do Acordo do Dialogo
Social do NEPSI;
* Quaisquer outros comentarios:

e Entre este comentarios, se tiver a certeza que a silica cristalina ndo esta presente ou nao foi
gerada (de forma respiravel) no seu local, se inseriu “0” no titulo “Exposi¢ao ao Risco”, fornega uma
nota explicatéria. Pode fazer uma lista das folhas de servico do Guia de Boas Praticas do NEPSI,
gue implementou nos ultimos 4 anos.

Quando os locais preencherem e confirmarem o formulario, fica bloqueado e ndo pode ser editado. No entanto, o sistema
permite que seja enviado um pedido para o desbloquear. Para tal, seleccionar a opc¢ao inscrever/ editar membros no
sistema painel de controlo (ver IV abaixo). Esta opcao nédo esta disponivel apds a data limite de reportar ter terminado (veja
abaixo).

f. Convidado de apenas leitura

Um convidado de apenas leitura pode ser qualquer entidade, que néo esteja incluida no processo de elaboragéo
do relatério, mas necessita de ter acesso aos dados do relatorio, de uma Empresa ou Empresa Controladora. Os
convidados de apenas leitura tém acesso ao relatorio consolidado do nivel, que os convidou e do nivel inferior.

Mantenha o niamero de convidados de apenas leitura a um minimo. De forma a ndo sobrecarregar o sistema,
foi definido um méaximo de trés Convidados de apenas leitura por entidade.

Estad disponivel, a consolidacdo de todos os relatérios de todas as entidades, que o inscreveram como
convidado.

IV. UTILIZACAO DO SISTEMA
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Ap6s entrar no sistema gracas a hiperligacdo e palavra passe recebida em dois e-mails separados, ird aceder ao
Painel de Controlo. A partir dai podera:

> Actualizar detalhes de contacto: para alterar os seus detalhes de contacto, podera fazer login e utilizar
a opcao “Alterar os seus detalhes”. O seu registador sera notificado.

O sistema permite-lhe alterar igualmente os detalhes de contacto de membros de um nivel
abaixo registados por si. Quer contactos antigos como novos serdo entdo notificados. O seu registador
(um nivel acima) sera igualmente notificado. Todos os participantes que recebam tal notificacdo serédo
encorajados a verificar os novos detalhes de contactos, em caso de duvida.

> Inscrever / Editar membros através do "Formuléario de Inscricdo de Membros". Esta opcédo
permite- Ihe inscrever membros um a um: insira ou seleccione de uma lista pendente o Nome da
entidade, o Tipo de Membro, Pais, Lingua esperada (por ex. a lingua em que deseja que o
utilizador receba os e-mails e utilize o sistema), o Nome do seu contacto e o seu E-mail. Apds
premir “submeter”, o sistema ir4 automaticamente enviar uma hiperligacdo e uma palavra-passe
para acesso ao sistema, para este contacto com origem no seu endere¢co de e-mail. Se desejar
inscrever e importar contactos de uma lista de contactos, va a “Importar Lista de Contacto” (veja abaixo).

Através de Inscrever / Editar Membros, ird também ter a possibilidade de visualizar os Membros
que inscreveu, no fundo do ecrd, na parte “Membros Ja Inscritos". Daqui, podera apagar cada
Membro (impossivel se ja inscreveu os seus proprios Membros), visualizar o numero de
Membros que cada Membro inscreveu (indicado sob “Filhos”), reenviar ao seu Membro a sua
hiperligagdo e palavra-passe, e visualizar o estado do seu relatorio (em progresso ou bloqueado). Se
um local pede a sua empresa para desbloquear o seu relatério, a opgao “Desbloquear” ira aparecer
para este local.

> Importar a Lista de Contactos: Importar uma / vérias lista(s) de contactos para serem inscritos
como Membros. Siga as instru¢gfes no ecrd para exportar os seus contactos do outlook / lotus
notes para o Excel e transferi-los para o sistema. Todos 0s contactos importados serdo entdo
apresentados num novo ecra. Contactos invalidos poderdo ser rejeitados. Dados do tipo de membro,
pais e lingua esperada sé&o inseridos por defeito e tém de ser editados um a um. Uma vez editado um
membro, prima “Submeter”. O sistema ira automaticamente enviar uma hiperligacdo e uma palavra-
passe para acesso ao sistema para este contacto, com origem no seu endere¢co de e-mail. Ir4
encontrar este Membro no formulario “Membros Ja Inscritos" (veja acima).

> Rejeitar um convite: Se uma entidade de nivel 3, 4, 5, 6 ou 7 tem actividades em mais de um dos
sectores, poderd receber um convite para efectuar o login de diferentes Associa¢cdes de Sector
da UE. Neste caso, a entidade pode optar por::
- Aceitar um convite e registar Membros apenas para um sector e, neste caso, deverao
“Rejeitar o convite” para todos os outros sectores.
- OU aceitar mais do que um convite e registar Membros para cada uma das actividades
sectoriais escolhidas, efectuando o login individualmente para cada sector.

Rejeite o pedido de inscricdo dos seus Membros se, por exemplo, ja os inscreveu a todos para
outro sector. O seu registador podera ser notificado da sua rejei¢céo e podera contacta-lo.

Evitar dupla contagem: Em 2012, ndo devem ser registados membros que foram ja registados
em 2010. Se necessério, a hiperligacdo e a palavra passe poderdao ser novamente enviadas pelo
registador. No entanto, se necessitar de registar um novo membro, por favor, verifique se este néo foi
ja registado com outro nome.
"NEW

> =" Empresas com um unico local — Se s6 possuir um local, pode funcionar como Empresa
standard ou inscrever o seu local Unico como membro normal ou, para simplificar o processo, pode
actuar como empresa com um sO local. Ao seleccionar esta opcado, ird ser encaminhado para o
formulario de dados standard que tera de preencher uma Unica vez sem ter de registar o seu local Unico
como membro.

1. Se for uma empresa que anteriomente néo registou qualquer local, pode continuar directamente
para o formulario de relatério. Por favor leia o “Guia de Utilizador 2012 para Locais e empresas que
relatam dados directamente”. Se for uma empresa que registou previamente um ou mais locais, ser-
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Ihe-a pedido para apagar manualmente os locais registados e postos a disposi¢cao. Isto ndo afectara
os relatorios de anos anteriores. Depois disto ter sido feito, podera continuar directamente para o
formulario de relatério. Por favor leia o “Guia de Utilizador 2012 para Locais e empresas que relatam
dados directamente”.

2. Existem duas opcdes no Painel de Comandos da empresa: Inscrever/Editar Membros ou Reportar

como Unico Local. Estas opgdes sdo mutuamente exclusivas: assim que uma empresa inscrever um
ou mais membros, ndo podera seleccionar "empresa com um unico local" e, por outro lado, uma
vez escolhida a opgdo de empresa com um Unico local, ndo poderé inscrever membros (locais).
Para evitar enganos, sera mostrado um aviso antes da empresa dar inicio a qualquer um
destes processos.

3. Se uma empresa seleccionar a opcao de um unico local, ser-lhe-a apresentado um questionario
padrdo como se funcionasse como um local. Desde que nao tenham sido introduzidos dados
nos novos relatérios, a empresa poderd ainda voltar a seleccionar a opgao de “Efectuar
Relatério como Empresa com um Unico Local” ou a opgéo de varios locais padrdo se
seleccionar Inscrever/Editar Membros. Serdo apresentados avisos em ambos 0s casos. Isto
ndo afectara os relatdrios de anos anteriores.

"ff:ii" Empresa com vérios locais: Se uma empresa desejar reportar dados agregados para varios
locais, é essencial que a NEPSI tenha conhecimento do nimero de locais incluidos. Assim, esta
disponivel um bot&do adicional no Painel de Comandos da Empresa: “Relatério de Varios Locais”.
Para seleccionar esta opc¢éo, ter4 de seleccionar a caixa de confirmacdo, confirmando que esta a
preencher um relatério para varios locais e se questionado por quem o registou, concorda em dar toda a
informacdo necessaria, de forma a permitir que quem o registou possa identificar os dados de locais
individuais, de acordo com o estipulado no Artigo 7 (4) do Acordo de Didlogo Social Europeu (ADSE)
sobre Silica.

Depois, sera questionado sobre a quantidade de locais sobre os quais vai inserir dados e sera enviado
para o formato de entrada de dados, que deve preencher uma Unica vez.

Seleccionando esta opc¢do, poderd escolher apagar manualmente alguns ou todos os locais
individuais que registou durante relatérios anteriores e que foram automaticamente passados
para 2012.Evita a duplicac&o de contagem. Os dados de anos anteriores néo serdo afectados — ver
0 Guia de Utilizador para Locais e Empresas.

Mudanca de proprietario/incorporagdo Se a gestdo do seu local mudou de proprietario, por favor,
notifique o Secretariado da NEPSI através do e-mail c.lanne@ima-europe.eu, que verificara junto do
administrador as alteracbes que sdo necessario implementar. Por favor, tenha em mente que os
registadores anteriores terdo ainda acesso aos dados antigos. Para ter acesso aos dados antigos, o
novo proprietario tera de o solicitar junto do administrador.

Por favor, preste atencdo ao facto do novo proprietario ter de informar o nivel acima, que dar&
inicio a um novo processo de registo, utilizando o mesmo procedimento para uma nova empresa
ou novo local. Ird gerar uma nova hiperligacdo e palavra passe que sera, a partir desse
momento, utilizada para efectuar o relatério.

Perguntas Voluntarias: Ao editar ou visualizar o seu relatério consolidado, se for uma Associacao do
Sector da UE, devera compilar nas suas “Perguntas voluntarias” os comentarios importantes recebidos
dos seus membros na secgao “Respostas voluntarias” de cada um dos seus relatérios individuais e/ou
adicionar os seus proprios comentarios, para inserir qualquer informacéao relevante sobre a aplicacdo
do Acordo. Se nao preencher as Perguntas Voluntarias, as Respostas Voluntarias preenchidas pelos
seus Membros, ndo passaréo na cadeia.

Editar Convidado de apenas leitura: Disponivel apenas para Empresas Controladoras e Empresas.

Imprimir Relatério em Branco: Imprime uma versdo em branco do Relatério, se desejar escrever
um rascunho ou precisar de envia-lo ao(s) seu(s) Membro(s) para preenchimento em papel.

Visualizar / Editar o Relatério Consolidado: Visualiza o seu relatério consolidado e adiciona as
Perguntas Voluntérias.
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Ultima revis&o: Novembro 2011
O sistema ira produzir, para cada Membro inscrito, um relatério consolidado dos dados
quantitativos fornecidos pelos Locais aos quais esta ligado. Cada Membro ir4 ter acesso ao seu préprio
relatério consolidado e aos relatérios consolidados dos Membros que inscreveu (referido no sistema
como “filho” ). Assim, apenas Empresas terdo acesso a dados nao processados do local.
O Relatério Consolidado ficara disponivel, quando um local confirmar o seu Relatério. O n° de
locais repostados esté indicado no Relatério Consolidado, que é actualizado sempre que um local
reposta.

> Modificar Permanentemente a Lingua: Selecciona a lingua predefinida que ira usar no seu sistema.
> Terminar sesséo
> Instrucfes de impresséo: Imprima este guia em formato .pdf.

> Envie por E-mail ao seu registador

V. PRAZOS DE ENTREGA

Em 2012, os relatérios de Locais, Empresas e Empresas Controladoras (incluindo a seccédo de
Perguntas Voluntarias) devem ser finalizados até 16 de Marco de 2012.

Todos os niveis, das Associacdes de Sector da UE as Empresas, controlardo se os relatérios foram ou néo
elaborados e verificarao a qualidade dos dados fornecidos pelo nivel inferior, para evitar enganos facilmente
identificaveis.

» » » Guia em PowerPoint disponivel em www.nepsi.eu, na seccéo de "Downloads".

Secretariado do NEPSI a/c IMA-Europe
Twin Gardens (6° floor), rue des Deux Eglises 26, B - 1000 Brussels, Belgium
Tel: 32 2 210 44 23, Fax: 32221044 29
Email: c.lanne@ima-europe.eu
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