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	Smernice za poročanje v okviru sporazuma o socialnem dialogu o kristalnem kremenu
EU in nacionalno združenje


I. Uvod o mreži NEPSI in o poročanju
Evropski socialni dialog »Sporazum o zdravstveni zaščiti delavcev z dobrim ravnanjem in uporabo kristalnega kremena ter z izdelki, ki ga vsebujejo« (sporazum SDA) so aprila 2006 na evropski ravni podpisali predstavniki delojemalcev in delodajalcev 14 industrijskih panog: agregati, cementna in keramična industrija, livarne, steklarska industrija – pakiranje, ravno in posebno steklo – industrijska mineralna in kovinska mineralna industrija, industrija mineralne volne, naravnega kamna, industrija z malto in montažnimi betonskimi izdelki. Od leta 2006 so se pri sporazumu o socialnem dialogu 14 industrijskim panogam pridružili tudi proizvajalci ekspandirane gline, aglomeriranih kamnov, sveže betonske mešanice in kalcijevega silikata. Od leta 2019 dalje ima sporazum 19 podpisnikov. Več o mreži NEPSI: www.nepsi.eu.
Podpisniki (18 panožnih združenj in 1 zveza sindikatov) se strinjajo, da se kvantitativne informacije o izvajanju sporazuma v okviru vsake panoge, ki jo zastopajo, zbirajo vsaki dve leti. O prvem zbiranju informacij so poročali leta 2008.
Spletni sistem za poročanje omogoča podjetjem in deloviščem podpisnikom, da posredujejo informacije o ključnih kazalnikih uspešnosti (KKU) o NEPSI v sedmih različnih poglavjih. Na podlagi podatkov, vnesenih v sistem, se samodejno izračunajo določeni ključni kazalniki uspešnosti, npr. za navedbo odstotka zaposlenih, ki so lahko izpostavljeni vdihljivemu kristalnemu kremenu (RCS), ki jih zajema sporazum.
II. Struktura poročanja
Spletni sistem za poročanje uporabniku omogoča, da poroča na različnih ravneh: Te ravni so:
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· Združenje EU
· Nacionalno združenje
· Podjetje
· Delovišče
Združenja (EU in/ali nacionalna) zelo spodbujamo, da povabijo podjetja, ki so njihovi člani, da sodelujejo v spletnem poročanju NEPSI.
Naslednja skica ponazarja ravni in obveznosti vsakega igralca v vsaki ravni (pošiljanje vabil ali poročanje NEPSI o KKU).
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Dva načina poročanja na ravni EU in na ravni nacionalnega združenja sta opisana spodaj:
A. Raven delovišč
V okviru sporazuma SDA je bil prvotno določen sistem za poročanje o KKU na ravni delovišč. To ostaja želeni način. Podjetja vpišejo EU panožna ali nacionalna združenja in podjetja nato vpišejo svoja delovišča.
B. Druge ravni
Na vsaki ravni lahko zbiramo podatke svojih članic/podjetij brez povezave in nato vnesemo svoje podatke na spletu v enem poročilu.
Prostovoljno poročanje je možno na vse ravneh za podjetja in delovišča, ki niso člani EU, ter za nepodpisnike NEPSI.
	Vsa delovišča – ne glede na to, ali v delovnem procesu ustvarjajo vdihljivi prah kristalnega kremena – so povabljena, da poročajo v okviru sistema za poročanje NEPSI.


III. Dostop do sistema
Dostop do organizacij (»nodes (vozlišč)«) je s pomočjo uporabniškega imena (e-poštni naslov) in osebne identifikacijske številke (PIN). Če stran uporabljate za več vozlišč, je dostop možen z enim uporabniškim imenom in PIN-om.
Ob prvi prijavi uporabnika sistem samodejno pošlje hiperpovezavo in osebno identifikacijsko številko (PIN) v dveh različnih elektronskih poštah.
Po prijavi vnesete območje, kjer lahko dostopite do točk poročanja, povezanih s svojim uporabniškim imenom, in imate naslednje možnosti:
	Moja vozlišča
	
	Spremeni moje podatke
	
	Spremeni jezik


· Moja vozlišča: Združenja in člani, za katera spremljate vabilo in/ali za katera ste bili povabljeni
· Spremeni moje podatke: Sprememba imena. Vaš vpisnik bo obveščen o tej spremembi.
· Zavrni vabilo: če ste že prejeli vabilo od nekoga drugega, zavrnite vabilo.
	Moja vozlišča


Prikazuje seznam vozlišč, za katere ste kontaktna oseba. Ko izberete člana, imate nekaj možnosti.
	Funkcije
	Opis

	Na tej ravni vnesite poročilo
	Ni pomembno za združenja, če vabila pošiljajo članom, saj poročila izpolnijo podjetja in delovišča.

	Vpiši/upravljaj člane
	Dodaj, posodobi ali izbriši člana združenja in/ali podjetje, ki je član.

	Prenesi lastništvo (ta vpis)
	Možnost spremembe imena in e-pošte osebe kontaktne osebe.

	Spremeni ime (ta vpis)
	Spremeni ime in podrobnosti kontaktov združenja.

	Natisni prazno poročilo
	Preglej in natisni vprašalnik.

	Preglej konsolidirano poročilo
	Preglej vse poročane odgovore kot eno poročilo.

	Preglej poročilo člana
	Preglej poročila posameznega člana. Poleg tega preglej odgovore na izbirna vprašanja članov na vsaki ravni.

	Izbirna vprašanja
	Dodatna vprašanja, katerih odgovor je prostovoljen na ravni nacionalnega združenja. 

	Potrdilo
	Na voljo je potrdilo o opravljeni nalogi poročanja NEPSI po zaključenem obdobju poročanja.


IV. Vpiši/upravljaj člane
Če je vaše vozlišče predhodno poročalo, bo to poglavje prikazalo obstoječe člane v sistemu in ponudi možnost urejanja njihovih kontaktnih podrobnosti. Dodajate lahko nove člane in ponovno pošljete e-pošto za vpis.
Če vpišete novega člana, bo sistem preveril, ali v sistemu že obstaja povezani uporabnik. Če je vpisani član že obstoječi uporabnik, bo sistem samodejno poslal e-pošto z obvestilom, da je dodatno vozlišče dodano njihovim »my nodes (mojim vozliščem)«. Prevladala bo izbira jezika in oblika imena uporabnika, ki je že v sistemu.
Pazite, da za nove člane izberete pravilno raven vpisa in državo.
V. Izbirna vprašanja
To poglavje omogoča uporabniku, da prostovoljno posreduje več informacij. Spletni sistem omogoča le vnos navadnega besedila. Priporočamo, da EU panožna in nacionalna združenja spremljajo svoje spletno poročilo in kontaktirajo neposredno svojega vpisnika, da zagotovijo podrobnosti o izvajanju sporazuma SDA. Izbirna vprašanja na ravni združenja so:
1. Ali obstajajo opazne nacionalne obveznosti/zakonodaja? Vključno z MVPI, spremljanje izpostavljenosti RCS, navodila, protokol in uporabljena metodologija, oprema, standardi.
2. Ali lahko navedete oceno števila zaposlenih, ki jih zajema poročilo, v primerjavi s skupno delovno silo in panogi?
3. Kako sodelujete s partnerji na nacionalni ravni?
4. Drugi komentarji
5. Opombe o procesu poročanja
VI. Zaključek poročanja
Natisnete lahko tudi potrdilo, ki po zaključenem obdobju poročanja potrjuje zaključeno nalogo poročanja NEPSI. S samodejno poslano e-pošto vas bomo obvestili o možnosti, ko boste lahko natisnili potrdilo.
VII. Priporočila članom
Vsa vprašanja imajo pojasnjevalno opombo, ki je voljo s klikom na »Help (Pomoč)«.
Obvestite svoje člane, da preverijo svoje predale z neželeno elektronsko pošto, če niso prejeli vabila za poročanje o KKU NEPSI.
VIII. Vprašanja in tehnične težave
Če imate kakršna koli vprašanja in tehnične težave, se obrnite na svoje EU združenje ali službo za pomoč NEPSI, David Yelland, na naslovu helpdesk@nepsidata.com.
Ta dokument vsebuje navodila za EU in nacionalna združenja.
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