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Crystalline Silica / Silice cristalline

Pokyny k hlaseni podle Dohody socialniho dialogu tykajiciho se oxidu kremicitého
-Organizace hlaseni: uzivatelé nepodavajici hlaseni o udajich z pracovist’ -
(sektor EU, narodni sektor, spole¢nost/firma)

I. UVOD

Evropska Dohoda socialniho dialogu o ochrané zdravi pracovnikl prostfednictvim spravné manipulace a spravného
pouzivani krystalického kfemene a produktli, které ho obsahuji" podepsali v dubnu 2006 na evropské urovni
predstavitelé zaméstnancli a zaméstnavatell 14 pramyslovych odvétvi: kamenivo, cementarstvi, keramicky pramysl,
slévarny, sklarstvi - obalové, ploché a specialni sklo - primysl rudnych a primyslovych minerall, mineralni vina,
primysl pfirodniho kamene, primysl maltovych smési a primysl betonovych odlitk(i. V ¢ervnu 2009 byla Dohoda
podepsana zastupci primyslového odvétvi expandovaného jilu a nyni reprezentuje 15 primyslovych odvétvi.

Signatafi (16 obchodnich sdruzeni a 2 odborové federace) se dohodli, ze kvantitativni informace o aplikaci dohody v
ramci kazdého z téchto 14 sektor(, které zastupuji, se budou poprvé sbirat v roce 2008 a poté kazdé dva roky. Pristi
hlaseni musi byt pfipraveno v roce 2012. Informace budou shromazdovany na urovni pracovist a konsolidovany do
hlaseni signatafského sektoru EU, na némz NEPSI zalozi souhrnnou zpravu pro Evropskou komisi.

II. VSEOBECNE POKYNY K HLASENI

a. Proces hlaseni

HlaSeni podavaji vSechna primyslova pracovisté, na néz se dohoda vztahuje. HlaSeni je tfeba provadét na zakladé
jiz dostupnych informaci shromazdénych béhem sledovani aplikace dohody. Systém online hlaSeni je databaze s
pfijemnym uzivatelskym rozhranim, ktera je zaloZzena na kaskadovitém procesu vyzvy spusténym na urovni NEPSI a
konCicim na urovni pracovisté a ktera zahrnuje signatarska sektorova sdruzeni EU, narodni sektorova sdruzeni a
spole€nosti;

b. Kdo se musi/mize Gcastnit procesu hlaseni?

Je nutné, aby se procesu Udastnily trovné 1, 2, 6 a 7. Urovné 3, 4 a 5 jsou volitelné a Ize je pouzit/vynechat v
zavislosti na struktufe spole¢nosti nebo na Elenstvi sdruZzeni. Tato smérnice je uréena urovnim 1-6. Uroveh 7 ma
vlastni smérnici.

Uroven Typ élena Popis

Urovern 1 NEPSI Evropska sit’ pro oxid kiemicity zastupujici signatafe dohody

Uroven 2 Sektorova sdruzeni EU | Jedno z 16 signatafskych evropskych sektorovych sdruzeni
Spole¢nost:

Uroven 3 Podnikové skupiny = PFimy Clen sektorového sdruzeni EU

A vlastnik jedné €i vice holdingovych spolenosti (viz nize)

Narodni sektorové

Uroven 4 ., Narodni sektorové sdruzeni zastupujici jeden ze zu€astnénych sektor(
Sdruzeni
Spolecnost:
g . . . - « Clen sektorového sdruzeni EU NEBO narodniho sektorového
Uroven 5 Holdingovéa spoleénost sdruzeni

A vlastnik jedné €i vice spolecnosti (viz nize)

Spolec¢nost, ktera je vlastnikem jednoho &i vice priimyslovych pracovist,

Uroven 6 Spolecnost na néz se vztahuje dohoda
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Uroven 7 Pracovisté Primyslové pracovi$té, na néz se vztahuje dohoda

c. Jaké faze tohoto procesu se tyto trovné ucastni?
= Identifikace a vyzva

NEPSI pouzije systém pro zavedeni procesu vyzev shora dold. Po pfijeti dvou samostatnych e-mailti od NEPSI,
v€etné hyperlinku pro pfistup do systému a hesla umozhujiciho pfihlasit se do systému jako ¢len, bude kazdé
sektorové sdruzeni EU (uroveri 2) moci kontrolovat ¢leny z Grovni 3 az 6. Tento postup se opakuje, dokud spole¢nost
(uroven 6) nezapiSe své/sva pracovisté (Uroven 7). Posledni faze neni v pfipadech spole¢nosti s jednim pracovistém
nutna (viz nize - Spole¢nosti s jednim pracovistém).

Kazda spole¢nost i kazdé pracovisté (Urovné 6 a 7), ve kterych je dohoda uplatfiovana, musi byt pfifazeny k jednomu
sektoru (Uroven 2) a vyzvany, aby z tohoto sektoru podavaly hlaseni.

Urovné 3 a 5 mohou byt vyzvany, aby fungovaly jako spoje mezi spoleénostmi a pracovisti, sektorovymi organizacemi
EU (uroven 2) a NEPSI (droven 1).
S pri dalsi proceduie hlaseni v roce 2012 by mélo byt na kazdé urovni pouzito stejného hyperlinku i
hesla jako v roce 2010. Pro vase pohodli budou pracovisté prihlasena v roce 2010 prenesena do hlaseni na
rok 2012 a uvedené kontakty mizete upravit. Udaje z predchozich hlaseni nebudou ovlivnény. Lidem, které
jste prihlasili, mizete zasilat upominky jednotlivé nebo hromadné.
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Ill. JAK SE TYTO PRINCIPY UPLATNI VE VASICH KONKRETNICH PODMINKACH?

a. Jste sektorové sdruzeni EU

Dostanete od NEPSI (Uroven 1) hyperlink a heslo pro pfistup do systému. Jakmile se pfihlasite, mUzete zapisovat
Cleny od urovné 3 do urovné 6. U kazdého z nich potfebujete nazev subjektu, jméno kontaktu a jeho e-mailovou
adresu.

- Pokud jsou néktefi z vaSich ¢lenl ¢inni v nékolika zucastnénych sektorech, mohou byt pozvani k pfihlaSeni od
riznych sektorovych sdruzeni EU (vCetné vaSeho). Mohou se proto rozhodnout pouzit volbu "Odmitnout
vyzvu/Reject invitation", jestlize se rozhodnou podavat hladeni v jiném sektoru.

- Volitelné otazky
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Pokud jste sektorové sdruzeni EU, méli byste pfi upravé svého konsolidacniho hlaseni do sekce "Volitelné otazky" napsat
poznamky obdrzené od vasich ¢lenud prostfednictvim sekce Volitelné otazky v jejich individualnich zpravach a pfidat k nim
vlastni poznamky o uplatnéni Dohody.

Prosim, do poli na volny text vyplnte:
* Poznamky ohledné procesu hlaseni;

«  Speciélni narodni obligace, které stoji za zminku;

+ Informace o iniciativach organizovanych za u&elem vysvétleni/propagace Dohody NEPSI o
socialnim dialogu;

»  Pokryti hlaSeni ve srovnani s celkovou pracovni silou sektoru;

« Jakékoliv dal$§i poznamky (napfiklad seznam listll €innosti z Prlvodce spravnym postupem
NEPSI, které byly implementovany za posledni ¢tyfi roky).

b. Jste podnikova skupina

Dostanete od svého sektorového sdruzeni EU (Uroven 2) hyperlink a heslo pro pfistup do systému. Jakmile se
pfihlasite, mizete zapisovat ¢leny urovné 5 a 6. U kazdého z nich potfebujete nazev subjektu, jméno kontaktu a jeho
e-mailovou adresu.

Prosim pozor: nikdy nemuzete zapsat narodni sektorové sdruzeni a narodni sektorové sdruzeni nikdy nemuze zapsat
podnikovou skupinu. Pokud jsou v sériovém zapisu potfebné obé urovné, pouzijte volbu "Host pouze pro &teni/Read-
only Guest".

- Volitelné otazky
PFi upravé svého konsolida¢niho hlaseni byste do sekce "Volitelné otazky" méli napsat poznamky obdrzené od vasich
¢lenu prostrednictvim sekce Volitelné otazky v jejich individualnich zpravach a pfidat k nim vlastni poznamky o
uplatnéni Dohody.

Prosim, do poli na volny text vyplrite:
» Poznamky ohledné procesu hlaseni;

« Speciélni ndrodni obligace, které stoji za zminku;

« Informace o iniciativach organizovanych za ucelem vysvétleni/propagace Dohody NEPSI o
socialnim dialogu;

» Pokryti hlaSeni ve srovnani s celkovou pracovni silou sektoru;

« Jakékoliv dalS§i poznamky (napfiklad seznam listd €innosti z Privodce spravnym postupem
NEPSI, které byly implementovany za posledni &tyfi roky).

c. Jste narodni sektorové sdruZeni

Dostanete od svého sektorového sdruzeni EU (Uroven 2) hyperlink a heslo pro pfistup do systému. Jakmile se
pfihlasite, mizete zapisovat ¢leny urovné 5 a 6. U kazdého z nich potfebujete nazev subjektu, jméno kontaktu a jeho
e-mailovou adresu.

Prosim pozor: podnikova skupina nikdy nemuze zapsat narodni sektorové sdruzeni a vy nikdy nemlzete zapsat
podnikovou skupinu. Pokud jsou v sériovém zapisu potfebné obé& urovné, pouzijte volbu "Host pouze pro &teni/Read-
only Guest".

- Volitelné otazky
Pokud jste narodni sektorové sdruzeni, méli byste pfi upravé svého konsolidaéniho hlaSeni do sekce "Volitelné otazky"
napsat poznamky obdrzené od vasich ¢lend prostfednictvim sekce Volitelné otazky v jejich individuélnich zpravéach a
pfidat k nim vlastni poznamky o uplatnéni Dohody.

Prosim, do poli na volny text vypliite:
» Poznamky ohledné procesu hlaSeni;
«  Specialni narodni obligace, které stoji za zminku;
» Informace o iniciativach organizovanych za u&elem vysvétleni/propagace Dohody NEPSI o
socialnim dialogu;
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» Pokryti hlaSeni ve srovnani s celkovou pracovni silou sektoru;

« Jakékoliv dalS§i poznamky (napfiklad seznam listl €innosti z Prlvodce spravnym postupem
NEPSI, které byly implementovany za posledni ¢tyfi roky).

d. Jste holdingova spole¢nost

Od svého sektorového sdruzeni EU (Uroven 2) nebo od své podnikové skupiny (Uroveri 3) nebo od svého narodniho
sektorového sdruzeni (Groven 4) obdrzite hyperlink a heslo pro pfistup do systému. Jakmile se pfihlasite, musite
zapsat Cleny urovné 6, tj. spole€nosti. U kazdého z nich potfebujete nazev spoleénosti, jméno kontaktu a jeho e-
mailovou adresu. NemuUzete zapisovat pfimo pracovisté.

Muzete byt pozadani, abyste zaregistrovali subjekt nékteré z vy$Sich Urovni, nez je vase, jako "Hosta pouze pro
¢teni/Read-only Guest". V4§ host pouze pro ¢teni bude mit pfistup k hlasenim vasSich ¢lend (konsolidovanym
zpravam spole¢nosti) a k vasi vlastni konsolidované zpravé. Viz niZze uvedeny popis.

e. Jste spolecnost

Od svého sektorového sdruzeni EU (droven 2) nebo od své podnikové skupiny (Urover 3) nebo od svého narodniho
sektorového sdruzeni (droven 4) nebo od své holdingové spolecnosti (Uroven 5) obdrzite hyperlink a heslo pro
pfistup do systému. Jakmile se pfihlasite, zobrazi se vam ovladaci panel s riiznymi moznostmi.

Idealné byste méli kontaktovat kazdé pracovisté a pozadat je, aby podalo hlaseni pomoci viastniho hyperlinku a
pristupového hesla. U kazdého z nich potfebujete nazev pracovisté, jméno kontaktu a jeho e-mailovou adresu. Pro
vade pohodli budou pracovisté, ktera jste individualné zaradili dfive, pfenesena do tohoto ohlasovaciho obdobi
automaticky.

Poznamka: Pokud je pracovisté ¢inné v nékolika z danych 14 priimyslovych sektort, potom by se hlaseni mélo tykat
hlavni ¢innosti pracovisté. Pracovisté mize podat hlaseni pouze jednou a pouze pro jeden sektor.

Po stisku tlaCitka zaradit/upravit pracovisté (enrol/edit sites) se vam zobrazi pracovisté, ktera byla pfenesena
z minulého hlaseni. V pfipadé potfeby je mlzete odstranit, pokud nepodala hlaseni pro toto obdobi. Toto odstranéni
neovlivni dfivéjSi hlaseni.

Spole€nosti s jedinym pracovi§tém mohou pouzit moznost HlaSeni jediného pracovisté. SpoleCnosti, které chtéji

pfimo podat hladeni o vice pracovistich na jednom formulafi, mohou pouzit ,HI&Seni vice pracovist”, i kdyZ tato
moznost neni preferovana.

Hlaseni o jednom pracovisti

"NEW: " ,

e Pokud jste spolecnost, ktera dfive nepodavala hlaSeni o Zzadném pracovisti, mizete pfejit rovhou do formulare
hlaeni. Viz ,Pokyny k hlaSeni pro pracovisté a spole€nosti pfimo vykazujici udaje pro rok 2012“.

Pokud jste spoleCnost s jednim pracovistém, muzete pouzit zkratku v procesu vyzvy. Pokud jste spole€nost, ktera
ktera byla dfive zafazena a automaticky pfenesena do tohoto hlaseni. To nebude mit viiv na hlaseni z dfivéjsich let.
Jakmile to provedete, budete moci pfimo prejit do formulafe hlaseni. Viz ,Pokyny k hlaseni pro pracovisté a
spole¢nosti pfimo vykazujici idaje pro rok 2012

- Hlaseni o vice pracovistich
NEW
g Spoleénosti s vice pracovisti, které si preji podavat o nich hlaseni na jednom formulafi, tak mohou ucinit
vybérem ,Hlaseni o vice pracovistich“. Pamatujte vSak, Ze se nejedna o preferovanou mozZnost a budete muset
potvrdit, Ze pokud vas subjekt, ktery vas zapsal, pozada, budete ochotni identifikovat jednotliva pracovisté podle
ustanoveni ¢lanku 7 odstavce 4 Evropské dohody o oxidu kfemicitém na zakladé socialniho dialogu (ESDA).

Pokud zvolite tuto moznost, budete mit moznost ruéné odstranit néktera nebo vSechna jednotliva pracovisté, ktera
jste zaradili dfive, a ktera byla automaticky pfenesena do roku 2012. To pomuUze vyhnout se dvojimu zapogitani.
Udaje za minul4 Iéta tim nebudou ovlivnéna. Abyste mohli pokra¢ovat, budete muset zatrhnout poli¢ko na potvrzeni,
Ze znate pozadavky podavani hlaseni o vice pracovistich na jednom formulafi Jakmile to provedete, budete mit
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primy pfistup do formulafe hlaseni, kde budete nejdfiv pozadani, abyste oznacili, kolik pracovist do hlaseni
zahrnujete. Viz ,Pokyny k hlaseni pro pracovisté a spolecnosti pfimo vykazujici idaje pro rok 2012*

- Volitelné otazky
Pfi upravé svého konsolidacniho hlaseni byste do sekce "Volitelné otazky" méli napsat poznamky obdrzené od vasich
¢lenu prostrednictvim sekce Volitelné otazky v jejich individualnich zpravach a pfidat k nim vlastni poznamky o uplatnéni
Dohody.

Prosim, do poli na volny text vyplrite:
* Poznamky ohledné procesu hlaseni;
» Informace o iniciativach organizovanych za u&elem vysvétleni/propagace Dohody NEPSI o

socialnim dialogu;

+ Jakékoliv dalSi poznamky:
Pokud jste si jisti, ze krystalicky kiemen neni na vasem pracovisti pfitomen nebo vytvafen (v
dychatelné formé) a pokud jste zadali ,,0" u rizika expozice, poskytnéte v ramci téchto dalSich
poznamek vysvétleni. Mlzete pfipojit seznam listd ¢innosti z Privodce spravnym postupem NEPSI,
které byly implementovany za posledni Ctyfi roky.

Jakmile vaSe pracovisté vyplini a potvrdi své hlaSeni, bude toto uzamdceno, a nebude jej tudiz mozno editovat. Systém
jim nicméné umoznuje, aby vam zaslali zadost o odemceni jejich hlaseni. To mlzete provést pomoci volby
Zapis/Editace ¢lend/Enrol/Edit Members na ovladacim panelu vaseho systému (viz ¢ast IV nize). Tato volba nebude k
dispozici poté, kdy uplyne uzavérka pro podani hlaseni pracovist (viz nize).

f. Hosté pouze pro ¢teni

Host pouze pro ¢éteni mlze byt jakykoliv subjekt, ktery se neucéastni procesu podavani hlaseni, ale potfebuje mit
pfistup k vykazovanym udajim spolec¢nosti nebo holdingové spole¢nosti. Hosté pouze pro ¢teni maji pfistup ke
konsolidovanému hlaseni urovné, ktera je pozvala, a trovné o 1 nizsi.

Pocet hostl pouze pro &teni udrzujte prosim na minimu. Aby nedochazelo k pretizeni systému, byl pro jeden subjekt
stanoven maximalni pocCet tfi hostl pouze pro Cteni.

Je k dispozici funk&nost umozhujici konsolidaci vSech hlaseni subjekt(, které vas zapsaly jako hosta.

IV. POUZiVANIi SYSTEMU

Po vstupu do systému, ktery vdm umozni hyperlink a heslo zaslané ve dvou samostatnych e-mailech, se dostanete
ke svému ovladacimu panelu. Z néj muzete:

> Maénit kontaktni Udaje: Pokud chcete zménit své kontaktni udaje, pfihlaste se a pouzijte volbu "Zménit
udaje". Subjekt, ktery vas zapsal, bude vyrozumén.

Systém vam umozriuje ménit podrobnosti kontaktu subjektu, které jste zapsali o Uroven niz. Staré i nové
kontakty i subjekt, ktery vas zapsal (o urover vySe), o tom budou vyrozuméni. VSem zucastnénym, ktefi
obdrzi zpravu o zméné, doporucujeme v pfipadé pochybnosti pfekontrolovat udaje kontaktu.

> Provadét zapis/editaci ¢lent prostfednictvim "Formulare pro zapis ¢lenti/Members Enrolment Form".
Tato volba vam umozZni postupné zapisovat jednotlivé Cleny: Zadejte nebo z rozbalovaciho seznamu
vyberte nazev subjektu, typ Clena, zemi, pfedpokladany jazyk (ij. jazyk, v némz chcete, aby &len dostaval
emaily a pouZzival systém), jméno vaSeho kontaktu a jeho e-mail. Jakmile kliknete na .odeslat/submit",
systém automaticky odeSle z vasi vlastni e-mailové adresy hyperlink a heslo pro pfistup do systému
tomuto kontaktu. Pokud chcete zapsat a importovat kontakty ze seznamu kontaktl, prejdéte k "Importu
seznamu kontakt(/Import Contact List" na ovladacim panelu a postupujte podle pokynu (viz nize).

Pomoci volby Zapis/Editace ¢lenU/Enrol/Edit Members budete také moci prohlizet Cleny, které jste
zapsali, ve spodni ¢asti obrazovky, v ¢asti "Zapsani ¢lenové/Members Already Enrolled". Zde muzete
vymazavat vSechny ¢leny (nelze v pfipadé, Zze dany Clen jiz zapsal své vlastni ¢leny), prohlizet pocet
¢lenu, které zapsali jednotlivi ¢lenové (uvedeno pod titulkem .Déti/Children™), znovu svym ¢lenim posilat
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hyperlink a heslo a prohlizet stav jejich hlaseni (probihajici nebo uzaméena). Pokud pracovisté pozada
svoji spoleCnost, aby mu odemkla jeho hlaSeni, objevi se u daného pracovist¢ moznost
.Odemknout/Unlock".

> Import seznamu kontaktd/Import Contact List: Import jednoho/nékolika seznam( kontakta. které maji
byt zapsany jako ¢lenové. Postupujte podle pokynl k exportu vasich kontaktl z aplikace Outlook/Lotus
do Excelu na obrazovce a nactéte je do systému. VSechny importované kontakty se poté zobrazi na nové
obrazovce. Neplatné kontakty mohou byt odmitnuty. Typ ¢lena, zemé a predpokladany jazyk jsou udaje,
které se zadavaji implicitné a je tfeba je editovat postupné jeden po druhém. Sektor je vas. Jakmile
provedete editaci ¢lena, kliknéte na .odeslat/submit". Systém automaticky odesle z vasi viastni e-mailové
adresy hyperlink a heslo pro pfistup do systému tomuto kontaktu. Tohoto ¢lena najdete zapsaného na
formulari "Zapsani ¢lenové/Members Already Enrolled" (viz vyse).

> Odmitnuti vyzvy/Reject invitation: Pokud maji subjekty na drovnich 3, 4, 5, 6 nebo 7 aktivity ve vice
sektorech, muze jim pfijit vyzva, aby se pfihlasili do vice rozdilnych sektorovych sdruzeni EU. V takovém
pfipadé si muze subjekt vybrat:
- Pfijmout jednu vyzvu a zapsat ¢leny pouze pro jeden sektor a nasledné odmitat vyzvy z ostatnich
sektord.
- NEBO pfijmout vice nez jednu vyzvu a zapsat €leny pro kazdou z vybranych aktivit sektoru
individualnim pfihlasenim pro kazdy sektor.

Odmitnéte vyzvu k zapisu svych ¢lend, pokud jste je napf. jiz vSechny zapsali do jiného sektoru. Subjekt,
ktery vas zapsal, mlze byt o vaSem odmitnuti vyrozumén a kontaktovat vas.

zapsani v roce 2010. Je-li tfeba, registrujici subjekt muze znovu zaslat odkaz a heslo. Jestlize vSak
potfebujete zapsat nového &lena, zkontrolujte, zda jiz nebyl zapsan pod jinym jménem.

> 5 Spoleénost s jednim pracovi$tém — Pokud mate jen jedno pracoviété, mizZete bud fungovat
jako standardni spole¢nost a pfihlasit své jediné pracovisté jako normalniho d&lena, nebo pro
zjednoduSeni mazete fungovat jako spolecnost s jednim pracovistém. Po vybéru této moznosti se vam
otevie dialog pro standardni zadavani dat, kde bude stacit vyplnit Udaje jen jednou, niz byste museli
pfihlaSovat své jediné pracovisté jako ¢lena.

Pokud jste spoleCnost, ktera dfive nepodavala hlaseni o zadném pracovisti, muzete prejit rovnou do formulare
hlaseni. Viz ,Pokyny k hlaSeni pro pracovisté a spoleCnosti pfimo vykazujici udaje pro rok 2012, Pokud jste
spole€nost, ktera v ramci dfivéjSiho hladeni zafadila jedno nebo vice pracovist, budete poZadani, abyste ruéné
odstranili pracovisté, ktera byla dfive zafazena a automaticky pfenesena do tohoto hlaSeni. To nebude mit vliv na
hladeni z dfivéjSich let. Jakmile to provedete, budete moci pfimo pfejit do formulafe hlaSeni. Viz ,Pokyny
k hladSeni pro pracovisté a spole¢nosti pfimo vykazujici udaje pro rok 2012“

Na strance spole€nosti jsou k dispozici dvé moznosti: Zapsat/Upravit ¢leny a Podat hladeni jako spole€nost s
jednim pracovi$tém.Tyto moznosti se navzajem vyluCuji. Jakmile spole¢nost zapsala jednoho nebo vice ¢lend,
nelze zvolit moznost "spole€nost s jednim pracovistém". Stejné tak, jakmile je spoleCnost zapsana jako
spoleCnost s jednim pracovistém, nemulze zapisovat Cleny (pracovisté). Aby se pfedeSlo problémuim, pfed
pocatkem téchto procesu se zobrazi varovani.

Pokud spolenost vybere moznost zapsani s jednim pracovistém, bude prezentovana se standardnim
dotaznikem (jako by tomu bylo v pfipadé pracovisté). Za pfedpokladu, Ze do novych hlaseni jesté nebyly zadany
zadné informace, spoleénost miize stale vybrat moznost "Podat hlaseni jako spole¢nost s jednim pracovistém"
nebo standardné vybrat moZnost "Zapsat/upravit Cleny". Varovani se zobrazi v obou pfipadech. Tato akce
neovlivni hlaSeni z pfedchozich let.

'vij.fifi" Spole€énost s vice pracovisti: Pokud si spole¢nost pfeje nahlasit dhrnna data ohledné svych
pracovist, je nutné, aby NEPSI znala pfesny pocet pracovist spole¢nosti. Z toho dlivodu je na strance
spoleCnosti k dispozici specialni tlacitko ,Nahlasit vice pracovist™. Pokud zvolite tuto mozZnost, budete
muset zatrhnout poliCko na potvrzeni, Zze ackoliv vyplhujete jedno hlaSeni pro vice pracovist, pokud vas
subjekt, ktery vas zapsal, pozada, budete ochotni poskytnout veskeré potfebné informace, aby subjekt,
ktery vas zapsal, byl schopen rozpoznat udaje pro jednotliva pracovisté podle ustanoveni &lanku 7
odstavce 4 Evropské dohody socialniho dialogu (ESDA) o oxidu kfemicitém. PFi vybrani této moznosti
budete dotazani, pro kolik pracovist chcete zadat data, nasledné budete pfesmérovani na standardni
formular pro zadavani dat, ktery vyplnite pouze jednou.
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Posledni aktualizace : listopad 2011
Pokud zvolite tuto moznost, budete moci ruéné odstranit néktera nebo vSechna pracovisté, ktera
jste zaradili dfive, a ktera byla automaticky prenesena do roku 2012. Tim se zamezi dvojimu
zapoéitani. Udaje z predchozich let nebudou ovlivnény. Viz Viz ,Pokyny k hlageni pro pracovisté a
spole€nosti pfimo vykazujici udaje pro rok 2012“

> Zména majitele/slouceni

Pokud se zménil vlastnik vaseho pracovisté, prosim upozornéte sekretariat NEPSI na adrese
c.lanne@ima-europe.eu ktery s administratorem zjisti zmény, které bude potfeba provést. Vezméte na
védomi, Ze puvodni zapisovatelé budou mit stale pfistup ke starym udajum. O pfistup ke starym udajim
bude muset novy majitel poZzadat administratora.

Prosim, vezméte na védomi, ze novy majitel bude také muset informovat vysSi aroven, aby
mohlo dojit k novému procesu zapisu za pouziti stejné procedury jako pfi zapisu nové firmy nebo
pracovisté. Bude vytvoren novy hyperlink a heslo, které budou muset byt pouzivany k hlaseni.

> Volitelné otazky: Tuto ¢ast muzete pouzit pro sestaveni svého konsolida¢niho hlaseni. Pfi Gpravé svého
konsolida¢niho hlaseni byste do sekce "Volitelné otazky" méli napsat poznamky obdrzené od vasich
¢len(l prostfednictvim sekce Volitelné otazky v jejich individualnich zpravach a pfidat k nim vlastni
poznamky o uplatnéni Dohody. Pokud vase Volitelné otazky nevyplnite, volitelné otazky vyplnéné
vasimi ¢leny nebudou na vyssi Groven predany.

> Pridani/editace hosta pouze pro ¢teni/Add/Edit Read-Only Guest: Je k dispozici pouze holdingovym
spole¢nostem a spolecnostem

> Tisk prazdného hlaseni/Print Blank Report: Vytiskne prazdnou verzi hlaseni pro pfipad, ze nejprve
chcete zkusit hlaseni "nanecisto”, nebo ho chcete poslat ¢lenlim k vypinéni v papirové podobé.

> Prohlizenileditace konsolidované zpravy/View/Edit Consolidated Report: Prohlizejte svoiji
konsolidovanou zpravu a dopliujte klicové poznamky v sekci .Volitelné otazky".

Systém pro kazdého registrovaného clena vytvofi konsolidované hlaseni kvantitativnich udaju
poskytnutych pracovisti, na ktera je napojen. Kazdy ¢len bude mit pfistup k vlastnimu konsolidovanému
hlaseni a ke konsolidovanym hlasenim €lend, které zapsal (v systému oznacované jako "déti"). Proto
pouze spole€nosti budou mit pfistup k nezpracovanym datdm.

> Trvala zména jazyka/Change Language Permanently: Vyberte implicitni jazyk, v némz budete systém
pouzivat.

> Odhlaseni/Log Out
> Tisk pokynt/Print instructions: Vytiskne tyto pokyny ve formatu pdf.

> Zaslat e-mail subjektu, ktery vas zapsal/E-mail your Enroller

V. UZAVERKY
V roce 2012 musi byt hlaSeni pracovist, spoleénosti a holdingovych spole¢nosti (véetné sekce Volitelnych
otazek) dokoncéena do 16. brezna 2012.
VSechny urovné od sektorovych sdruzeni EU az po spole¢nosti budou mit moznost zkontrolovat, zda
hlaSeni probéhlo, a zkontrolovat kvalitu dat poskytnutych nizSi drovni, ¢imz se zamezi snadno
odhalitelnym chybam.

» » » Pokyny ve formatu PowerPoint najdete na adrese www.nepsi.eu, v ¢asti "Ke
staZeni/Downloads"'.

NEPSI Secretariat c/o IMA-Europe
Twin Gardens (6° floor), rue des Deux Eglises 26, B - 1000 Brussels, Belgium
Tel: 32 2 210 44 23, Fax: 322210 44 29
Email: c.lanne@ima-europe.eu
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