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	Kristallilise ränidioksiidi sotsiaaldialoogi aruandluse juhend
ELi ja riiklike ühingute tasand


I. NEPSI ja NEPSI aruandlus
Euroopa sotsiaaldialoogi „Kokkulepe töötajate tervise kaitse tagamiseks kristallilise ränidioksiidi ja seda sisaldavate toodete nõuetekohase käitlemise ning kasutamise kaudu“ (sotsiaaldialoogi leping) allkirjastasid 2006. aasta aprillis järgneva 14 tööstusharu tööandjate ja töötajate Euroopa tasandi esindajad: killustiku-, tsemendi-, keraamika-, valukoja-, klaasitööstuse harude - konteiner- ja lehtklaas ning eriotstarbeline klaas -, tööstuslike mineraalide ja metalliliste mineraalide, mineraalvilla, looduslike kivimite, mördi- ja betoonplokitööstus. Pärast 2006. aastat on lisaks esialgsele 14 tööstusharule sotsiaaldialoogi lepinguga liitunud ka kergkruusa-, aglomeerkivide, valmis betoonisegu ja kaltsiumsilikaaditööstus. 2019. aasta seisuga on lepingu allkirjastanud 19 tööstusharu esindajad. Lisainfot NEPSI kohta leiate aadressilt www.nepsi.eu.
Allkirjastanud – 18 tööstusharude ühendust ja üks ametiühingute liit – on nõustunud koguma kvantitatiivseid andmeid lepingu kohaldamise kohta iga nende poolt esindatava tööstusharu poolt iga kahe aasta järel. Esimesed aruanded esitati 2008. aastal.
Veebipõhine aruandlusvorm võimaldab allkirjastanud ettevõtetel ja kohtadel NEPSI seitsmes kategoorias tulemuslikkuse võtmeindikaatorite (TVI) kohta teavet esitada. Esitatud andmete põhjal arvutatakse automaatselt välja TVId, näiteks respiratoorse kristallilise ränidioksiidiga (RKR) potentsiaalselt kokku puutuvate lepinguga hõlmatud töötajate osakaal. 
II. Aruandluse struktuur
Veebipõhine aruandlussüsteem võimaldab kasutajatel mitmel eri tasandil teavet sisestada. Need tasandid on:
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· ELi ühenduste tasand
· Riiklike ühenduste tasand
· Ettevõtte tasand
· Koha tasand
Soovitame nii ELi kui ka riikliku tasandi ühendustel tungivalt nendega liitunud ettevõtteid NEPSI veebipõhises aruandluses osalema kutsuda.
Järgnev diagramm kirjeldab kõiki tasandeid ja iga tasandi kõigi osalejate kohustusi (kutsete saatmine või NEPSI TVIde kohta andmete esitamine).
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Järgnevad ELi ja riikliku tasandi andmete esitamise kahe meetodi kirjeldused:
A. Koha tasand
Sotsiaaldialoogi lepinguga esmalt heaks kiidetud TVIde esitamise süsteem põhines koha tasandil. See on endiselt eelistatud meetod. Ettevõtted registreeritakse ELi tööstusharu või riikliku ühenduse kaupa ja seejärel registreerivad ettevõtted oma kohad.
B. Muud tasandid
Igal tasandil on võimalik võrguväliselt oma liikmetelt või ettevõtetelt andmeid koguda ja need veebis ühe aruande raames sisestada.
Vabatahtlik aruandlus on igal tasandil avatud ELi välistele ettevõtetele ja kohtadele ning NEPSIt mitte allkirjastanud huvilistele.
	NEPSI aruandlussüsteemi kaudu võivad andmeid esitada kõik kohad sõltumata sellest, kas mõne nende tööprotsessi käigus tekib respiratoorset kristallilist ränidioksiidi.


III. Juurdepääs süsteemile
Juurdepääs üksustele („üksused“) toimub „Kasutajatunnuse“ (meiliaadressi) ja PIN-koodi alusel. Kui esindate saidil mitut üksust, on neile kõigile võimalik ligi pääseda ühe kasutajanime ja PIN-koodi kaudu.
Registreerudes saab uus kasutaja kahe automaatselt saadetud meiliga hüperlingi ja PIN-koodi.
Sisse logides avaneb leht, kust pääsete ligi kõigile oma kasutajatunnusega ühendatud andmete esitamise punktidele ja leiate järgnevad võimalused:
	Minu üksused
	
	Minu andmete muutmine
	
	Vali keel


· Minu üksused: Ühingud ja liikmed, mille kutseid haldate ja/või millega olete liituma kutsutud.
· Minu andmete muutmine: Teie nime muutmine. Teie kutsujat teavitatakse sellest muudatusest.
· Keeldu kutsest: keelduge kutsest, kui teid on juba keegi teine kutsunud
	Minu üksused


Siin näete nimekirja üksustest, mille kontaktisikuks olete märgitud. Liikme valimisel pääsete ligi valikutele
	Valikud
	Kirjeldus

	Esitage sel tasandil andmed
	See ei puuduta ühinguid liikmetele kutsete saatmise käigus, kuna andmeid peaksid esitama ettevõtted ja kohad.

	Lisa/halda liikmeid
	Lisa, uuenda või kustuta liikmeks ühinguid ja/või ettevõtteid.

	Muuda vastutavat isikut (selle liikme jaoks)
	Kontaktisiku nime ja meiliaadressi muutmine

	Muuda nime (selle liikme jaoks)
	Ühingu kontaktisiku nime ja andmete muutmine.

	Trüki aruandevorm
	Küsimustiku vaatamine ja trükkimine.

	Vaata koondaruannet
	Kõigil vastustel põhineva koondaruande vaatamine

	Vaata liikme esitatud andmeid
	Liikme esitatud andmete vaatamine. Lisaks on võimalik vaadata liikmete vastuseid valikulistele küsimustele igal tasandil.

	Valikulised küsimused
	Lisaküsimused, millele on võimalik riikliku ühingu tasandil vabatahtlikul alusel vastata. 

	Sertifikaat
	Aruandlusperioodi lõpus on võimalik saada sertifikaat NEPSI aruandluse täitmise kohta.


IV. Lisa/halda liikmeid
Kui teie üksus on juba varem andmeid esitanud, kuvatakse selles jaotuses olemasolevad liikmed. Selle kaudu on võimalik ka nende kontaktandmeid muuta. Samuti saate lisada uusi liikmeid ja liitumiskutseid uuesti välja saata.
Uue liikme lisamisel kontrollib süsteem, kas sellega seotud kasutaja on juba süsteemi sisestatud. Kui lisatud liiget esindab olemasolev kasutaja, saadab süsteem talle automaatse teavituse infoga, et tema „My Nodes“ („Minu üksused“) lehele on lisatud uus üksus. Kasutatakse kasutaja poolt juba valitud keelt ja nime.
Palume aga uutele liikmetele hoolikalt õige liikmetasand ja riik märkida.
V. Valikulised küsimused
Selles jaotises võivad kasutajad vabatahtlikult lisateavet esitada. Pange aga tähele, et süsteem võimaldab ainult lihtteksti sisestamist. Soovitame ELi tööstusharudel ja riiklikel ühendustel pärast veebis andmete esitamist ühendust võtta neid lisanud isikuga, et sotsiaaldialoogi lepingu rakendamise üksikasjadest rääkida. Ühingu tasandi valikulised küsimused on järgnevad:
1. Kas kehtib märkimisväärseid riiklikke kohustusi/seadusandlikke akte? Sealhulgas kokkupuutepiirnormid, RKR kokkupuute seire, juhised, kasutatud protokollid ja meetodid, seadmed, standardid
2. Hinnake esitatud andmetega hõlmatud töötajate osakaalu tööstusharu töötajate koguarvust
3. Kui sageli suhtlete riikliku tasandi partneritega?
4. Muud märkused
5. Märkused andmete esitamise protsessi kohta

VI. Aruande koostamine
Pärast aruandlusperioodi lõppu saate välja trükkida NEPSI aruande esitamist tõendava sertifikaadi. Sertifikaadile ligipääsu saamise hetkel saadetakse teile selle kohta automaatne meil.
VII. Soovitused liikmetele
Igal küsimusel on „Help“ („Abi“) nupu all täpsem selgitus.
Kui liikmed ei ole veel NEPSI TVIde esitamise kutset saanud, paluge neil oma rämpskirjade kausta vaadata.
VIII. Küsimused ja tehnilised probleemid
Küsimuste ja tehniliste probleemide korral võtke ühendust oma ELi ühendusega või NEPSI tugikeskuse esindaja David Yellandiga aadressil helpdesk@nepsidata.com.
Käesolevast dokumendist leiate juhised ELi ja riikliku tasandi ühenduste jaoks.
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