Pédéjas izmainas : 2011. gada novembris
nepSiiy

Crystalline Silica / Silice cristalline

ZinosSanas noradijumi saskana ar sociala dialoga l[igumu par silicija dioksidu
- zinoSanas organizacija: lietotaji neveic objekta datu zinosanu -
(ES nozare, valsts nozare, uznémums)

I. IEVADS

Eiropas sociala dialoga vienoSanos ,Ligums par stradnieku veselibas aizsardzibu, pareizi rikojoties ar un lietojot
kristalisko silicija diokstdu un produktus, kuru sastava tas ietilpst” parakstija 2006. aprilt Eiropas méroga darba
devéju un darba némeéju parstavji no 14 ripniecibas nozarem: mineralo pildvielu riipniecibas, cementa ripniecibas,
keramikas rdpniecibas, metallieSanas rdpniecibas, stikla ripniecibas — iepakojuma, plakana un 1pasa stikla —
rapniecisko mineralvielu un metalus saturoSu mineralu rdpniecibas, mineralvates ripniecibas, dabisko akmenu
ripniecibas, javas razo$anas un betona saliekamo produktu ripniecibas nozarém. 2009. gada janija ligumu
parakstija

keramzita rdpniecibas nozare, un Sobrid ligumu parstav 15 ripniecibas nozares.

Liguma parakstitaji (16 tirdzniecibas apvienibas un 2 arodbiedribu federacijas) vienojas, ka kvantitativa informacija
par liguma pieméroSanu katra no parakstitaju parstavétajam nozarém pirmo reizi jaapkopo 2008. gada un turpmak ik
péc diviem gadiem. Nakamais zinojums jasagatavo 2012. gada. Informacija tiks apkopota objekta [Tment un iek|auta
lfguma parakstitaju zinojumos par ES nozarém, kas veidos pamatu EK adresétajam NEPSI Kop&jam zinojumam.

Il. VISPARIGI NORADIJUMI PAR ZINOSANU

a. Zinosanas process

ZinoSanu veiks parstavji no katra ripnieciska objekta, kuram piemérojams llgums. To vajadzétu Tstenot, balstoties uz
informaciju, kas ieglta, novérojot Iiguma pieméro3anu. TieSsaistes zinoSanas sistéma ir lietotajiem érti izmantojama
datu baze, kas tiek veidota, izmantojot kaskades veida uzaicinaSanas procesu, sakot ar NEPSI [1dz pat objektu
[Tmenim, un kura tiek iesaistitas liguma parakstitaju ES nozaru apvienibas, valsts nozaru apvienibas un uznémumi;

b. Kam jaiesaistas / kas var iesaistities zinoSanas procesa?
1., 2., 6. un 7. Tmenim ir obligati jabdt iesaistitam, bet 3., 4. un 5. limenis nav obligats, un tos var izmantot vai

neizmantot atkariba no uznémumu struktiras vai piederibas pie apvienibam. Sie noradijumi attiecas uz 1. lidz 6.
[Tmeni. 7. imenim ir izstradati atseviski noradijumi.

Limenis Dalibnieka veids Apraksts

1. limenis NEPSI Eiropas Silicija dioksida tikls, kas parstav llguma parakstitajus

2. limenis ES nozares apvieniba | Viena no 16 liguma parakstitaju Eiropas nozaru apvienibam
Uznémums:

3. Imenis Grupas uznémumi = tieSs ES nozares apvienibas dalibnieks;

UN kam pieder viens / vairaki kontroléjoSie uznémumi (skatit zemak)

_ . Valsts nozares . T . _
4. limenis apvieniba Valsts nozares apvieniba, kas parstav vienu no iesaistitajam nozarém
vieni

o s Uznémums:
_ . Kontrolejosais o o o
5. [imenis = ES nozares apvienibas VAI valsts nozares apvienibas dalibnieks;

uznémums . . oo _ ; - =
UN kam pieder viens / vairaki uznémumi (skatit zemak)

Uznémums, kam pieder viens / vairaki rapnieciski objekti, kuros ir

6. [imenis Uzpémums L -
piemérojams ligums
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7. lmenis Objekts Objekts, kuram ir piemérojams ligums

c. Kura procesa posma Sie limeni ir iesaistiti?
¢ Identifikacija un uzaicinasana:

NEPSI uzsaks uzaicinaSanas procesu lejupejosa seciba. Sanemot divas atsevisSkas e-pasta véstules no NEPSI —
vienu ar piek|uves hipersaiti sisttemai un otru ar sistémas piekluves kodu, lai pieteiktos ka dalibnieks, katra ES
nozares apvieniba varés uznemt dalibniekus no 3. lidz 6. limenim. So procediru atkarto lidz uzpémums (6. limenis)
uznem ta objektu vai objektus (7. Tmenis). Taja bridi, kad objekts tiek pieteikts sistéma, ta parstavi uzaicina aizpildit
attiecigo zinojumu vai noraidit uzaicindjumu. Pé&déjo procesa uznemsSanas posmu nav nepiecieSams veikt
uznémumos ar vienu objektu (skat. zemak ,Uznémumi ar vienu rdpniecisku objektu”).

Katru no uznémumiem un objektiem (6. un 7. [Tmenis), kuros ir piemérojams Sis llgums, nepiecieSams identificét ka
piederigus vienai nozarei (2. [imenis) un jauzaicina sagatavot zinojumu par attiecigo nozari.

3. I'dz 5. limeni var uzaicinat ka saiknes starp uznémumiem un objektiem, ES nozares apvienibu (2. limenis) un
NEPSI (1. Tmenis).

EW S

"NEW,

25 Lai veiktu nakamo zinosanas procediiru 2012. gada, katram limenim ir jaizmanto ta pati hipersaite un
piekluves kods, kas tika izmantoti 2010. gada. Jiusu értibam iepriekS$é&jie uzaicinajumi no 2010. gada tiks
parnesti uz 2012. gadu un jums bis iespéja Sos kontaktus labot. lepriek$éjo zinojumi dati netiks ietekméti. Ir
iespéjams nositit individualus atgadinajumus vai atgadinajumus vairakiem jusu uzaicinatajiem cilvékiem
vienlaicigi.

R T
@ 1. ES nozare @ 2. ES nozare J @ 3. ES nozare

Grupas uznémums |
2. nozarei

Valsts nozares asociacija } "
1. nozarei
b |

Uznémums Uznémums J Obiekts J
Uznémums Uzpémums 1 L::
Obijekts E ‘ Objekts FJ Objekts GJ Objekts HJ

s ] ] )

Uzpémums

l1l. KA PIEMEROT SOS PRINCIPUS JUSU KONKRETAJIEM APSTAKLIEM?

a. Jus esat ES nozares apvienibas parstavis

Jis sanemat no NEPSI (1. imena) hipersaiti un piek|uves kodu, lai piek|itu sistémai. Tiklidz esat pieteicies, jls varat
uznemt daltbniekus no 3. [1dz 6. lTmenim. Katram no tiem jums ir nepiecieSams vienibas nosaukums, kontaktpersonas
vards un tas e-pasta adrese.
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- Ja dazi no jusu daltbniekiem darbojas vairak neka viena no attiecigajam nozarém, tos uz pieteikSanos var uzaicinat

dazadas ES nozaru apvienibas (ieskaitot jisu). Tapéc tas var ,Noraidit uzaicindjumu”, ja izvélas zinot citas nozares
ietvaros.

- Brivie jautajumi
Ja esat ES nozares apvienibas parstavis, labojot vai apskatot konsolidéto zinojumu, jums nepiecieSams pievienot sadala
,Brivie jautajumi” svarigas piezimes, kuras esat sanémis no saviem dalibniekiem vinu atsevidko atskaiSu sadala ,Brivas
atbildes”, un/vai pievienot savas piezimes, lai uzradrtu jebkadu nozimigu informaciju par llguma piemérosanu.

Lddzu, noradiet teksta laucinos:

» Piezimes par zinoSanas procesu;

« Bdatiski nacionali pienakumi;

« Informacija par pasakumiem, kas organizéti, lai reklamétu/skaidrotu NEPSI sociala dialoga
lfgumu;

+ Zinojuma apskatita darba spéka apjoms salidzinajuma ar visa nozaré nodarbinato darba spéku;

« Citi komentari (tas ir, saraksts ar NEPSI Labas prakses rokasgramatas uzdevumiem, kas tika
1stenoti pédéjo Cetru gadu laika).

b. Jus esat grupas uznémuma parstavis

JUs sanemat no ES nozares apvienibas (2. [Tmena) hipersaiti un piekluves kodu, lai piek|dtu sistémai. Tiklidz esat
pieteicies jus varat uznemt dalibniekus no 5. un 6. Tmena. Katram no tiem jums ir nepiecieSams vienibas nosaukums,
kontaktpersonas vards un tas e-pasta adrese.

Lddzam nemt véra, ka jis nevarat uznemt valsts nozares apvientbu un valsts nozares apvieniba nevar uznemt
grupas uznémumu. Ja abi [Tmeni ir nepiecieSami, izmantojiet izvéles iespéju ,Viesis lasiSanas rezima” (skat. zemak
,Viesis lasiSanas reZima”).

- Brivie jautajumi
Labojot vai apskatot konsolidéto zinojumu, jums sadala ,Brivie jautdjumi” ir nepiecieSams pievienot svarigas piezimes,
kuras esat sanémis no saviem dalibniekiem vinu atseviSko atskaiSu sadala ,Brivas atbildes”, un/vai pievienot savas
piezimes, lai uzraditu jebkadu nozimigu informaciju par lguma piemérosanu.

Lddzu, noradiet brivajos teksta laucinos:

+ Piezimes par zino$anas procesu;

+ PieminéSanas vértus, Jpasus nacionalos pienakumus;

* Informaciju par organizétajiem  pasakumiem NEPSI  Sociala dialoga Iiguma
reklamésanai/skaidroSanai;

+ Zinojuma apskatitd darbaspéka apjoms salidzinajuma ar visa nozaré nodarbinato darbaspéku;

« Citi komentari (tas ir, saraksts ar NEPSI Labas prakses rokasgramatas uzdevumiem, kas tika
1stenoti pédéjo Cetru gadu laika).

c. Jus esat valsts nozares apvienibas parstavis

Jus sanemat no ES nozares apvienibas (2. llmena) hipersaiti un piekluves kodu, lai pieklatu sistémai. Tiklidz esat
pieteicies, jus varat uznemt dalibniekus no 5. un 6. limena. Katram no tiem jums ir nepiecieSsams vienibas
nosaukums, kontaktpersonas vards un tas e-pasta adrese.

Lddzam nemt vera, ka jis nevarat uznemt grupas uznémumu un grupas uznémums nevar uznemt valsts nozares
apvienibu. Ja abi ITmeni ir nepiecieSami, izmantojiet izvéles iespéju ,Viesis lasiSanas rezima” (skat. zemak ,Viesis
lasiSanas rezima”).

- Brivie jautajumi
Ja esat valsts nozares apvienibas parstavis, labojot vai apskatot konsolidéto zinojumu, jums nepiecieSams pievienot
sadala ,Brivie jautajumi” svarigas piezimes, kuras esat sanémis no saviem dalibniekiem vinu atseviSko atskaiSu sadala
,Brivas atbildes”, un/vai pievienot savas piezimes sadala ,Brivie jautajumi”, lai uzradttu jebkadu nozimigu informaciju par
[lguma pieméroSanu.
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Ladzu, noradiet brivajos teksta laucinos:

» Piezimes par zinoSanas procesu;

+ PieminéSanas vértus, Tpasus nacionalos pienakumus;

* Informaciju par organizétajem  pasakumiem NEPSI  Sociadla dialoga Iiguma
reklamésanai/skaidroSanai;

+ Zinojuma apskatita darbaspéka apjoms salidzinajuma ar visa nozaré nodarbinato darbaspéku;

« Citi komentari (tas ir, saraksts ar NEPSI Labas prakses rokasgramatas uzdevumiem, kas tika
Istenoti pédéjo Cetru gadu laika).

d. Jus esat kontroléjo§a uzpémuma parstavis

JUs sanemat no savas ES nozares apvienibas (2. limena) vai no sava grupas uznémuma (3. fmena), vai no savas valsts
nozares apvienibas (4. limena) hipersaiti un piekluves kodu, lai piekltu sistémai. Tiklidz esat pieteicies, jums ir jduznem
dalibnieki no 6. ITmena, t.i. uznémumiem. Katram no tiem jums ir nepiecieSams vienibas nosaukums, kontaktpersonas

vards un tas e-pasta adrese. Jus nevarat tieSi uznemt objektu parstavjus.

Jums var pieprasit registrét vientbu no kada par jums augstak esosajiem lImeniem ka ,Viesi lasiSanas rezima”. Jisu
,Viesim lasiSanas rezZima” bis piek|uve jldsu dalibnieku zinojumiem (konsolidétie uznémumu zinojumi) un jasu pasa
konsolidétajam zinojumam. Skatit aprakstu zemak.

e. Jus esat uzpemuma parstavis

JUs sanemat no savas ES nozares apvienibas (2. [Tmena) vai sava grupas uznémuma (3. lmena), vai no savas valsts
nozares apvienibas (4. llmena) vai sava kontroléjosa uznémuma (5. imena) hipersaiti un piekluves kodu, lai piek]atu
sistémai. Tiklidz bisiet pieteicies, jlus redzésiet vadibas paneli, kura jums tiks piedavatas vairakas iespéjas.

Ideala gadijuma jus sazinasieties ar katru objektu, liekot tiem iesniegt zinojumu, katram no tiem izmantojot savu
unikalo hipersaiti un piekluves kodu. Katram objektam jums ir nepiecieSams objekta nosaukums, kontaktpersonas
vards un STs personas e-pasta adrese. Jusu értitbam tie objekti, kurus jds iepriek$ esat uzaicingjis, tiks parnesti uz So
zinoSanas periodu.

Piezime: ja objekta darbibas attiecas saistita ar vairak ka vienu no 14 rapniecibas nozarém, tad zinojumam vajadzétu
attiekties uz galveno objekta darbibu. Objekta parstavis var zinot tikai vienreiz — par vienu nozari.

Izmantojot pogu ,Uzaicinat/redigét objektus” , jis varat apskatit tos objektus, kas ir parnesti uz $o periodu. Ja
nepiecieSams, tos ir iespéjams dzést, iznemot gadijumus, ja tie jau ir pabeigu8i zinojumu par 3o parskata periodu. St
darbiba neietekmés iepriekS€jos zinojumus.

Uznémumi ar tikai vienu objektu var izmantot ,Zinot par vienu objektu” iespéju. Uznémumi, kuri vélas pasi zinot par
vairdkiem objektiem, izmantojot vienu anketu, var izmantot ,Zinot par vairdkiem objektiem”, tomér tas netiek
rekomendéts.

- Zinot par vienu objektu
NEW
Lo Ja parstavat uznémumu, kas iepriek§ nav uzaicindjis nevienu objektu, jis varat pariet tieSi uz zinoSanas
anketu. Lidzam skatit ,2012. gada padomi objektiem un uznémumiem, kuri pasi veic datu pazinoSanu”.

Ja jus parstavat uznémumu ar vienu objektu, jis varat izmantot saisni uzaicingjuma procesa. Ja parstavat
uznémumu, kas iepriek$ ir uzaicingjis vienu vai vairakus objektus, jus tiksiet aicinats manuali izdzést uzaicinatos un
parnestos objektus. Tas neietekmés iepriek$€jo gadu zinojumus. P&c tam jus varésiet turpinat aizpildit zinoSanas
anketu. Ladzam skatit ,2012. gada padomi objektiem un uznémumiem, kuri pasi veic datu pazino$anu’.

- Zinot par vairakiem objektiem

NEW:
'''''''' p

Uznémumi, kuriem ir vairak neka viens objekts un kuri par Siem objektiem vélas zinot viena zinojuma, var to izdartt,
izvéloties ,Zinot par vairakiem objektiem” iespéju. Tomér [idzam nemt véra, ka ST nav rekomendéta iespéja, un jus tiksiet
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aicinats apstiprinat, ka, ja to ligs jlsu uzaicinatajs, jUs, saskana ar Eiropas sociala dialoga Iiguma (ESDL) par silicija
diokstdu 7. (4.) panta noteikumiem, piekritat identificét atseviSkus objektus.

Izvéloties So iespéju, jums tiks piedavata izvéle manuali dzést dazus vai visus individualos objektus, kurus jus bijat
ievadijusi iepriek$éja parskata perioda un kuri tika automatiski parnesti uz 2012. gadu. Tas palidzés izvairities no
dubultas uzskaites. lepriekS€jo gadu dati netiks ietekméti. Lai turpinatu, jums bis nepiecieSams atzZimét kekstti
lodzina, lai apstiprinatu, ka esat sapratis prasibas, kas attiecas uz zinoSanu par vairakiem objektiem viena zinojuma.
Péc tam jus varésiet tieSi piek|it zinoSanas anketai, kura jis vispirms tiksiet aicinats noradit, cik daudz objektu tiks
ieklauti 8aja zinojuma. Ludzam skatit ,2012. gada padomi objektiem un uznémumiem, kuri paSi veic datu
pazinoSanu”.

- Brivie jautajumi

"{-J-?i:"" Labojot vai apskatot konsolidéto zinojumu, jums ir nepiecieSams pievienot sadala ,Brivie jautajumi” svarigas

piezimes, kuras esat sanémis no saviem dalibniekiem vinu atsevisko atskaiSu sadalad ,Brivas atbildes”, un/vai

pievienot savas piezimes sadald ,Brivie jautdjumi”, lai uzraditu jebkadu nozimigu informaciju par liguma

pieméroSanu.

Ladzu, noradiet teksta laucinos:
* Piezimes par zino$anas procesu;
» Informéacija par pasakumiem, kas organizéti, lai reklamétu/skaidrotu NEPSI socialda dialoga
lfgumu;
«  Citi komentari::
NEW.

------- r

Ja esat parliecinats, ka jlisu objekta nav kristaliska silicija dioksida klatbdtne vai tas netiek
radits (ieelpojama veida), ja ,ledarbibas riska” sadald esat noradijis ,0”, tad Seit, pie citiem
komentariem, sniedziet paskaidrojoSu piezimi. Jus varat uzskaitit NEPSI Labas prakses
rokasgramatas uzdevumus, kas tika Tstenoti pédéjo Cetru gadu laika.

Péc tam, kad jasu objekti ir aizpildijusi un apstiprinajusi savus zinojumus, tie tiek slégti un tos vairs nav iesp&jams
labot. Tomér sisttma tiem |auj nosGtit jums pieprasijumu atblokét $o objektu zinojumus. Jds to varat izdart,
izmantojot ,Uzaicinat/redigét lietotajus” iespéju savas sistémas vadibas panell (skatit IV punktu talak). ST iespéja
nebls pieejama péc objektu datu pazinoSanas termina beigdm (skatit talak).

f. Viesi lasiSanas rezima

,Viesis lasiSanas reZima” var bt jebkura vieniba, kas nav ieklauta zinoSanas procesa, bet kam ir nepiecieSama piek|uve
uznémumam vai kontroléjo8a uznémuma zinojuma datiem. ,Viesiem lasidanas reZima” ir pieejams konsolidétais
zinojums par Iimeni, kas ir uzaicinajis vinus, un par vienu [Tmeni zem ta.

Lddzam saglabat minimalu ,Viesu lasiS8anas rezima” skaitu. Lai neparslogotu sistému, vienai vienibai kd maksimums
noteikti tris ,Viesi lasiSanas reZima”.

lespéja konsolidét visus zinojumus no organizacijam, kas uznémusas jus ka viesi, ir pieejama, sakot no 2010. gada aprila.
IV. SISTEMAS IZMANTOSANA

leejot sistéma ar atseviskas e-pasta véstulés sanemtas hipersaites un piek|uves koda palidzibu, jis piek|Usiet
vadibas panelim. Seit jus varat:

> izmainit kontaktinformaciju: lai izmainttu kontaktinformaciju, jis varat pieteikties sisttma un izmantot
iespéju ,lzmaintt kontaktinformaciju”. Dalibnieks, kas jos uznémis, tiks informéts par to. Sistéma ir
iespéjams izmaintt kontaktinformaciju arT dalibniekiem, kurus jis esat pieteikusi un kuri ir registréti vienu
I[Tmeni zemak. Tad tiks izsGtiti pazinojumi gan iepriek§€jam, gan jaunajam kontaktpersonam. Dalibnieks,
kas jis uznémis (vienu Iimeni virs jums), arl tiks informéts par to. Dalibniekiem, kuri ir sanémusi
pazinojumus, ir ieteicams parbaudit jauno kontaktinformaciju;

> uznemt dalibniekus/labot dalibnieku informaciju, izmantojot ,,Dalibnieku uzpnemsanas veidlapu”. St
izvéles iespéja lauj jums uznemt dalibniekus pa vienam: ievadiet vai izvélieties informaciju no saraksta —
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vienibas nosaukumu, dalibnieka veidu, valsti, vélamo valodu (t.i., valodu, kura jis vélétos sanemt e-pasta
iespéjas ,lesniegt", sistéema automatiski nosatis hipersaiti un piekluves kodu $ai kontaktpersonai no jasu
paSa e-pasta adreses, lai ta varétu piek|it sistémai. Ja vélaties uznemt kontaktpersonas un importét to
datus no kontaktpersonu saraksta, izmantojiet iespéju ,Importét kontaktpersonu sarakstu" (skatit zemak).

Izmantojot iespéju ,Uznemt dalibniekus/ labot daltbnieku informaciju”, jis varésiet arT apskatit uznemto
dalibnieku datus sadala ,Jau uznemtie dalibnieki” ekrana apak$éja dala. Seit jus varat izdzést informaciju
par katru daltbnieku (tas nav iesp&jams, ja dalibnieks jau ir uznémis pats savus dalibniekus), aplikot
daltbnieku skaitu, ko katrs dalibnieks ir uznémis (tas ir noradits sadala ,,Bérni"), no jauna nosatit savam
daltbniekam hipersaiti un piekluves kodu un apskatit zinojuma statusu (atrodas procesa vai ir blokéts). Ja
no objekta puses tiek ligts ta uznémumam atblokét zinojumu, 81 objekta parstavim paradisies izvéles
iespéja ,Atbloket";

importét kontaktpersonu sarakstu: importéjiet vienu / vairakus to kontaktpersonu sarakstu(s), kuras
vélaties uznemt ka dalibniekus. levérojiet ekrana sniegtos noradijumus, lai eksportétu savu
kontaktpersonu informéaciju no programmas Outlook / Lotus Notes uz programmu Excel un
augsupieladéjiet to sistema. Visa importéta kontaktpersonu informacija tiks paradita jauna ekrana.
Nederigu kontaktpersonu informéaciju var noraidit. Dati par dalibnieka veidu, valsti un vélamo valodu tiek
ievaditi péc nokluséjuma, un tie ir jalabo pa vienam. Tiklidz esat izlabojis informaciju par dalibnieku,
noklik3kiniet uz iespé&jas ,lesniegt". Sistéma automatiski nosatis hipersaiti un piekluves kodu no jasu
pasa e-pasta adreses Sai kontaktpersonai, lai ta varétu piek|it sistémai. JUs atradisiet So dalibnieku ,Jau
uznemtie daltbnieki" veidlapa (skatit augstak).

noraidit uzaicinajumu: Ja 3., 4., 5., 6. vai 7. limena vieniba veic darbibu vairak ka viena no attiecigajam
nozarém, ta var sanemt uzaicinajumu pieteikties sistéma no dazadam ES nozares apvienibam. Sados
gadijumos vieniba var izvéléties:
- pienemt vienu uzaicinajumu un uznemt dalibniekus tikai vienam sektoram, un $aja gadijuma tai
janoraida uzaicinajumi visas citas nozarés.
- VAI pienemt vairak neka vienu uzaicindjumu un uznemt dalibniekus katra no izvélétajam nozares
darbibam, piesakoties katrai nozarei atseviski.

Noraidiet pieprasijumu uznemt savus dalibniekus, ja, pieméram, jau esat uznémusi vinus visus saistiba
ar citu nozari. Dalibnieks, kas jus uznémis, var tikt informéts par jiosu noraidijumu un var sazinaties ar
jums.

Izvairieties no dubultas uzskaites: 2012. gada nedrikst uznemt dalibniekus, kuri jau tika uznemti
2010. gada. Ja nepiecieSams, dalibnieks, kur§ tos uznéma, var atkartoti nosatit hipersaiti un paroli.
Ja nepiecieSams uznemt jaunu dalibnieku, lGdzu, parbaudiet, vai tas jau nav ticis uznemts ar citu vardu;

"S55 Uznemums ar vienu riipniecisku objektu: Ja jums ir tikai viens objekts, jis varat darboties ka

standarta uznémums vai ievadit savu vienigo objektu ka parasts dalibnieks, vai, vienkarsojot procesu,
darboties k& uznémums ar vienu objektu. Izvéloties 30 iespéju, jus nonaksiet standarta datu ievades
anketa, kura jums bus jaaizpilda tikai vienu reizi, neiesaistot jusu vienigo objektu ka dalibnieku.

1. Jajis parstavat uznémumu, kurs iepriek$ nav uzaicinajis nevienu objektu, jis varat uzreiz pariet uz
zinoSanas anketu. Lidzam skatit ,2012. gada padomi objektiem un uznémumiem, kuri pasi veic datu
pazinoSanu”. Ja parstavat uznémumu, kurs ieprieks ir uzaicinajis vienu vai vairakus objektus, jus
tiksiet aicinats manuali dzést uzaicinatos un parnestos objektus. Tas neietekmés iepriek5&jo gadu
zinojumus. P&c tam jus vareésiet turpinat aizpildit zinoSanas anketu. Ladzam skatit ,2012. gada
padomi objektiem un uznémumiem, kuri pasi veic datu pazinoSanu”.

2. Uznémuma vadibas paneli ir pieejamas divas izvéles: ,Uznemt dalibniekus/labot dalibnieku
informéciju” vai ,Zinot kad uznémumam ar vienu ripniecisku objektu”. STs iespéjas izslédz viena otru:
tikltdz uznémums bas pieteicis vienu vai vairakus dalibniekus, tas nevarés vairs izvéléties iespéju
,Jznémums ar vienu rapniecisku objektu"; savukart, tiklidz tiks izveléts ,Uznémums ar vienu
ripniecisku objektu”, uznémums nevarés pieteikt daltbniekus (objektus). Lai bitu iesp&jams
izvairtties no k|idam, pirms jebkura procesa uzsakSanas tiks dots bridinajums.

3. Jatiks izveléta iespéja ,Uznémums ar vienu ripniecisku objektu", uznémumam bas jaaizpilda
standarta anketa ta, it kd uznémums bitu objekts. Kamér jaunajos zinojumos nebs ievadtti dati,
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uznémumam joprojam bus iespé€ja izvéléties ,Zinot ka uznémumam ar vienu ripniecisku objektu" vai
izvéléties standarta vairaku rlpniecisku objektu iespé&ju, izmantojot ,Uznemt dalibniekus/labot
dalibnieku informaciju”. Bridinajumi tiks doti abos gadijumos. Sadas izmainas neietekmés iepriek$&jo
gadu zinojumus.

“55F Uznémums ar vairakiem ripnieciskiem objektiem: ja uznémums vélésies ieklaut datus, kas
apkopoti par vairakiem rpnieciskiem objektiem, ir svarigi, lai NEPSI zinatu, cik rGpnieciskie objekti ir
ieklauti. Tapéc uznémuma vadibas panell ir pieejama papildu poga: ,Zinojums par vairakiem objektiem”.
Izveloties 8o iespéju, jums bus lodzina jaieliek keksttis, lai apstiprinatu, ka, lai arT jis iesniedzat vienu
zinojumu ar datiem par vairakiem objektiem, jis piekritat, ja to Iigs jasu dalibnieks, sniegt visu
nepiecieSamo informaciju, lai lautu jisu daltbniekam identificét atseviSku objektu datus, atbilstoSi
Eiropas Sociala dialoga llgumu (ESDL) par silicija dioksidu 7. (4.) panta noteikumiem. P&c tam jums tiks
jautats, par cik daudziem objektiem jis vélaties ievadtt datus, un jas tiksiet novirzits uz standarta datu
ievades anketu, kura jums bis jaaizpilda tikai vienu reizi.

lzvéloties So iespéju, jums tiks piedavata izvéle dzést visus individualos objektus, kurus jis bijat
ievadijusi iepriek§éja parskata perioda un kuri tika automatiski parnesti uz 2012. gadu, vai dzést
Sos objektus manuali. lepriek$éjo gadu dati netiks ietekméti — skatiet ,,2012. gada padomi
objektiem un uznémumiem, kuri pasi veic objektu datu pazinosanu”.

Ipasnieku maina/apvieno$ana

Ja jasu objekta 1pasnieki ir mainijusies, IGdzu, informéjiet par to NEPSI sekretariatu uz e-pasta adresi
c.lanne@ima-europe.eu, lai administrators varétu ieviest nepiecieSamas izmainas. LiGdzam nemt vera,
ka iepriek3é&jie dalibnieki, kas veica uznems$anu, joprojam varés piek|ut iepriekS€jiem datiem. Lai jaunais
Tpasnieks varétu piek|at iepriekS§gjiem datiem, vinam bis javerSas pie administratora.

Ladzam nemt veéra, ka jaunajam ipasSniekam bus nepiecieSams informét ari nakamo limeni virs
vina, lai Sis Iimenis varétu uzsakt jaunu uznemsanas procesu, izmantojot jaunam uzpémumam
vai jaunam objektam nepiecieSamo procediiru. Ta tiks izveidota jauna hipersaite un parole, kuru
bus nepiecieSams turpmak lietot zinoSanas nolukos.

Brivie jautajumi: So dalu jis varat izmantot, lai pabeigtu savu konsolidéto zinojumu. Labojot vai
apskatot konsolidéto zinojumu, jums sadala ,Brivie jautajumi” ir nepiecieSams pievienot svarigas
piezimes, kuras esat sanémis no saviem dalibniekiem vinu atseviSko atskaiSu sadala ,Brivas atbildes”,
un/vai pievienot savas piezimes, lai uzraditu jebkadu nozimigu informaciju par liguma piemérosanu. Ja
jus neaizpildisiet ,,Brivos jautajumus”, ,,Brivas atbildes”, kuras bis noradijusi jiasu dalibnieki,
netiks nodotas talak.

pievienot / labot informaciju par ,,Viesiem lasiSanas rezima": funkcija pieejama tikai kontroléjoSajiem
uznémumiem un citiem uznémumiem.

drukat tuksu zinojumu: izdrukajiet zinojuma tuk3u versiju, ja vélaties no sakuma pavingrinaties vai to ir
nepiecieSams nosatit jasu pieteiktajiem dalibniekiem aizpildisanai papira formata.

skatit / labot konsolidéto zinojumu: aplikojiet savu konsolidéto zinojumu un pievienojiet piezimes
sadala ,Brivie jautajumi”.

Katram uznemtajam dalibniekam sistéma sagatavos konsolidéto zinojumu par kvantitativajiem datiem,
kurus sniegu8i ar daltbnieku saistitie objekti. Katram dalibniekam bus pieejams savs konsolidétais
zinojums, ka ar1 konsolidétie zinojumi par dalibniekiem, kurus tas ir uznémis (sisttma saukti par
.Bérniem"). Tapéc tikai uznémumiem bils pieejami neapstradati dati par objektiem. Konsolidétais
zinojums bls pieejams tiklidz viens objekts bus apstiprindjis savu zinojumu. Konsolidétaja zinojuma bis
noradits ieklauto objektu skaits, un tas tiks mainits tiklidz jauns objekts iesniegs zinojumu.

nomainit pastavigo valodu: izvélieties nokluséjuma valodu, kura izmantosiet sistému.

atteikties;
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> drukasanas noradijumi: izdrukajiet 8is vadlinijas .pdf formata.

> nositit e-pasta véstuli dalibniekam, kas jus uznémis.
V. TERMINI

2012. gada objektu, uzneémumu un kontroléjoSo uznémumu zinojumiem (ieskaitot Brivo jautajumu sadalu) ir
jabut pabeigtiem Iidz 2012. gada 16. martam.

Visi limeni, no ES nozares apvienibam lidz uznémumiem, parbaudis, vai zinojumi ir iesniegti, ka art parbaudis
zemaka limena iesniegto datu kvalitati, lai izvairitos no viegli identificejamam kladam.

» » » Noradijumi PowerPoint formata ir pieejami www.nepsi.eu sadala ,,Downloads"
(,Lejupieladéjamas datnes").

NEPSI Secretariat c/o IMA-Europe
Twin Gardens (6° floor), rue des Deux Eglises 26, B - 1000 Brisele, Belgija
Talr.: 32 2 210 44 23, Fakss: 32 2 210 44 29
E-pasts: c.lanne@ima-europe.eu
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