Paskutinysis atnaujinimas: 2011 m. lapkritis
nepSiiy

Crystalline Silica / Silice cristalline

Patarimai ataskaitoms rengti pagal Socialinio dialogo susitarima dél silicio dioksido
- Ataskaitos teikimo organizavimas: vartotojai, kuriems nereikia teikti objekto
duomeny ataskaitos -
(ES sektorius, nacionalinis sektorius, jmoné)

I. |ZANGA

Europos socialinj dialogg ,Susitarimas dél darbuotojy sveikatos apsaugos tinkamai tvarkant ir naudojant kristalinj
silicio dioksidg ir produktus su juo" 2006 balandzio ménesj pasirasé Europos lygio darbuotojy atstovai ir darbdaviai i$
14 pramonés sektoriy: uzpildy, cemento pramonés, keramikos gaminiy pramonés, liejykly, stiklo pramonés - taros,
lakstinio ir specialaus stiklo - pramoniniy ir metalingy ridy pramoniy, mineralinés vatos, natdralaus akmens
pramones, kalkiy / cemento skiedinio pramonés ir surenkamojo betono pramonés. 2009 m. birzelio mén. keramzitiniy
gaminiy pramonés sektorius pasiraseé susitarimag, kuris apima 15 pramonés sektoriy.

Signatarai (16 verslo asociacijy ir 2 profesiniy sgjungy federacijos) susitaré, kad bus surinkta kiekybiné informacija
taikant susitarimg kiekvieno jy atstovaujamame sektoriuje bus pirmag kartg tai atliekant 2008 metais ir véliau kas du
metus. Kita ataskaita turés bati parengta 2012 metais. Informacija bus renkama vietose ir konsoliduojama j ES
pasirasiusiyjy sektoriy ataskaitg, kuri sudarys didzigjg NEPSI suvestinés ataskaitos, skirtos Europos Komisijai, dal].

Il. BENDRIEJI PATARIMAI ATASKAITOMS RENGTI

a. Ataskaity rengimo procesas

Ataskaitas rengs visi pramoniniai sektoriai, kuriose yra taikomas susitarimas. Ataskaitos turi bati rengiamos pagal jau
esamg informacijg, surinktg stebint susitarimo taikyma. Internetiné ataskaity rengimo sistema yra patogi duomeny
bazé, sukurta pagal NEPSI pradétg pakopinj kvietimy procesg vienu lygiu Zemiau, vietose, ir jtraukiant visas ES
sektoriy signatares asociacijas, nacionaliniy sektoriy asociacijas ir jmones;

b. Kas privalo / gali dalyvauti ataskaity rengimo procese?

1, 2, 6 ir 7 lygiai yra privalomi, o 3, 4 ir 5 yra neprivalomi ir gali bGti naudojami arba nenaudojami, atsizvelgiant |
jmoniy struktdirg arba asociacijy naryste. Nurodymai pateikti 1-6 lygiams. Yra atskiri nurodymai 7 lygiui.

Lygis Nario tipas Aprasymas

Europos tinklas, sudarytas dél silicio dioksido, atstovaujantis susitarimo

Llygis NEPSI signatarams

2 lygis ES sektoriaus asociacija | Viena i§ 16 ES sektoriaus asociacijy signatariy
Jmoné:

3lygis Jmoniy grupés = Yra ES sektoriaus asociacijos tiesioginis narys

IR valdanti vieng / kelias valdancigsias jmones (skaitykite toliau)

Nacionalinio sektoriaus | Nacionalinio sektoriaus asociacija, atstovaujanti vienam i$ dalyvaujanciy

4lygis asociacija sektoriy
Jmoné:
51lygis Valdangcioji jmoné = Yra ES sektoriaus asociacijos ARBA valstybinio sektoriaus
asociacijos nareé IR valdo vieng / kelias jmones (skaitykite toliau)
. . Jmoné, valdanti vieng / kelias pramonines vietas, kuriose yra taikomas
6 lygis Jmoné L
susitarimas
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7 lygis Vieta Pramoniné vieta, kurioje yra taikomas susitarimas

c. Kuriame proceso etape dalyvauja Sie lygiai?
= Nustatymas ir pakvietimas

NEPSI pradés kvietimy procesg i$ virSaus. Kiekvienas narys gaus du atskirus el. laiSkus iS NEPSI. Viename laiSke
bus pateikta nuoroda prieigai prie sistemos, o kitame - prisijungimo kodas, kuris reikalingas registruojantis prie
sistemos. Kiekviena ES sektoriaus asociacija (2 lygis) galés uzregistruoti narius i§ 3-6 lygiy. Si procedira kartojama
tol, kol jmoné (6 lygis) uZregistruos savo vietg (-as) (7 lygis). Tuomet, kai vieta prisiregistruoja darbo su sistema
seansui, jos yra paprasoma parengti savo ataskaitg arba atmesti kvietimg. Paskutinis priémimo etapo procesas
nereikalingas jmonéms, kurios turi vieng vietg (Zr. Zemiau, jmonés, turin€ios vieng vietg).

Kiekviena jmoné ir vieta (6 ir 7 lygiai), kuriose taikomas susitarimas, turi bati nustatytos, kaip priklausancios vienam
sektoriui (2 lygis) ir pakviestos rengti ataskaitas tam sektoriui.

Lygiai 3-5 gali bati kvieCiami kaip veikiantys rysiai tarp jmoniy ir viety, ES sektoriaus asociacijos (2 lygis) ir NEPSI (1
lygis).
w2 Atlikdami kita 2012 m. ataskaitos teikimo procediira, kiekvienu lygiu reikia pakartotinai naudoti ta patj
hipersaito ir praéjimo koda. Patogumui visi Jasy 2010 m. Jrasai bus perkelti j 2012 m. Ir galésite redaguoti
Siuos kontaktus. Ankstesniyjy ataskaity duomenys liks nepakite. Galima nusiysti priminimus individualiai ar
i$ karto visiems uzregistruotiems asmenims.
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ll. KAIP TAIKYTI SIUOS PRINCIPUS JUSU KONKRECIU ATVEJU?

a. Jus esate ES sektoriaus asociacija

Jus i8 NEPSI (1 lygis) gausite saitg ir prisijungimo koda, skirtg prieigai prie sistemos. Prisiregistrave darbo su sistema
seansui, galite registruoti 3-6 lygio narius. Kiekvienam i$ jy turite nurodyti subjekto pavadinimg, kontaktinio asmens
vardg ir jo / jos el. pasto adresa.

- Jeigu kai kurie jlsy nariai vykdo veiklg daugiau nei viename i$ susijusiy sektoriy, jvairios ES sektoriy asociacijos

(jskaitant jasy) gali juos pakviesti prisijungti. Tuomet jie gali ,atmesti kvietimg", jei pasirinks teikti ataskaitas pagal
kitg sektoriy.
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- Neprivalomi klausimai
Jei esate ES sektoriy asociacija, redaguodami arba perziGrédami savo konsoliduotg ataskaitg, savo ,einamuyjy klausimy*
poskyryje turite surinkti atitinkamas pastabas, gautas i$ nariy, kurie teikia individualias ataskaitas ,einamyjy atsakymuy®
poskyryje ir (arba) pridéti savo pastabas, kad, teikiant sutartj, bity jtraukta bet kokia reikiama informacija.

Trijuose laisvo teksto langeliuose nurodykite:
» pastabas apie ataskaity rengimo procesg;
» specialius valstybinius jsipareigojimus, kuriuos verta paminéti;
+ informacijg apie iniciatyvas, organizuotas skatinti / paaiSkinti NEPSI socialinio dialogo susitarimg;
« ataskaity apreptj, lyginant su bendra sektoriaus darbo jégos apimtimi;
+ Bet kokie kiti komentarai (t. y. NEPSI gerosios praktikos vadovo uzduo€iy ZiniaradCiy saradas,
kuris buvo jdiegtas per pastaruosius ketverius metus)

b. Jus esate jmoniy grupé

IS ES sektoriaus asociacijos (2 lygis) gausite saitg ir prisijungimo koda, skirtg prieigai prie sistemos. Prisiregistrave
darbo su sistema seansui galite registruoti 5 ir 6 lygio narius. Kiekvienam i$ jy turite nurodyti subjekto pavadinima,
kontaktinio asmens vardg ir jo / jos el. pasto adresa.

Atkreipkite démesj, kad jmoniy grupe (3 lygis) niekada negali uzregistruoti Nacionalinio sektoriaus asociacijos, o
Nacionalinio sektoriaus asociacija niekada negali uzregistruoti jmoniy grupés. Jeigu reikalingi abu lygiai, galite naudoti
parinktj , Tik skaitantis sveCias" (zr. skyriuje Zemiau , Tik skaitantis svecias").

- Neprivalomi klausimai
Redaguodami ar perzitirédami savo konsoliduotg ataskaitg, savo ,einamuyjy klausimy®“ poskyryje turite surinkti atitinkamas
pastabas, gautas i$ nariy, kurie teikia individualias ataskaitas ,einamyjy atsakymy® poskyryje ir (arba) pridéti savo
pastabas, kad, teikiant sutartj, bty jtraukta bet kokia reikiama informacija.

Nurodykite laisvosios formos tekstiniuose langeliuose:
+ Pastabos dél ataskaitos teikimo proceso;

« Specialieji nacionaliniai jsipareigojimai, kuriuos verta paminéti;

+ Informacija apie organizuojamas iniciatyvas skatinti/aiskinti NEPSI socialinio dialogo sutartj;

» Ataskaitos apimties ir bendrosios sektoriaus darbo jégos palyginimas;

» Bet kokie kiti komentarai (t. y. NEPSI gerosios praktikos vadovo uzduociy ziniaras¢iy sarasas,
kuris buvo jdiegtas per pastaruosius ketverius metus)

c. Jus esate Nacionalinio sektoriaus asociacija

IS ES sektoriaus asociacijos (2 lygis) gausite saitg ir prisijungimo kodg, skirtg prieigai prie sistemos. Prisiregistrave
darbo su sistema seansui galite registruoti 5 ir 6 lygio narius. Kiekvienam i$ jy turite nurodyti subjekto pavadinima,
kontaktinio asmens vardg ir jo / jos el. pasto adresa.

Atkreipkite démesj, kad Nacionalinio sektoriaus asociacija negali uzregistruoti jmoniy grupés, o jmoniy grupe negali
uzregistruoti Nacionalinio sektoriaus asociacijos. Jeigu reikalingi abu lygiai, galite naudoti parinktj ,Tik skaitantis
svecias" (zr. skyriuje zemiau , Tik skaitantis svecias").

- Neprivalomi klausimai
Jei esate Nacionalinio sektoriaus asociacija, redaguodami arba perziGrédami savo konsoliduotg ataskaitg, savo ,einamujy
klausimy“ poskyryje turite surinkti atitinkamas pastabas, gautas i$ nariy, kurie teikia individualias ataskaitas ,einamuyjy
atsakymuy“ poskyryje ir (arba) pridéti savo pastabas, kad, teikiant sutartj, baty jtraukta bet kokia reikiama informacija.

Nurodykite laisvosios formos tekstiniuose langeliuose:
+ Pastabos dél ataskaitos teikimo proceso;

«  Specialieji nacionaliniai jsipareigojimai, kuriuos verta paminéti;
» Informacija apie organizuojamas iniciatyvas skatinti/aiskinti NEPSI socialinio dialogo sutartj;
« Ataskaitos apimties ir bendrosios sektoriaus darbo jégos palyginimas;
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+ Bet kokie kiti komentarai (t. y. NEPSI gerosios praktikos vadovo uzduog€iy Ziniarasciy sarasas,

kuris buvo jdiegtas per pastaruosius ketverius metus)

d. Jus esate valdancioji jmoné

IS savo ES sektoriaus asociacijos (2 lygis) arba i§ savo jmoniy grupés (3 lygis), arba i§ savo Nacionalinio sektoriaus
asociacijos (4 lygis) gausite saitg ir prisijungimo kodg, skirtg prieigai prie sistemos. Prisiregistrave darbo su sistema
seansui, turite uzregistruoti 6 lygio narius, t.y., jmones. Kiekvienam i$ jy turite nurodyti jmonés pavadinimg, kontaktinio
asmens vardg ir jo / jos el. pasto adresg. Negalite tiesiogiai registruoti viety.

Jums gali reikéti uzregistruoti subjektg i$ lygio, kuris yra aukstesnis uz jasy lygj, kaip ,Tik skaitantj svecig". Jasy tik
skaitantis sveCias turés prieigg prie josy nariy ataskaity (jmoniy konsoliduoty ataskaity) ir jiosy konsoliduotos
ataskaitos. Skaitykite apradyma toliau.

e. Jus esate jmoné

IS savo ES sektoriaus asociacijos (2 lygis) arba i savo jmoniy grupés (3 lygis), arba i$ savo Nacionalinio sektoriaus
asociacijos (4 lygis), arba i$ savo valdanciosios jmonés (5 lygis) jis gausite saitg ir prisijungimo koda, skirtg prieigai
prie sistemos. Prisiregistrave darbo su sistema seansui, pamatysite valdymo pultg, kuriame galésite pasirinkti jvairias
parinktis.

Idealiu atveju, galésite prisijungti kiekvieno objekto vardu ir pateikti pateikti ataskaitg, naudojantis jy nuosavu unikaliu
hipersaitu ir prisijungimo kodu. Kiekvienu konkre€iu atveju privalésite zinoti aito pavadinimg, kontaktinj asmen;j ir jo/jos
el. adresa. Patogumui anksciau individualiai uZregistruoti objektai bus jtraukti j $j ataskaitinj laikotarp;.

Pastaba: jei veikla vietoje apima daugiau nei vieng i§ 15 pramonés sektoriy, tada ataskaita turi bGti rengiama apie
pagrindine jmonés veiklg vietoje. Ataskaita gali bati parengta tik vieng kartg ir tik vienam sektoriui.

Naudojantis registravimo/redagavimo mygtuku, galite pamatyti Siuos iSrinktus objektus. Jei reikia, juos galima
pasalinti, jei nebuvo uzpildytos ataskaitos per §j ataskaitinj laikotarpj. Tai nejtakos ankstesniyjy ataskaity.

Jmonés, turindios tik vieng objektg, gali pasinaudoti ,Report a Single Site* (pateikti vieno objekto ataskaitg) parinktimi.
Jmonés, norincios tiesiogiai pateikti ataskaitg dél daugelio objekty vienoje formoje, gali pasinaudoti ,Report Multiple
Sites* (pateikti daugelio objekty ataskaitg), nors tai néra rekomenduotinas bidas.

- Pateikti ataskaita i$ vieno objekto

NEWE

s Jei esate jmoné, kuri anksCiau nebuvo jregistravusi nei vieno objekto, galite tiesiogiai pereiti prie ataskaitos
formos. Pradome vadovautis ,2012 m. vartotojy vadovu dél objekty ir jmoniy tiesioginés atskaitomybés duomeny
teikimo®.

Jei esate vieno objekto jmoné, pakvietimo proceso metu galite pasinaudoti nuoroda. Jei esate jmoné, kuri buvo
uzregistravusi vieng ar daugiau objekty, Jisy paprasys rankiniu badu paSalinti uZregistruotus ir pateiktus objektus.
Tai nejtakos ankstesniyjy mety ataskaity. Tai padare, galésite tiesiai pereiti prie ataskaity formos. PraSome
vadovautis ,2012 m. vartotojo vadovg dél objekty ir jmoniy tiesiogiai teikianciy ataskaitinius objekto duomenis®.

- Pateikti daugelio viety ataskaita

NEWE

- Jmonés, turin€ios daugiau nei vieng objektg ir norin€ios pateikti visas ataskaitas vienoje formoje, gali pasirinkti
~-Report Multiple Sites” (pateikti daugelio objekty ataskaitg” parinktj. Taciau praSome jsidéméti, kad Si parinktis
nerekomenduojama ir turésite patvirtinti, paprasytas registratoriaus, kad sutinkate nurodyti inidividualius objektus pagal
Europos socialinio dialogo sutarties (ESDA) dél kvarco 7.4 straipsnio nuostatas.

Pasirinkdami Sig parinktj, turésite galimybe pasalinti visus individualius objektus, kuriuos jtraukéte ankstesniy
ataskaity teikimo laikotarpiu ir automatidkai perkelti | 2012 m., arba rankiniu badu paS$alinti Siuos objektus.
Ankstesniyjy mety duomenys nebus pakeisti — Zr. Vartotojo vadovg dél objekty ir jmoniy tiesiogiai teikianciy
ataskaitinius objekto duomenis.

- Neprivalomi klausimai
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Redaguodami arba perzitGrédami savo konsoliduotg ataskaita, savo ,einamuyjy klausimy“ poskyryje turite surinkti
atitinkamas pastabas, gautas i$ nariy, kurie teikia individualias ataskaitas ,einamujy atsakymy* poskyryje ir (arba) pridéti
savo pastabas, kad, teikiant sutartj, bty jtraukta bet kokia reikiama informacija.

Trijuose laisvo teksto langeliuose nurodykite:
+ pastabas apie ataskaity rengimo procesg;

» informacijg apie iniciatyvas, organizuotas skatinti / aiSkinti NEPSI socialinio dialogo susitarima;

«  bet kokius kitus komentarus:

Be kity komentary, jei esate tikras, kad josy objekte néra ar nesusidaro kristalinis kvarcas
(lkvépiamaja forma), jei jvedéte ,0” Poveikio rizikos antrastéje, Cia pateikite paaiSkinimg. Galite
pateikti NEPSI gerosios praktikos vadovo uzduociy ziniaras€ius, kurie buvo jdiegti per pastaruosius
ketverius metus.

Kai Jusy vietos uzpildé ir patvirtino savo ataskaitas, jos blokuojamos ir jy nebegalima redaguoti. TaCiau sistema
leidzia jiems nusiysti Jums praSyma, kad baty paSalinta jy ataskaitos blokuoté. Tai galite padaryti, haudodamiesi
savo sistemos valdymo pulto (Zr. IV punktg toliau) ,Enrol/Edit Members* (jregistruoti/redaguoti narius) parinktimi. Si
parenktis daugiau nebebus prieinama, kai pasibaigé vietos ataskaity teikimo terminas (Zr. toliau).

f. Tik skaitantys sveciai

Tik skaitanCiu sveciu gali bati bet kuris subjektas, kuris néra jtrauktas | ataskaity rengimo procesg, tadiau kuriam
reikalinga prieiga prie jmonés arba valdandiosios jmonés ataskaitos duomeny. Tik skaitantys sveciai turi prieigg prie
konsoliduoty ataskaity teikimo juos pakvietusiame lygyje ir viename Zemesniame lygyje.

PraSome registruoti minimaly tik skaitan&iy sveciy skai€iy. Kad sistema nebaty per daug apkrauta, vienas subjektas
gali registruoti ne daugiau kaip tris tik skaitan€ius svecius.

Funkcija konsoliduoti visas ataskaitas subjekty, kurie uzregistravo jus kaip svecia, yra prieinama.

IV. NAUDOJIMASIS SISTEMA

Naudodami dvejuose atskiruose el. laiSkuose gautg nuorodg ir prisijungimo koda, pateksite j sistemg ir galésite
naudotis savo valdymo skydeliu. Jame galésite:

> Atnaujinti kontaktinius duomenis: norédami pakeisti savo kontaktinius duomenis, prisijunkite ir
naudokite parinktj ,Keisti savo kontaktinius duomenis". Apie pakeitimg bus pranesta jus uZregistravusiam
subjektui.

Sistema taip pat leidzia jums keisti kontaktinius duomenis nariy, kuriuos uZsiregistravote vienu lygiu
Zemiau. Tuomet bus pranedta seniesiems ir naujiesiems kontaktams. Taip pat bus pranesta jus
uzregistravusiam subjektui (vienu lygiu auks€iau). Kilus abejoniy, visiems dalyviams, gavusiems tokj
pranesima, rekomenduojama patikrinti naujus kontaktinius duomenis

> Registruoti narius / keisti nariy informacija naudojantis Nariy registracijos forma. Si parinktis leidzia
jums registruoti narius po viena: jveskite arba iSskleidziamajame sgraSe pasirinkite subjekto pavadinima,
nario tipg, Salj, pageidauting kalba (t. y., kalba, kuria norite, kad naudotojas gauty el. laiSkus ir naudotysi
sistema), savo kontaktinio asmens vardg ir jo el. paSto adresg. Spusteléjus ,iSsiysti", sistema
automatiskai iS jusy el. pasto iSsiys Siam kontaktui nuorodg ir prisijungimo koda prieigai prie sistemos.
Jeigu norite registruoti ir importuoti kontaktus i§ kontakty sara$o, eikite j ,Importuoti kontakty sgrasg" (Zr.
Zemiau).

Parinkties ,Registruoti / keisti nariy informacijg ekrano vaizdo apacioje", Jau uZregistruoti nariai
dalyje taip pat galésite matyti uZregistruotus narius. Sioje dalyje galésite pasalinti bet kurj narj (to padaryti
negalima, jeigu jis jau uzregistravo savo narius), matyti kiekvieno nario uzregistruoty nariy skaiciy
(rodomas prie ,Vaikai"), pakartotinai nusiysti savo nariui jo saitg ir prisijungimo kodg bei matyti jo
ataskaitos bliseng (pildoma arba blokuota). Jeigu vieta praSo savo jmonés atrakinti jos ataskaitg, Salia
tos vietos bus pateikiama parinktis ,Atrakinti".
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Importuoti kontakty sarasa: Importuoti viena / kelis sgraSus kontaktu, kurie bus registruojami kaip
nariai. Vykdykite nurodymus ekrane, kad eksportuotuméte savo ,Outlook / Lotus Notes" kontaktus |
.Excel" ir nusiystuméte juos | sistema. Visi importuoti kontaktai bus rodomi naujame ekrano vaizde.
Neteisingi kontaktai gali bati atmesti. Nario tipas, Salis ir laukiama kalba nustatomi standartiskai ir turi
bati keiCiami kiekvienam nariui atskirai. Pakeite nario informacijg spustelékite ,ISsiysti". Sistema
automatiskai i$ jasy el. pasto iSsiys Siam kontaktui saitg ir prisijungimo kodg prieigai prie sistemos. Sj
narj pamatysite ,Jau uzregistruoty nariy" formoje (skaitykite auksciau).

Atmesti pakvietima: Jeigu 3, 4, 5, 6 arba 7 lygiy subjektas vykdo veiklg daugiau nei viename i$
susijusiy sektoriy, jis gali gauti kvietimg prisijungti pagal skirtingy ES sektoriy asociacijas. Tokiais atvejais
subjektas gali pasirinkti:
- Priimti vieng pakvietimg ir uZregistruoti narius tik vienam sektoriui, ir tokiu atveju jie turéty ,Atmesti
pakvietimg" visiems kitiems sektoriams.
- ARBA priimti daugiau nei vieng pakvietimg ir uzregistruoti narius kiekvienai pasirinktai sektoriy
veiklai prisijungiant kiekvienam sektoriui atskirai.

Atmesti uzklausg registruoti jasy narius, jeigu, pavyzdziui, visus i$ jy jau uzregistravote kitam sektoriui.
Jus uzregistravusiam subjektui bus pranesta apie jasy atmetimg ir jis gali su jumis susisiekti.

Venkite dubliavimosi: 2012 m. nebereikia jtraukti nariy, kuriuos jtraukéte 2010 m. Jei reikia, juos
registraves subjektas gali dar kartg atsiysti nuorodg ir slaptazod,.
Tadiau norédami uzregistruoti naujg narj, patikrinkite, ar jis jau neregistruotas kitu pavadinimu.

NEV S . . . e . oL . o
Lo Vienintelio objekto jmoné — Jei turite tik vienintelj objektg, galite veikti arba kaip jprastiné jmoné
ir jtraukti savo vienintelj objektg kaip jprastinj Narj, arba supaprastinti procesg ir veikti kaip vienintelio
objekto jmoné. Pasirinke Sig parinktj, bisite jtrauktas j standartiniy duomeny formg, kurig turésite uzpildyti

tik vieng kartg, nejtraukdami savo vienintelio objekto kaip Nario.

1. Jei esate jmoné, kuri anksCiau nebuvo jregistravusi nei vieno objekto, galite tiesiogiai pereiti prie
ataskaitos formos. PraSome vadovautis ,2012 m vartotojo vadovg dél objekty ir jmoniy tiesiogiai
teikianCiy ataskaitinius objekto duomenis®. Jei esate jmoné, kuri buvo uzregistravusi vieng ar daugiau
objekty, Jisy paprasys rankiniu bldu paSalinti uzregistruotus ir pateiktus objektus. Tai nejtakos
ankstesniyjy mety ataskaity. Tai padare, galésite tiesiai pereiti prie ataskaity formos. PraSome
vadovautis ,2012 m. vartotojo vadovag dél objekty ir jmoniy tiesiogiai teikianCiy ataskaitinius objekto
duomenis®.

2. ,Jmoniy komutatoriuje" yra dvi numatytos parinktys: UZsiregistruoti / Redaguoti narius arba teikti
ataskaitg kaip jmonei, turingiai vieng objekta. Sios parinktys yra tarpusavyje nesuderinamos: jmonei
jtraukus vieng ar daugiau nariy, ji nebegali pasirinkti ,jmoneés, turinios vieng objektg" ir atvirksciai,
jmonei pasirinkus veikti kaip turinCiai vieng objekta, nebegalima uZregistruoti nariy (objekty). Siekiant
iSvengti klaidy, prie$ jmonei pradedant bet kurj i$ 8iy procesy, bus rodomas jspéjimas.

3. |monei pasirinkus vieno objekto parinktj, jai bus pateikta standartiné anketa taip, tartum ji veikty kaip
objektas. Jei j naujas ataskaitas nebus jvesta naujy duomeny, jmoné vis dar gali grjzti ir pasirinkti
teikti ataskaita, kaip vieno objekto jmoné arba kaip keliy objekty jmoné, jei ji pasirenka Uzsiregistruoti
/ redaguoti narius. Abiem atvejais pasirodys jspéjimai. Tai neturés jtakos ankstesniy mety
ataskaitoms.

55 Imoné, turinti daug objekty: Jei jmoné ketina teikti apibendrintus keliy objekty duomenis,
svarbu, kad NEPSI zinoty objekty skai€iy. Todél bendrovés komutatoriuje yra papildomas mygtukas:
.Daugelio objekty ataskaita“. Pasirinke Sig parinktj, turésite pazyméti patvirtinantjjj langelj, nors pildote
vieng keliy objekty ataskaitg, paprasSytas registratoriaus turésite sutikti pateikti visg reikalingg informacija,
leidZian&ig jasy registratoriui nustatyti individualiy objekty duomenis pagal Europos socialinio dialogo
sutarties (ESDA) dél kvarco 7.4 straipsnio nuostatas. Véliau jusy uzklaus keliy objekty duomenis norite
jvesti ir busite perkeltas j standartine duomeny jvedimo forma, kurig turésite uzpildyti tik vieng karta.
Pasirinkdami Sig parinktj, turésite galimybe pasalinti visus individualius objektus, kuriuos
jtraukéte ankstesniy ataskaity teikimo laikotarpiu ir automatisSkai perkelti j 2012 m., arba rankiniu
budu pasalinti Siuos objektus. Ankstesniyjy mety duomenys nebus pakeisti — zr. Vartotojo
vadova dél objekty ir jmoniy tiesiogiai teikianéiy ataskaitinius objekto duomenis.
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Paskutinysis atnaujinimas: 2011 m. lapkritis

> Nuosavybés pokyéiai / jmoniy sujungimas: Jei jisy jmonés valdytojai pasikeité, praSome pranesti

NEPSI sekretoriatui el. pastu c.lanne@ima-europe.eu. Jie su administratoriumi patikrins, kokius

pakeitimus reikia jgyvendinti. Atkreipkite démesj, kad ankstesni jus registrave subjektai vis dar turés

prieigg prie seny duomeny. Norédamas prieiti prie seny duomeny, naujasis savininkas turés kreiptis |
administratoriy.

Atkreipkite démesj, kad naujasis savininkas taip pat turés informuoti aukstesnj lygj, kuris pradés
nauja registravimo procesg ta pacia tvarka, kaip ir naujai jmonei arba naujai vietai. Jis generuos
nauja nuoroda ir slaptazodj, kurie turés biti naudojami ataskaitoms nuo Sio momento.

> Neprivalomi klausimai: Sig dalj galima uzpildyti savo konsoliduotoje ataskaitoje. Redaguodami ar
perziirédami savo konsoliduotg ataskaitg, savo ,einamuyjy klausimy®“ poskyryje turite surinkti atitinkamas
pastabas, gautas i$ nariy, kurie teikia individualias ataskaitas ,einamyjy atsakymy* poskyryje ir (arba)
pridéti savo pastabas, kad, teikiant sutartj, baty jtraukta bet kokia reikiama informacija. Jei neuzpildysite
savo einamuyjy klausimuy, jisy nariy uzpildyti einamieji klausimai nebus perkelti j duomeny
grandine.

> Pridéti / keisti tik skaitan€io sve€io informacijg: parinktis galima tik valdanciosioms jmonéms ir
jmonéms.

> Spausdinti neuzpildyta ataskaita: spausdinti tuscig ataskaitos versijg, jeigu norite pirmiausia iSbandyti
arba jei norite nusiysti jg savo nariui (-iams) uzpildyti popierinéje versijoje.

> Perziaréti / taisyti konsoliduotg ataskaitg: galite perziGréti savo suvestine ataskaitg ir pridéti pastabas
~Neprivalomy klausimy" skiltyje.

Kiekvienam uZzregistruotam nariui sistema sudarys su juo susiety viety pateikty kiekybiniu duomeny
konsoliduotg ataskaita. Kiekvienas narys turés prieigg prie savo konsoliduotos ataskaitos ir savo
uzregistruoty nariy (nariy, kurie sistemoje vadinami ,vaikais") konsoliduoty ataskaity. Todél tik
jmonés turés prieigg prie neapdoroty vietos duomeny.

Konsoliduota ataskaita bus prieinama iSkart, kai viena vieta patvirtins savo ataskaitg. Konsoliduotoje
ataskaitoje rodomas ataskaitas parengusiy viety skaicius, kuris atnaujinamas kaskart, kai papildoma
vieta parengia ataskaita.

> Pakeisti naudojama kalba: pasirinkti numatytgjg kalbg, kurig naudosite sistemoje.
> Atsijungti
> Spausdinti instrukcijas: spausdinti Siuos patarimus pdf formatu.

> Siysti el. laiSka jus uzregistravusiam subjektui

V. GALUTINIAI TERMINAI

2012 m. Objekty, bendroviy ir kontroliuojanciy bendroviy ataskaitos (jskaitant einamyjy klausimy poskyrj)
turi buti uzpildytos iki 2012 m. kovo 16 d.

Visais lygiais, pradedant nuo ES sektoriaus asociacijy iki bendroviy, bus kontroliuojama, ar buvo pateiktos
ataskaitos ir tikrinama zemesnio lygio duomeny kokybé, kad buty iSvengta lengvai nustatomy klaidy.

» > > Patarimus PowerPoint formatu galite atsisiy sti iS svetainés www.nepsi.eu, ,,Downloads"
(atsisiy sti) skyriaus

NEPSI sekretoriatas c/o IMA-Europe
Twin Gardens (6° floor), rue des Deux Eglises 26, B - 1000 Brussels, Belgija
Tel: 32 2 210 44 23, Faksas: 32 2 210 44 29
El. pastas: c.lanne@ima-europe.eu
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