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	Patarimai ataskaitoms rengti pagal Socialinio dialogo susitarimą dėl silicio dioksido
ES ir nacionalinės asociacijos lygmenys


I. Įžanga apie NEPSI ir ataskaitų teikimą
Europos socialinį dialogą „Susitarimas dėl darbuotojų sveikatos apsaugos tinkamai tvarkant ir naudojant kristalinį silicio dioksidą ir produktus su juo" (SDA susitarimas) 2006 balandžio mėnesį pasirašė Europos lygio darbuotojų atstovai ir darbdaviai iš 14 pramonės sektorių: užpildų, cemento pramonės, keramikos gaminių pramonės, liejyklų, stiklo pramonės - taros, lakštinio ir specialaus stiklo - pramoninių ir metalingų rūdų pramonių, mineralinės vatos, natūralaus akmens pramonės, kalkių / cemento skiedinio pramonės ir surenkamojo betono pramonės. Nuo 2006 m., šalia 14 pramonės sektorių atsirado ir kiti: prie socialinio dialogo susitarimo prisijungė keramzitinių gaminių pramonės, aglomeruotų akmenų, prekinio betono mišinio ir kalcio silikato gamintojų sektoriai. Pagal 2019 m. duomenis Susitarimą atstovauja jau 19 signatarų. Išsamiau apie NEPSI: www.nepsi.eu.
Signatarai (18 verslo asociacijų ir 1 profesinių sąjungų federacija) susitarė, kad kas du metus bus renkama kiekybinė informacija taikant susitarimą kiekvieno jų atstovaujamame sektoriuje. Pirmą kartą surinktos informacijos ataskaita buvo pateikta 2008 m.
Internetinė ataskaitų rengimo sistema suteikia galimybę pakviesti įmones-signatares ir objektus pateikti pagrindinių veiklos rodiklių (PVR) informaciją apie NEPSI pagal 7 konkrečias dalis. Pagal sistemoje įvestus duomenis automatiškai bus apskaičiuotas PVR rinkinys, pavyzdžiui, parodant darbuotojų, potencialiai įkvepiančių kristalinio silicio dioksidą (RCS), kuriuos saugo susitarimasjūsų vietoje, procentą.
II. Ataskaitų teikimo struktūra
Internetinė ataskaitų rengimo sistema leidžia naudotojui teikti skirtingų lygmenų ataskaitas. Lygmenų sąrašas:
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· ES asociacijos lygmuo
· Nacionalinės asociacijos lygmuo
· Įmonės lygmuo
· Vietos lygmuo
Asociacijos (ES ir (arba) nacionalinės) yra aktyviai skatinamos kviesti savo įmones nares dalyvauti NEPSI ataskaitų teikime internetu.
Šiame paveikslėlyje parodomi visų dalyvių konkretūs lygiai ir įsipareigojimai (kvietimų siuntimo arba NEPSI PVR ataskaitų teikimo procese).
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Toliau aprašomi du ataskaitų teikimo metodai – ES ir nacionalinės asociacijos lygmeniu:
A. Vietos lygmuo
Nuo pat pradžių SDA susitarimo PVR ataskaitų teikimo sistema buvo nustatyta vietos lygmeniu. Šiam metodui iki šiol yra teikiama pirmenybė. Įmonės yra registruojamos ES sektoriaus arba nacionalinės asociacijos lygmeniu, o tada įmonės įregistruoja jų nurodytus objektus.
B. Kiti lygmenys
Bet kokio lygmens dalyviams gali kaupti savo narių (įmonių) duomenis neinternetinėje aplinkoje ir vėliau įvesti duomenis internetu į vieną ataskaitą.
Ne ES šalių įmonėms ir objektams, taip pat ir NEPSI ne pasirašiusiems subjektams yra galimas visų lygmenų savanoriškas ataskaitų teikimas.
	Visi objektai, nepriklausomai nuo to, ar įkvepiamos kristalinio silicio dioksido dulkės susidaro jų darbo proceso metu, yra kviečiami rengti ataskaitas NEPSI ataskaitų teikimo sistemoje.


III. Prieiga prie sistemos
Prieiga prie šių vienetų („subjektų“) suteikiama naudojant „Naudotojo vardą“ (el. pašto adresą) ir asmeninį identifikavimo numerį (PIN). Jei naudojate vietą keliems subjektams, prieiga galima naudojant vieną naudotojo vardą ir PIN kodą.
Naudotojui pirmą kartą užsiregistravus, sistema automatiškai išsiųs hipersaitą ir asmeninį identifikavimo numerį (PIN) 2 atskiruose el. laiškuose.
Prisijungę pateksite į sritį, kurioje galėsite turėti prieigą prie bet kurio su jūsų naudotojo vardu susieto ataskaitos taško ir turėsite šias parinktis:
	Mano subjektai
	
	Keisti mano duomenis
	
	Keisti kalbas


· Mano subjektai: Asociacijos ir nariai, už kurių kvietimą esate atsakingas (-a) ir (arba) kurių vardu gavote kvietimą.
· Keisti mano duomenis: keisti pavadinimą. Jūs registravęs asmuo gaus pranešimą apie šį pakeitimą.
· Atmesti kvietimą: atmesti kvietimą, jeigu jau gavote kvietimą iš kitur.
	Mano subjektai


Rodomas subjektų, kurių kontaktas esate, sąrašą. Pasirinkę narį, turite keletą parinkčių
	Funkcijos
	Aprašymas

	Parengti ataskaitą šiuo lygmeniu
	Netaikoma asociacijoms siunčiant kvietimus nariams, nes ataskaitas turėtų užpildyti įmonės ir objektai.

	Registruoti / valdyti narius
	Pridėkite, atnaujinkite arba pašalinkite asociacijas nares ir (arba) įmones nares.

	Perduoti nuosavybės teises (dabartinė registracija)
	Galimybė pakeisti kontaktinio asmens vardą ir pavardę bei el. pašto adresą

	 Keisti pavadinimą (dabartinė registracija)
	Pakeiskite asociacijos kontaktų pavadinimą ir informaciją

	Spausdinti tuščią ataskaitą
	Peržiūrėkite ir atsispausdinkite klausimyną.

	Peržiūrėti konsoliduotą ataskaitą
	Peržiūrėkite visų ataskaitų atsakymus vienoje ataskaitoje

	Peržiūrėti nario ataskaitą
	Peržiūrėkite vieno nario ataskaitas. Taip pat peržiūrėkite kiekvieno lygio narių atsakymus į neprivalomus klausimus.

	Neprivalomi klausimai
	Papildomi klausimai, kuriuos nacionalinės asociacijos lygmenyje pildyti nėra privaloma 

	Sertifikatas
	Pasibaigus ataskaitiniam laikotarpiui, išduodamas NEPSI sertifikatas, liudijantis apie ataskaitos pateikimą.


IV. Registruoti / valdyti narius
Jei jūsų subjektas anksčiau buvo teikęs ataskaitas, šioje skiltyje bus rodomi dabartiniai sistemos nariai ir bus suteikiama galimybė redaguoti jų kontaktinę informaciją. Taip pat galite pridėti naujų narių ir siųsti registracijos pranešimus el. paštu iš naujo.
Įregistravus naują narį, sistemoje vyks patikrinimas, ar šis naudotojas jau yra sistemoje. Jei toks narys jau yra prisiregistravęs sistemoje kaip esamas naudotojas, tuomet bus išsiųstas automatinis el. laiškas, kuriame bus pranešama, kad prie „Mano subjektų“ pridėtas papildomas subjektas. Pirmenybė bus teikiama tai kalbai ir pavadinimo formatui, kurią yra pasirinkęs sistemoje prisiregistravęs naudotojas.
Būtinai patikrinkite, ar pasirinkote teisingą naujų narių registracijos lygmenį ir šalį.
V. Neprivalomi klausimai
Šioje dalyje naudotojas gali savanoriškai pateikti daugiau informacijos. Atkreipkite dėmesį, kad šioje internetinėje sistemoje leidžiama naudoti tik paprastą tekstą. ES sektorių ir nacionalinių asociacijų atstovams rekomenduojama patvirtinti savo internetinės ataskaitos pateikimą tiesiogiai susisiekus su registraciją atlikusiu asmeniu ir suteikti išsamią informaciją apie SDA susitarimo taikymą. Asociacijos lygmens neprivalomi klausimai:
1. Ar yra specialieji nacionaliniai įsipareigojimai / įstatymai, kuriuos verta paminėti (įskaitant susijusius su profesinio poveikio ribinėmis vertėmis (OEL), įkvepiamo KSD poveikio stebėsena, naudojamais patarimais, protokolais ir metodologija, įranga, standartais)?
2. Ar galite nurodyti apytikslį darbuotojų, kuriuos liečia ši ataskaita, skaičių, palyginti su visu sektoriaus darbuotojų skaičiumi?
3. Kaip bendradarbiaujate su partneriais nacionaliniu lygmeniu?
4. Bet kokie kiti komentarai
5. Pastabos apie ataskaitų teikimo procesą
VI. Ataskaitos pateikimas
Taip pat pasibaigus ataskaitiniam laikotarpiui galėsite atsispausdinti sertifikatą, patvirtinantį, kad NEPSI ataskaitos teikimas baigtas. Kai tik bus galima atspausdinti šį sertifikatą, jūs apie tai gausite automatinį pranešimą el. paštu.
VII. Rekomendacijos nariams
Visi klausimai turi aiškinamąją pastabą, kurią galima pamatyti spustelėjus „Pagalbos“ mygtuką
Jei jūsų nariai dar negavo kvietimo teikti NEPSI PVR ataskaitas, paprašykite juos patikrinti savo pašto šiukšlių / nepageidaujamo el. pašto aplankus.
VIII. Klausimai ir techninės problemos
Jei turite klausimų ir techninių problemų, susisiekite su savo ES asociacija arba NEPSI pagalbos tarnyba (kontaktinis asmuo: David Yelland) adresu helpdesk@nepsidata.com.
Šiame dokumente pateikiamos gairės ES ir nacionalinių asociacijų lygmenims.
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