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	Guia sobre o relatório ao abrigo do Acordo do Diálogo Social sobre Sílica 
Níveis da empresa e do local


I. INTRODUÇÃO sobre a NEPSI e o seu Relatório
Foi assinado em abril de 2006, um Diálogo Social Europeu “Acordo sobre a Proteção da Saúde dos Trabalhadores através do Bom Manuseamento e Uso da Sílica Cristalina e dos Produtos que a Contenham”, pelos representantes a nível europeu dos trabalhadores e empregadores de 14 setores industriais: Agregados, Indústria do Cimento, Indústria da Cerâmica, Fundições, Indústrias de Vidro – vidro de empacotamento, plano e especial – Indústria de Minerais e Indústrias de Minerais Metálicos, Lã Mineral, Indústrias de Pedras Naturais, Indústria de Argamassa e Indústria de Betão pré-moldado. Desde 2006, para além dos 14 setores industriais, os setores de Argila Expandida, Pedras Aglomeradas, Produtores de Betão Misto Pronto e Peças Silicocalcárias também aderiram ao Acordo de Diálogo Social. A partir de 2019, o Acordo passou a ser representado por 19 signatários. Saiba mais sobre a NEPSI em: www.nepsi.eu.
Os signatários (18 Associações Comerciais e 1 Federação Sindical) acordaram que a informação quantitativa na aplicação do Acordo, dentro de cada um dos setores que representam, seria recolhida de dois em dois anos. A primeira recolha de informações foi comunicada em 2008.
O sistema de relatório online permite convidar as empresas e os locais signatários a fornecer informações sobre os Indicadores de Desempenho Chave (IDC) sobre a NEPSI em sete secções diferentes. A partir dos dados introduzidos no sistema, um conjunto de IDC será calculado automaticamente, por exemplo, para indicar a percentagem de trabalhadores potencialmente expostos a Sílica Cristalina Respirável (SCR) que estão abrangidos pelo Acordo.
II. Estrutura do Relatório
O sistema de relatório online permite que o utilizador faça a sua participação através de diferentes níveis. São estes:
· [image: image2.jpg]A nível do Local
· A nível da Empresa
· A nível da Associação Nacional
· A nível da Associação da UE
A figura a seguir ilustra os níveis e as obrigações de cada interveniente em cada um dos níveis (envio de convites ou relatório dos IDC da NEPSI).
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Os dois métodos de relatórios ao nível do local e ao nível da empresa são descritos abaixo:
A. A nível do Local
O sistema originalmente estabelecido no Acordo do Diálogo Social para a comunicação dos IDC era a nível do Local. Este continua a ser o método preferido; no entanto, reconhece-se que muitas empresas consideram mais fácil elaborar os relatórios a nível da Empresa.
B. A nível da Empresa
É possível para as empresas agregar dados dos seus locais offline e introduzi-los online num relatório.
	Todos os locais, independentemente de o pó de sílica cristalina respirável ser ou não gerado por um processo de trabalho, são convidados a comunicar a situação no sistema de relatório NEPSI.


III. Acesso ao sistema
O acesso a empresas e locais é feito através de um “Nome de Utilizador” (endereço de e-mail) e um Número de Identificação Pessoal (PIN). Se utilizar o sistema para várias empresas/locais, o acesso é possível através de um Nome de Utilizador e PIN.
Na primeira vez em que um utilizador é inscrito, uma hiperligação e o Número de Identificação Pessoal (PIN) serão enviados automaticamente pelo sistema através de 2 e-mails separados.
Depois de efetuar o login, entrará numa área onde pode aceder a qualquer dos pontos de relatório associados ao seu Nome de Utilizador e terá as seguintes opções:
	Meus Nós
	
	Alterar os Meus Detalhes
	
	Alterar Idiomas


· Meus Nós: empresas ou locais para os quais supervisiono o convite e/ou para os quais fui convidado.
· Alterar os Meus Detalhes: altere o seu nome. O seu registador será notificado sobre esta alteração.
· Rejeitar um Convite: rejeite o pedido de relatório, por exemplo, já se reportou a outra pessoa. O seu registador será notificado da sua rejeição e poderá contactá-lo. Se receber dois convites (por exemplo, se o local pertencer a dois setores ou associações diferentes), será necessário rejeitar um deles.
	Meus Nós


	Funções
	Descrição

	Preencher Relatório a este nível
	Responder a perguntas e enviar dados

	Inscrever/Gerir Membros
	Adicionar, atualizar ou eliminar membros (locais e empresas) 

	Transferir proprietário (esta inscrição)
	Possibilidade de alterar o nome e o correio eletrónico da pessoa que elabora o relatório

	Alterar Nome (esta inscrição)
	Alterar nome e detalhes da empresa ou local 

	Imprimir Relatório em Branco
	Ajudar na recolha dos seus dados antes de preencher o formulário

	Visualizar Relatório Consolidado
	Ver todas as respostas comunicadas no(s) seu(s) local(ais)

	Visualizar Relatório de Membro
	Exibir relatórios de local(ais) individual(ais)

	Perguntas Opcionais
	Perguntas adicionais a serem preenchidas voluntariamente

	Certificado
	Quando o período do relatório terminar, está disponível um certificado de conclusão do exercício de Relatório NEPSI 


Ao clicar em “Fill in Report at this level” (“Preencher Relatório a este nível”), será pedido que preencha dados para cada uma das perguntas nas secções necessárias
IV. Preenchimento dos dados necessários
Todas as perguntas têm uma nota explicativa que é disponibilizada no botão “Help” (“Ajuda”). 
Se estiver a elaborar um relatório a nível da Empresa, as perguntas preliminares são aplicáveis a si. Não são aplicáveis a nível do Local. As perguntas preliminares devem ser preenchidas para apoiar o relatório dos IDC.
Perguntas Preliminares
1. Para quantos locais está a elaborar o relatório?
2. Quantos destes locais têm SCR presente?
3. Quantos trabalhadores existem em locais com SCR?
4. Quantos destes locais NÃO têm SCR?
5. Quantos trabalhadores existem em locais sem SCR?
Perguntas do Relatório
Secção 1 de 7: Informação Geral do Local
1. Nome do Local
2. Número de Trabalhadores (inclui o número total de Trabalhadores no local)
Secção 2 de 7: Risco de Exposição
3. Número de trabalhadores potencialmente expostos a sílica cristalina respirável (SCR)
Secção 3 de 7: Avaliação de Risco & Monitorização da Poeira
4. De entre o número de trabalhadores potencialmente expostos a SCR, Número de trabalhadores abrangidos pela avaliação de risco
5. De entre o número de trabalhadores potencialmente expostos a SCR, Número de trabalhadores abrangidos pela monitorização de exposição
6. Entre o número de trabalhadores potencialmente expostos a SCR, Número de trabalhadores com avaliação de risco, que necessitam vigilância da saúde para a silicose
Secção 4 de 7: Vigilância da Saúde
7. De entre o número de trabalhadores potencialmente expostos a SCR, Número de trabalhadores abrangidos pelo protocolo geral de vigilância da saúde
8. De entre o número de trabalhadores potencialmente expostos a SCR, Número de trabalhadores abrangidos pelo protocolo de vigilância da saúde para a silicose
Secção 5 de 7: Formação
9. De entre o número de trabalhadores potencialmente expostos a SCR, Número de trabalhadores abrangidos pelos Princípios Gerais de informação, instrução e formação
10. De entre o número de trabalhadores potencialmente expostos a SCR, Número de trabalhadores abrangidos pelas Folhas de Boas Práticas de informação, instrução e formação
Secção 6 de 7: Boas práticas
11. Número de locais com medidas técnicas implementadas para redução da formação/dispersão de partículas finas na fonte
12. Número de locais com medidas organizacionais implementadas
13. Número de locais com distribuição e uso de Equipamento de Proteção Individual implementados
Secção 7 de 7: Página de Confirmação
As perguntas do relatório dos IDC também são visíveis clicando em “Print Blank Report” (“Imprimir Relatório em Branco”).
V. Perguntas opcionais
Esta secção permite que o utilizador forneça mais informações de forma voluntária. Tenha em atenção que o sistema online permite apenas texto simples. As perguntas opcionais a nível da empresa e do local são:
1. Informações sobre iniciativas organizadas para promoção/clarificação do Acordo do Diálogo Social da NEPSI
2. Partilha o seu Relatório NEPSI com os trabalhadores? Se sim, de que forma como o Relatório NEPSI está a ser partilhado?
3. Tem mais envolvimento com os trabalhadores, incluindo outras boas práticas?

4. O seu relatório inclui todos os locais que acredita que não aplicam as Boas práticas do acordo NEPSI? Se sim, por favor, apresente as razões.
5. Por favor, forneça informações sobre a sua estratégia de monitorização da exposição (por exemplo, medições estáticas ou pessoais, amostragem, método de comparação com limites nacionais, gestão de dados...).
6. Se mais trabalhadores do que os indicados nas Secções 3, 4 e 5 tiverem sido sujeitos a avaliação de risco/monitorização da poeira/formação em vigilância da saúde, especifique quantos no total.
7. Quaisquer outros comentários

8. Comentários sobre o processo de elaboração do Relatório
VI. Conclusão do Relatório
Para concluir o relatório com sucesso, o utilizador tem de clicar no botão “Submit” (“Enviar”).
Quando o seu relatório está concluído e é enviado, tem a opção de imprimi-lo. Também terá a opção de imprimir um certificado, que confirma a conclusão do exercício de Relatório NEPSI, após o período do relatório ter terminado. Será notificado por uma mensagem automática de correio eletrónico quando a possibilidade de imprimir o certificado estiver disponível.
VII. Perguntas e problemas técnicos
Em caso de dúvidas e problemas técnicos, entre em contacto com a sua Associação Nacional/Empresa ou com o Serviço de Apoio da NEPSI, David Yelland, em helpdesk@nepsidata.com.
NOTA: Verifique as suas caixas de e-mails de spam/lixo eletrónico, caso ainda não tenha recebido um convite para elaborar o relatório dos IDC da NEPSI.
Este documento fornece orientações para que as empresas e os locais possam comunicar os IDC.
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