Ultima actualizare: noiembrie 2011
nepSiy,

Crystalline Silica / Silice cristalline

indrumari privind raportarea conform Acordului de dialog social asupra silicei
cristaline
Organizarea raportarilor: utilizatori care nu raporteaza datele amplasamentelor -
(Sector UE, Sector national, Companie)

I. INTRODUCERE

Acordul european de dialog social denumit ,Acord asupra protectiei sanatatii lucratorilor prin prin manipularea si
utilizarea corecta a silicei cristaline si a produselor care o contin” a fost semnat in aprilie 2006 de reprezentantii la
nivel european ai angajatilor si angajatorilor din 14 sectoare industriale: agregate, industria cimentului, industria
ceramicii, turnatorii, industria sticlei - ambalare, sticla plana si speciala - industriile mineralelor industriale si
mineralelor metalifere, vata minerala, industria pietrei naturale, industria mortarului si industria prefabricatelor din
beton. Tn iunie 2009, sectorul industrial al argilei expandate a semnat Acordul, care reprezintd acum 15 sectoare
industriale.

Semnatarii (16 asociatii comerciale si 2 federatii sindicale) au fost de acord ca informatiile cantitative necesare
aplicarii Acordului pentru fiecare dintre sectoarele pe care le reprezinta sa fie colectate pentru prima data in anul
2008 si ulterior, din doi Tn doi ani. Urmatorul raport va trebui preparat tn 2012. Informatiile vor fi colectate la nivel de
amplasament si consolidate Tn raportul sectorului semnatar din UE, pentru a crea baza unui raport centralizator
adresat de catre NEPSI Comisiei Europene.

1. INDRUMARI GENERALE PRIVIND RAPORTAREA

a. Procesul de raportare

Raportarea va fi realizata de fiecare amplasament industrial unde este aplicabil Acordul. Raportarea trebuie
efectuata pe baza informatiilor colectate prin monitorizarea aplicarii Acordului. Sistemul de raportare online este o
baza de date usor de utilizat care se construieste printr-un proces de invitare Tn cascada lansat de la nivelul NEPSI
pana la nivelul amplasamentelor, si care implica Tn mod considerabil Asociatjile de sector din UE, Asociatile nationale de
sector si Companiile semnatare;

b. Cine trebuie / poate sa fie implicat in procesul de raportare?
Nivelurile 1, 2, 6 si 7 sunt obligatorii si nivelurile 3, 4 si 5 sunt optionale si pot fi utilizate sau nu Tn functie de structura

companiilor sau de calitatea de membru a asociatiilor. Aceste indrumari sunt adresate nivelurilor 1-6. indrumarile
pentru nivelul 7 sunt furnizate separat.

Nivel Tip membru Descriere
Nivel 1 NEPSI Reteaua europeana pentru silice, reprezentand semnatarii Acordului
Nivel 2 Asociatia de sector UE | Una din cele 16 Asociatii de sector europene semnatare
O companie:
Nivel 3 Companii grup = Membra directa a unei Asociatji de sector din UE

| care detine una/ mai multe Companii de control (a se vedea mai jos)

Asociatie nationala de

Nivel 4 sector O Asociatie nationala de sector reprezentand unul din sectoarele implicate
O companie:
Nivel 5 Companie de control | « Membra a unei Asociatji de sector din UE SAU o Asociatie nationala de
sector
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| care detine una/ mai multe Companii (a se vedea mai jos)

O companie care detine una/ mai multe amplasamente industriale in care

Nivel 6 Companie Acordul este aplicabil

Nivel 7 Amplasament Un amplasament industrial in care Acordul este aplicabil

c. In ce faza a procesului sunt implicate aceste niveluri?
= Identificare si invitare

NEPSI va lansa procesul de invitare Tn mod descendent. La primirea a doua e-mailuri separate de la NEPSI, dintre
care unul include o legatura pentru accesarea sistemului si celalalt include un cod de trecere pentru conectarea n
sistem in calitate de Membru, fiecare Asociatie de sector din UE (nivelul 2) va putea sa inscrie Membrii din nivelurile
de la 3 la 6. Aceasta procedura este repetata pana cand o Companie (nivelul 6) Tsi inscrie propriile amplasamente
(nivelul 7). Tn acest moment, atunci cand un Amplasament se conecteaza la sistem, i se solicitd sa completeze propriul
raport sau sa respinga invitatia. Ultima etapa de inscriere din acest proces nu este necesara in cazul companiilor cu
un singur amplasament (a se vedea mai jos sectiunea Companii cu un singur amplasament).

Fiecare dintre companiile si amplasamentele (nivelul 6 si 7) in care Acordul este aplicabil trebuie sa fie identificate ca
apartindnd unui sector (nivelul 2) si invitate sa raporteze acelui sector.

Nivelurile de la 3 la 5 pot fi invitate, actionand n calitate de legaturi intre companii si amplasamente, o Asociatie de
sector din UE (nivelul 2) si NEPSI (nivelul 1).

JJ-»—JJ Pentru urmatoarea procedura de raportare din 2012, fiecare nivel va trebui sa reutilizeze aceeasi
legatura (hyperlink) si acelasi cod de trecere utilizate in 2010. Pentru o procedura mai convenienta,
inscrierile anterioare din 2010 vor fi inaintate in sistemul din 2012 si este posibila editarea acestora. Datele
inscrierilor anterioare nu vor fi afectate. Este de asemenea posibil sa trimiteti memento-uri in mod individual
sau in grup pentru persoanele pe care le-ati inscris.

p
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l1l. CUM SE APLICA ACESTE PRINCIPII IN CAZUL DVS. PARTICULAR?
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a. Sunteti o Asociatie de sector din UE

Primiti de la NEPSI (nivelul 1) o legatura si un cod de trecere pentru accesarea sistemului. Dupa ce va conectatj,
puteti sa inscrieti Membrii de la nivelurile 3 pana la 6. Pentru fiecare dintre ei, aveti nevoie de numele entitatii,
numele unei persoane de contact si adresa sa de e-mail.
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- Daca unii dintre Membrii dvs. au activitati Tn mai mult de un sector din cele implicate, este posibil ca acestia sa
fie invitati sa se conecteze de catre o serie de Asociatii de sector din UE (inclusiv a dvs.). Ca urmare, ei pot selecta
optiunea ,Respingere invitatie”, daca opteaza sa raporteze unui sector diferit.

- Intrebdri voluntare
Daca sunteti o Asociatie de sector din UE, atunci cAnd editati sau examinati raportul dvs. consolidat, va trebui sa
adaugati in sectiunea ,intrebéri voluntare” observatiile relevante primite de la Membrii dvs. in sectiunea ,Raspunsuri
voluntare” pentru fiecare raport individual primit si/sau sa adaugati propriile observatii pentru a insera informatii
relevante referitoare la aplicarea Acordului.

Va rugam sa indicati in casutele de text libere:

« Observatii referitoare la procesul de raportare;

« Obligatii nationale speciale care merita mentionate;

+ Informatii asupra initiativelor organizate pentru promovarea/ explicarea Acordului de Dialog
Social NEPSI;

« Sfera de cuprindere a raportului vs. forta de munca totala din sector;

+ Orice alte comentarii (spre exemplu, lista fiselor de activitafi ale Ghidului bunelor practici
NEPSI care au fost implementate n ultimii patru ani).

b. Sunteti o Companie grup

Primiti de la Asociatia de sector din UE (nivelul 2) o legatura si un cod de trecere pentru accesarea sistemului. Dupa
ce va conectafi, putefi sa hscrieti Membrii de la nivelurile 5 si 6. Pentru fiecare dintre ei, avefi nevoie de numele entitatii,
numele unui contact si adresa sa de e-mail.

Va rugam sa retineti ca o Companie Grup nu poate inscrie niciodata o Asociatie nationala de sector si o Asociatie
nationala de sector nu poate nscrie niciodata o Companie Grup. Daca sunt necesare ambele niveluri, puteti utiliza
optiunea ,Invitat cu drept de citire” (a se vedea mai jos punctul Invitat cu drept de citire).

- Intrebdri voluntare
Atunci cand editati sau vizualizati raportul dvs. consolidat, va trebui sa adaugati in sectiunea ,intrebari voluntare”
observatiile relevante primite de la Membirii dvs. Tn sectiunea ,Raspunsuri voluntare” pentru fiecare raport individual primit
si/sau sa adaugati propriile observatji pentru a insera informatii relevante referitoare la aplicarea Acordului.

Va rugam sa indicati in casutele de text libere:

Observaitii referitoare la procesul de raportare;

Obligatji nationale speciale care meritd mentionate;

Informatii asupra initiativelor organizate pentru promovarea/ explicarea Acordului de Dialog Social NEPSI;

Sfera de cuprindere a raportului vs. forfa de munca totala din sector;

Orice alte comentarii (spre exemplu, lista fiselor de activitati ale Ghidului bunelor practici NEPSI care au fost implementate
n ultimii patru ani)

c. Sunteti o Asociatie nationala de sector

Primiti de la Asociatia dvs. de sector din UE (nivelul 2) o legatura si un cod de trecere pentru accesarea sistemului. Dupa
ce va conectafi, puteti sa inscrieti Membrii de la nivelurile 5 si 6. Pentru fiecare dintre ei, aveti nevoie de numele entitatii,
numele unui contact si adresa sa de e-mail.

Va rugam sa retineti ca o Companie Grup nu poate Tnscrie niciodata o Asociafie nationala de sector si 0 Asociatie
nationala de sector nu poate inscrie niciodata o Companie Grup. Daca sunt necesare ambele niveluri, puteti utiliza
optiunea ,Invitat cu drept de citire” (a se vedea mai jos punctul Invitat cu drept de citire).

- Intrebdri voluntare
Daca sunteti o Asociatie nationala de sector, atunci cand editati sau examinati raportul dvs. consolidat, va trebui sa adaugati
in sectiunea ,intrebari voluntare” observatiile relevante primite de la Membrii dvs. in sectiunea ,Raspunsuri voluntare”
pentru fiecare raport individual primit si/sau sa adaugati propriile observatii pentru a insera informatii relevante referitoare la
aplicarea Acordului.
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Va rugam sa indicati Tn casutele de text libere:
»  Observatii referitoare la procesul de raportare;

« Obligatii nationale speciale care merita mentionate;

+ Informatii asupra initiativelor organizate pentru promovarea/ explicarea Acordului de Dialog Social
NEPSI;

- Sfera de cuprindere a raportului vs. forfa de munca totala din sector;

«  Orice alte comentarii (spre exemplu, lista figselor de activitati ale Ghidului bunelor practici NEPSI
care au fost implementate in ultimii patru ani)

d. Sunteti o Companie de control

Primiti de la Asociatia dvs. de sector din UE (nivelul 2) sau de la Compania dvs. de grup (nivelul 3) sau de la
Asociatia dvs. nationala de sector (nivelul 4) o legatura si un cod de trecere pentru accesul la sistem. Dupa ce va
conectati, trebuie sa inscrieti Membrii de la nivelul 6, cu alte cuvinte, Companiile. Pentru fiecare dintre ele, aveti
nevoie de numele companiei, numele unei persoane de contact si adresa sa e-mail. Puteti inscrie direct amplasamente.

Este posibil sa vi se ceara sa inregistrati ca ,Invitat cu drept de citire” o entitate de la unul din nivelurile
superioare dvs. Invitatul dvs. cu drept de citire va avea acces la rapoartele Membrilor dvs. (rapoarte consolidate ale
companiei) si la propriul dvs. raport consolidat. Vedeti descrierea de mai jos.

e. Sunteti o Companie

Primiti de la Asociatia dvs. de sector din UE (nivelul 2) sau de la Compania dvs. de grup (nivelul 3) sau de la
Asociatia dvs. nationala de sector (nivelul 4) sau de la Compania dvs. de control (nivelul 5) o legatura si un cod de
trecere pentru accesarea sistemului. Dupa ce va conectati, veti vedea un panou de control care va ofera mai multe
optiuni.

In mod ideal veti contacta fiecare dintre amplasamente pentru ca acestea sa raporteze utilizand propriile legaturi i
coduri de trecere unice individuale. Pentru fiecare dintre acestea, aveti nevoie de numele amplasamentului, numele
unei persoane de contact si adresa sa de e-mail. Pentru o procedura mai convenienta, amplasamentele inscrise
anterior in mod individual vor fi aduse in perioada actuala de raportare.

Nota: daca un amplasament are activitati acoperite de mai mult de unul din cele 15 sectoare industriale, raportul trebuie
sa reflecte activitatea principala a amplasamentului. Un amplasament poate raporta o singura data, pentru un sector.

Prin utilizarea butonului Tnscriere/Editare Amplasamente (Enrol/Edit Sites), puteti vedea amplasamentele care au
fost aduse (din anii anteriori). Daca este necesar, aceste amplasamente pot fi sterse, daca inca nu au un raport
deja completat pentru aceasta perioada de raportare. Aceasta actiune nu va afecta rapoartele precedente.

Companiile cu un singur amplasament pot utiliza optiunea de ,Raportare pentru un singur amplasament”.
Companiile care doresc sa raporteze in mod direct mai multe amplasamente pe un singur formular, pot alege
optiunea de ,Raportare pentru amplasamente multiple” — desi aceasta optiune nu este recomandata.

- Raportare pentru un singur amplasament

- Daca sunteti o companie care anterior nu a inscris nici un amplasament, puteti trece in mod direct la
formularul de raportare. Va rugam sa consultati ,Indrumari pentru amplasamente si companii care raporteaza ih mod
direct datele” din 2012 (2012 User Guidance for Sites and companies directly reporting data).”

Daca sunteti o companie cu un singur amplasament, puteti utiliza o scurtatura in procesul de invitare. Daca sunteti o
companie care anterior a inscris unul sau mai multe amplasamente, veti fi rugati sa stergeti amplasamentele deja
inscrise si aduse in perioada actuala de raportare. Aceasta nu va afecta rapoartele anilor precedenti. Odata ce ati
parcurs acesti pasi, vi se va permite sa continuati in mod direct la formularul de raportare. Va rugam sa consultati
,Indruméri pentru amplasamente si companii care raporteaza in mod direct datele” din 2012 (2012 User Guidance for
Sites and companies directly reporting data).

- Raportare pentru amplasamente multiple
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57 Companiile cu mai multe amplasamente care doresc s le raporteze pe un singur raport, pot alege
optiunea de ,Raportare pentru amplasamente multiple”. Totusi, va rugam sa notati ca aceasta opfiune nu este
recomandata si vefi fi rugati sa confirmati ca, daca se solicita de catre cel care v-a inscris, sunteti de acord sa
identificati amplasamentele individuale, conform prevederilor articolului 7 (4) din Acordul European pentru Dialog Social
(ESDA) privind silicea.

La selectarea acestei optiuni, vi se va oferi optiunea de a sterge manual cateva sau toate amplasamentele individuale pe
care le-ati inscris in timpul raportarii anterioare si au fost aduse in perioada actuala de raportare,in 2012. Acesta va ajuta
la evitarea numaratorii duble. Datele inscrierilor precedente nu vor fi afectate. Pentru continuare, veti fi nevoiti sa
confirmati intr-o casuta ca intelegeti conditile de baza a raportarii mai multor amplasamente pe un singur formular. Daca
ati confirmat aceasta, veti obtine acces direct la un formular de raportare in care prima data va trebui sa precizatj, cate
amplasamente sunt incluse in raport. V& rugdm s& consultati,indrumé&ri pentru amplasamente si companii care
raporteaza in mod direct datele” din 2012 (2012 User Guidance for Sites and companies directly reporting data).

- Intrebdri voluntare

"NEWE

s Atunci cand editati sau examinati raportul dvs. consolidat va trebui s& adaugati in sectiunea ,intrebari voluntare”
observatiile relevante primite de la Membirii dvs. in sectiunea ,Raspunsuri voluntare” pentru fiecare raport individual primit
si/sau sa adaugati propriile observatii pentru a insera informatii relevante referitoare la aplicarea Acordului.

Va rugam sa indicati in casutele de text libere:
*  Observatii referitoare la procesul de raportare;

+ Informatii asupra initiativelor organizate pentru promovarea/ explicarea Acordului de Dialog Social
NEPSI;

»  Orice alte comentarii:

“‘w Printre alte comentarii, daca aveti certitudinea ca silicea cristalina nu sunt prezenta sau generata

(in forma respirabild) in amplasamentul dvs. in cazul in care ati introdus ,0” sub titlul ,Risc de

expunere”, va rugam sa inserati aici o notd explicativd. De asemenea puteti introduce lista figselor de

activitati ale Ghidului bunelor practici NEPSI care au fost implementate Tn ultimii patru ani.

Dupa ce amplasamentele dvs. au completat si confirmat raportul, acesta este blocat si ca urmare nu mai poate fi
editat. Totusi, sistemul le permite sa va trimita o solicitare de deblocare a raportului lor. Puteti face acest
lucru utilizand optiunea inscriere / Editare Membri de la Panoul de control al sistemului dvs. (a se vedea sectiunea
IV de mai jos). Aceasta optiune nu va mai fi disponibilda dupa ce a trecut termenul limita de raportare al
amplasamentului (a se vedea mai jos).

f. Invitati cu drept de citire

Un Invitat cu drept de citire poate fi orice entitate care nu este inclusa in procesul de raportare, dar care are nevoie de
acces la datele de raport ale unei companii sau ale unei Companii de control. Invitatii cu drept de citire au acces la
raportul consolidat al nivelului care 1i invita si al nivelului imediat inferior.

Va rugam sa mentineti numarul de Invitati cu drept de citire la un nivel minim. Pentru evitarea supraincarcarii
sistemului, s-a stabilit un numar maxim de trei Invitati cu drept de citire per entitate.

Este disponibila o facilitate pentru consolidarea tuturor rapoartelor entitailor care v-au Inscris ca invitat.

IV. UTILIZAREA SISTEMULUI

La intrarea in sistem prin intermediul legaturii si codului de trecere primite Tn doua e-mailuri separate, veti avea acces
la Panoul dvs. de control. Aici sunt disponibile urmatoarele optiuni:

> Actualizare detalii de contact: Pentru a modifica detalile dvs. de contact, va puteti conecta si utiliza
optiunea "Modificati detaliile dvs.". Entitatea care v-a inscris va fi anuntata.
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Sistemul va permite sa modificati, de asemenea, detalile de contact ale membrilor pe care i-ati inscris
dvs. in nivelul imediat inferior. In acel moment vor fi anuntate atat contactele vechi cat si cele noi.
Entitatea care v-a inscris (nivelul imediat superior) va fi la randul sau anuntata. Toti participantji care primesc
un astfel de anunt sunt Thcurajaii sa verifice noile detalii de contact in cazul aparitiei oricarei urme de indoiala.

Inscriere/ Editare membri cu ajutorul unui ,Formular de inscriere a membrilor”. Aceasta optiune va
permite sa inscrieti membrii unul cate unul: introduceti sau selectati dintr-o lista verticala Numele
entitatii, Tipul membrului, tara, Limba asteptata (adica limba Tn care doriti ca utilizatorul sa
primeasca e-mailurile si sa utilizeze sistemul), Numele persoanei dvs de contact. si adresa sa de e-
mail. Dupa ce dati clic pe ,remitere”, sistemul va trimite automat acestei persoane de contact o legatura
si un cod de trecere pentru accesarea sistemului, de la adresa dvs. de e-mail. Daca doriti sa Tnscrieti si
sa importati contacte dintr-o lista de contacte, mergeti la ,Import lista contacte” (a se vedea mai jos).

De asemenea, prin Inscriere/ Editare membri veti putea sa vedeti Membrii pe care i-atj inscris In partea de
jos a ecranului, in sectiunea ,Membri deja Tnscrisi”. Aici puteti sa stergeti fiecare Membru (lucru imposibil daca
acesta si-a Tnregistrat proprii Membri), sa vedeti numarul de Membri Tnscrisi de fiecare Membru
(indicat la ,Copii”), sa retrimiteti Membrului dvs. legatura si codul de trecere si sa vedeti starea raportului
acestuia (in curs sau blocat). Daca un amplasament solicita Companiei sale sa-i deblocheze raportul,
optiunea ,Deblocare” va aparea pentru acest amplasament.

Import lista contacte: Importati una sau mai multe liste de contacte pentru a fi Tnscrise ca Membri.
Urmati instructiunile de pe ecran pentru a exporta contacte din Outlook/ Lotus Notes Tn Excel si a
le Tncarca Tn sistem. Toate contactele importate vor fi apoi afisate Tntr-un nou ecran. Contactele
nevalide pot fi respinse. Datele despre tipul membrului, tara si limba asteptata sunt introduse in mod
implicit si trebuie editate una cate una. Dupa ce ati editat un Membru, dati clic pe ,Remitere”. Sistemul
va trimite automat acestui contact o legatura si un cod de trecere pentru accesarea sistemului, de la
adresa dvs. de e-mail. Veti gasi acest Membru Tnapoi in formularul ,Membri deja inscrisi” (a se
vedea paragraful de mai sus).

Respingere invitatie: Daca o entitate din nivelurile 3, 4, 5, 6 sau 7 desfasoara activitati in mai mult de unul
dintre sectoarele implicate, poate primi invitatii de a se conecta de la diferite Asociatii de sector din UE. In
aceste cazuri, entitatea poate opta pentru:
- Acceptarea unei invitatii si Tnscrierea Membirilor intr-un singur sector, caz in care va trebui sa
selecteze optiunea ,Respingere invitatie” pentru toate celelalte sectoare.
- SAU acceptarea mai multor invitatii si Tnscrierea Membrilor pentru fiecare dintre activitatile
sectoriale alese conectandu-se pentru fiecare sector separat.

Respingeti cererea de inscriere a Membrilor dvs. daca, de exemplu, i-ati inscris deja pe toti
pentru un alt sector. Entitatea care v-a inscris poate fi anuntata in legatura cu respingerea dvs. si
este posibil sa va contacteze.

Evitati numaratoarea dubla: In 2012, nu trebuie efectuata nici o inscriere a membrilor care au fost deja
inscrigi in 2010. Daca este necesar, entitatea care a efectuat inscrierea poate trimite din nou legatura si
codul de trecere. Daca trebuie, totusi, sa inscrieti un nou membru, va rugam sa verificati ca nu a fost deja
Tnscris cu un nume diferit.

"NEW .
o Companie cu un singur amplasament — In cazul in care avefi doar un singur amplasament, se
poate functiona ori ca o Companie standard si se va Tnscrie singurul amplasament ca si Membru normal
sau, pentru a simplifica procesul, se poate actiona ca si companie cu un singur amplasament. Daca
optati pentru aceasta optiune, veti fi condusi la formularul de introducere de date, pe care va trebui sa il
completati o singura data, fara a mai fi nevoiti sa va inscrieti singurul amplasament ca Membru.

1. Daca sunteti o companie care anterior nu a nscris nici un amplasament, puteti trece in mod direct la
formularul de raportare. V& rugdm sa consultati ,indruméri pentru amplasamente si companii care
raporteaza in mod direct datele” din 2012 (2012 User Guidance for Sites and companies directly
reporting data).”

Daca sunteti o companie care anterior a Tnscris unul sau mai multe amplasamente, veti fi rugati sa
stergeti amplasamentele deja inscrise si aduse in perioada actuala de raportare. Aceasta nu va afecta
rapoartele anilor precedenti. Odata ce ati parcurs acesti pasi, vi se va permite sa continuati in mod direct
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cu formularul de raportare. Va rugam sa consultati ,Indrumari pentru amplasamente si companii care
raporteaza in mod direct datele” din 2012.

2. Existd doud optiuni in Panoul Companiei: Inscriere/Editare Membri sau Raportare Companie cu
Un Singur Amplasament. Aceste optiuni se exclud reciproc: o data ce o companie a inscris unul sau
mai multi membri nu poate selecta ,companie cu un singur amplasament’; si invers, o data ce a optat
pentru functionarea ca si companie cu un singur amplasament, nu poate hscrie membri
(amplasamente). Pentru a evita orice eroare, va aparea un avertisment inainte ca respectiva
companie sa initieze oricare dintre cele doua procese.

3. Daca o companie selecteaza optiunea cu un singur amplasament, i se va prezenta chestionarul
standard exact ca si cand ar functiona ca amplasament. In cazul in care nu s-a introdus nici o
informatie Tn noile rapoarte, compania se poate inca intoarce si selecta optiunea ,Raportare
Companie cu Un Singur Amplasament” sau optiunea de amplasamente multiple daca selecteaza
Inscriere/ Editare Membri. Vor apdrea avertismente in ambele cazuri. Aceasta nu va afecta raportarea
din anii anteriori.

NEW: _ . N . : y

> =" Companie cu amplasamente multiple: In cazul in care o companie doreste sa raporteze

informatii consolidate pentru o serie de amplasamente, este absolut necesar ca NEPSI sa fie instiintata
de numarul de amplasamente incluse. In acest scop este disponibil un buton aditional in Panoul
Companiilor: ,Raportare Amplasamente Multiple”. La selectarea acestei optiuni, se va afisa o casuta in
care va trebui sa confirmati ca, desi dvs. completati un raport pentru mai multe amplasamente, daca se
solicita de catre cel care v-a inscris, sunteii de acord sa dati toate informatiile necesare pentru a permite celui
care v-a inscris sa identifice datele individuale ale amplasamentelor, conform prevederilor articolului 7 (4) din
Acordul European pentru Dialog Social (ESDA) privind silicea. Dupa acesta, veti fi intrebafi pentru céate
amplasamente dorifi sa introduceti informatii si veti fi condusi la formularul de introducere de date pe care
va trebui sa 1l completati o singura data.

La selectarea acestei optiuni, vi se va oferi optiunea de a sterge toate amplasamentele individuale pe
care le-ati inscris in timpul raportarii anterioare si au fost inaintate in mod automat in 2012, sau puteti
opta pentru stergerea acestora manual. Datele Inscrierilor precedente nu vor fi afectate — va rugam sa
consultati ,,indrumari pentru amplasamente si companii care raporteazi in mod direct datele asupra
amplasamentelor” din 2012 (2012 User Guidance for Sites and companies directly reporting site
data).
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> Schimbare de proprietar/ fuzionare: Daca managementul amplasamentului dvs. a schimbat proprietarul,
va rugam sa anunfati Secretariatul NEPSI pe adresa c.lanne@ima-europe.eu care va verifica
impreuna cu administratorul modificarile care trebuie implementate. Va rugam sa refinefi ca
entitatile care au efectuat inscrieri anterioare vor avea inca acces la vechile informatii. Noul proprietar
va trebui sa solicite asistenta administratorului pentru a accesa vechile informatji.
Va rugam sa retineti ca noul proprietar trebuie sa instiinfeze de asemenea nivelul superior, care va inifia un
nou proces de inscriere utilizdnd aceeasi procedura ca si pentru 0 noua companie sau un nou
amplasament. Se va genera 0 noua legaturad si un nou cod de trecere care din acest moment vor
trebui utilizate pentru raportare.

> Intrebari voluntare: Aceasta sectiune poate fi utilizatd pentru completarea raportului dvs. consolidat.
Atunci cand editati sau vizualizati raportul dvs. consolidat, va trebui sa ad&ugati in sectiunea ,intrebari
voluntare” observatiile relevante primite de la Membrii dvs. in sectiunea ,Raspunsuri voluntare” pentru
fiecare raport individual primit si/sau sa adaugati propriile observatji pentru a insera informatjii relevante
referitoare la aplicarea Acordului. Daci nu completati sectiunea de intrebari voluntare, sectiunea
Raspunsuri voluntare, care a fost completata de catre membirii dvs., nu va fi transmisa mai
departe.

> Adaugare/ Editare invitat cu drept de citire: Optiune disponibila numai pentru Companii de control si
pentru Companii

> Imprimare formular raport: Imprimati o versiune necompletata a Raportului, daca dorifi sa exersafi mai intai
sau daca trebuie sa 1l trimiteti Membrului (Membirilor) dvs. spre a fi completat pe hartie.

> Vizualizare/ Editare raport consolidat: Vizualizati raportul dvs. consolidat i adaugati observatii in
sectiunea ,Intrebari Voluntare”.
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V.

Ultima actualizare: noiembrie 2011
Sistemul va produce, pentru fiecare Membru inscris, un raport consolidat asupra informatiilor
cantitative furnizate de catre amplasamentele de care este legat. Fiecare Membru va avea
acces la propriul raport consolidat, si la rapoartele consolidate ale Membrilor Tnscrisi de el (numiti Tn
sistem ,copii”). Asadar, doar Companiile vor avea acces la informatijile neprelucrate ale amplasamentelor.
Raportul consolidat va fi disponibil imediat ce un amplasament confirma raportul sau. Numarul
amplasamentelor raportate este specificat Tn raportul consolidat, care se actualizeaza de fiecare data
cand un nou amplasament raporteaza.

Schimbare definitiva a limbii: Selectati limba implicita in care veti utiliza sistemul.
Deconectare
Imprimare instructiuni: Imprimatj aceste indrumari in format .pdf.

Trimitere e-mail la entitatea care v-a inscris

TERMENE LIMITA

In 2012 rapoartele Amplasamentelor, Companiilor si Companiilor de control (inclusiv sectiunea Chestiuni
voluntare) trebuie finalizate pana la data de 16 martie 2012.

Toate nivelurile de la Asociatiile de sector din UE si pana la Companii vor controla daca raportarea a
fost efectuata si vor examina calitatea informatiilor furnizate de nivelul inferior lor pentru a evita erori
usor de identificat.

» » » indrumarile in format PowerPoint sunt disponibile in sectiunea ,,Descarcari" de la
WWW.nepsi.eu

NEPSI Secretariat c/o IMA-Europe
Twin Gardens (6° floor), rue des Deux Eglises 26, B - 1000 Brussels, Belgium
Tel: 32 2 210 44 23, Fax: 32 2 210 44 29
Email: c.lanne@ima-europe.eu
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