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Crystalline Silica / Silice cristalline

Vagledning for rapportering enligt SDA (Social Dialogue Agreement) for kvarts
- Organisera rapportering : anvandare som inte rapporterar anlaggningsuppgifter —
(EU-sektor, nationell sektor, foretag)

I. INLEDNING

Det sa kallade Social Dialogue Agreement for "skydd av arbetstagares halsa genom god hantering och anvandning
av kristallin kvarts och produkter som innehéller detsamma" undertecknades i april 2006 av representanter pa EU-
nivad fran arbetsgivar- och fackférbund inom 14 industrisektorer: ballastmaterial, cementindustri, keramikindustri,
gjuterier, glasindustri -férpackning, plan- och specialglas — industrin for industrimineraler och malmférande mineraler,
mineralull, naturstenindustri, murbruksindustri och industri for prefabricerad betong. | juni 2009 uttkades antalet,
genom att lerindustrin undertecknade avtalet, som idag representerar 15 olika industrisektorer.

Undertecknarna (16 branschorganisationer och 2 fackforbund) kom 6verens om att kvantitativ information om avtalets
tillampning inom var och en av de representerade sektorerna skulle samlas in for forsta gdngen under2008 och
sedan vartannat ar darefter. Nasta rapport kommer att behéva forberedas under 2012 . Uppgifterna samlas in pa
arbetsplatsen och konsolideras till rapporter for de undertecknande branscherna pa EU-niva for att sedan utgora
basen foér den sammanfattande NEPSI-rapport som ska dverlamnas till EUkommissionen.

Il. ALLMAN VAGLEDNING FOR RAPPORTERING

a. Rapporteringsprocessen

Rapportering genomfors pa varje industriell anlaggning som omfattas av avtalet. Rapportering bor utga ifran den
information som samlats in genom 6vervakning av avtalets tillampning. Online-systemet for rapportering ar en
anvandarvanlig databas skapad utifran den av NEPSI lanserade omfattande inbjudningsprocess som stracker sig
anda ner till anlaggningsniva och som omfattar bland annat de undertecknande branschorganisationerna inom EU,
de nationella branschorganisationerna samt foretagen;

b. Vem maste/kan omfattas av rapporteringsprocessen?

Nivd 1, 2, 6 och 7 &r obligatoriska medan nivd 3, 4 och 5 &r valfria och kan tillampas eller inte beroende pa
foretagsstruktur eller pa branschers medlemskap. Denna vagledning riktar sig till niva 1-6. For niva 7 finns sarskilda
instruktioner.

Niva Medlemstyp Beskrivning
Niva 1 NEPSI Det europeiska natverket for kvarts som representerar undertecknarna
av avtalet
e Branschorganisation L . o
Niva 2 o . En av de 16 undertecknande branschorganisationerna pa EU-niva
pa EU-niva
Ett foretag:
Niva 3 Gruppforetag = som ar direkt medlem av en branschorganisation pa EU-niva
OCH som &ger ett/flera kontrollerande bolag (se nedan)
Niva 4 Nationell En nationell branschorganisation som representerar en av de berdrda
branschorganisation branscherna
Ett foretag:
NivVa 5 Kontrollerande bolag . i&rg ar medlem i en branschorganisation pa EU- ELLER nationell
OCH som ager ett/flera foretag (se nedan)
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NivA 6 Foretag Ett féretag som ager en/flera industriella anlaggningar som omfattas av
avtalet
Niva 7 Anlaggning En industriell anlaggning dar avtalet galler

c. |l vilket steg av processen berors dessa nivaer?
= ldentifiering och inbjudan

NEPSI kommer att lansera en hierarkisk rapporteringsprocess. Nar tva separata e-postmeddelanden fran NEPSI
mottagits, det ena innehallande en hyperlank for att komma at systemet och det andra en kod for att kunna logga in
i systemet som medlem, kan varje branschorganisation pa EU-niva (niva 2) registrera medlemmar fran niva 3 till 6.
Denna procedur upprepas sedan tills et t foretag (nivd 6) registrerat sin(a) anlaggning(ar) (niva 7). D&, nar en
anlaggning loggar in i systemet, ombeds den att komplettera sin rapport, alternativt att avbéja inbjudan. Den sista
delen av registreringsprocessen galler inte féretag med endast en anldggning (se ’Foretag med endast en
anlaggning” nedan).

Samtliga foretag och anlaggningar (niva 6 och 7) dar avtalet géller maste kategoriseras som tillhérandes en bransch
(niva 2) och inbjudas att rapportera for denna bransch.

Niva 3 till 5 kan inbjudas och agera i form av lankar mellan féretagen och anlaggningar, en branschorganisation pa
EUniva (niva2) och NEPSI (niva 1).

J-J-»»J Infor den nasta rapporteringsproceduren under 2012 ska varje niva ateranvanda samma hyperlank och
kod som anvandes i 2010. For din egen bekvamlighet kommer dina tidigare anmalningar fran 2010 att flyttas
fram till 2012 och det blir mojligt for dig att redigera dessa kontakter. Information fran tidigare rapporter
kommer inte att paverkas. Du kan ockséa skicka paminnelser individuellt eller till gruppen av dessa manniskor
som du har registrerat.

Pr—

NEPSI

v *
@ [ EU-bransch 1 ] @ EU-bransch 2 @ EU-bransch 3
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ll. HUR TILLAMPAR MAN DESSA PRINCIPER PA SINA EGNA FORUTSATTNINGAR?

Anlaggning i Anlaggning j

a. Du representerar en branschorganisation pd EU-niva
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Av NEPSI (niva 1) far du en hyperlank och en kod for att komma in i systemet. Nar du val loggat in, kan du registrera
medlemmar fran niva 3 till 6. Fo6r varje medlem maste du ange organisationens namn, kontaktpersonens namn samt
hans/hennes e-postadress.

- Om nagra av dina medlemmar ar verksamma i mer &n en av de berérda branscherna, kan de komma att inbjudas till
att logga in av ett flertal olika branschorganisationer pd EU-niva (bland annat din). Féljaktligen kan de "Avboja
inbjudan”, om de skulle vélja att rapportera via en annan bransch.

- Frivilliga fragor
Vid redigering eller granskning pa din konsoliderade rapport forvantas, om du ar en branschorganisation pa nationell niva,
att du sammanstaller i avsnittet "Frivilliga fragor" dessa relevanta kommentarer du fatt fran dina medlemmar i avsnittet
"Frivilliga svar" var och en av deras individuella rapporter och / eller att lagga till egna kommentarer for att infoga den
relevanta informationen angaende avtalets tillampning.

Var god ange i de tomma falten:
«  Synpunkter pa rapporteringsprocessen;
«  Sarskilda nationella forpliktelser som bor papekas;
+ Information om initiativtagande avsett att framja/tydliggéra NEPSI Social Dialogue Agreement;
+ Rapportens omfattning kontra branschens sammanlagda arbetsstyrka;
«  Ovriga kommentarer (dvs. antal infoblad av NEPSIs Guiden fér god praxis som har
implementerats under de senaste fyra aren)

b. Du ar ett gruppforetag

Av din branschorganisation pad EU-niva (niva 2) far du en hyperlank och en kod for att komma in i systemet. Nar du
val loggat in, kan du registrera medlemmar fran nivd 5 och 6. For varje medlem maste du ange organisationens
namn, kontaktpersonens namn samt hans/hennes e-postadress.

Observera att ett gruppforetag aldrig kan registrera en branschorganisation p& nationell nivd och att en
branschorganisation pé nationell niva aldrig kan registrera ett gruppféretag. Om bada nivaerna kravs, valj alternativet
"Gast med lasbehdrighet" (se "Gast med Iasbehdrighet” nedan).

- Frivilliga fragor
Vid redigering eller granskning av din konsoliderade rapport forvantas att du sammanstaller i avsnittet "Frivilliga fragor"
dessa relevanta kommentarer fatt fran dina medlemmar i avsnittet "Frivilliga svar" var och en av deras individuella
rapporter och / eller att lagga till egna kommentarer for att infoga den relevanta informationen angaende avtalets
tillAmpning.

Var god ange i de tomma falten:
«  Synpunkter pa rapporteringsprocessen;
«  Sarskilda nationella forpliktelser som bor papekas;
+ Information om initiativtagande avsett att framja/tydliggéra NEPSI Social Dialogue Agreement;
» Rapportens omfattning kontra branschens sammanlagda arbetsstyrka;
« Ovriga kommentarer (dvs. antalet infoblad av NEPSIs Guiden foér god praxis som har
implementerats under de senaste fyra aren)

c. Du ar en branschorganisation pa nationell niva

Av din branschorganisation pa EU-niva (niva 2) far du en hyperlank och en kod for att komma in i systemet. Nar du
val loggat in, kan du registrera medlemmar fran niva 5 till 6. For varje medlem maste du ange organisationens namn,
kontaktpersonens namn samt hans/hennes e-postadress.

Observera att en branschorganisation pa nationell niva aldrig kan registrera ett gruppforetag och att ett gruppféretag
aldrig kan registrera en branschorganisation pa nationell nivd. Om bade nivaerna kravs, valj alternativet "Gast med
l&asbehdrighet" (se "Gast med lasbehdrighet” nedan).

- Frivilliga fragor
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Vid redigering eller granskning pa din konsoliderade rapport forvantas, om du ar en branschorganisation pa nationell niva,
fatt du sammanstaller i avsnittet "Frivilliga fragor" dessa relevanta kommentarer du fatt fran dina medlemmar i avsnittet
"Frivilliga svar" fran var och en av deras individuella rapporter och / eller att lagga till egna kommentarer for att infoga den
relevanta informationen angaende avtalets tillampning.

Var god ange i de tomma falten:
«  Synpunkter pa rapporteringsprocessen;
« Sarskilda nationella forpliktelser som bor papekas;
+ Information om initiativtagande avsett att framja/tydliggéra NEPSI Social Dialogue Agreement;
+ Rapportens omfattning kontra branschens sammanlagda arbetsstyrka;
« Ovriga kommentarer (dvs. antal infoblad av NEPSIs Guiden fér god praxis som har
implementerats under de senaste fyra aren)

d. Du ar ett kontrollerande bolag

Av din branschorganisation pad EU-niva (niva 2), eller av ditt gruppforetag (niva 3), eller av din branschorganisation
pa nationell niva (niva 4) far du en hyperlank och en kod for att komma in i systemet. Nar du val loggat in, maste du
registrera medlemmar fran niva 6, dvs. foretag. For varje medlem maste du ange féretagets namn, kontaktpersonens
namn samt hans/hennes e-postadress. Du kan inte registrera anlaggningar direkt.

Du kan bli ombedd att registrera en organisation fran nagon av nivaderna ovan som "Gast med lasbehdrighet”. Din
gast med lasbehorighet kommer att ha tillgang till dina medlemmars rapporter (konsoliderade foretagsrapporter) samt
till din egen konsoliderade rapport. Se beskrivningen nedan.

e. Du ar ett foretag

Av din branschorganisation pa EU-niva (niva 2), eller fran ditt gruppforetag (niva 3), eller frén din branschorganisation
pa nationell niva (niva 4) eller fran ditt kontrollerande bolag (niva 5) far du en hyperlank och en kod for att komma in i
systemet. Nar du val loggat in kommer du att se en kontrollpanel som ger dig olika alternativ.

Du ska helst kontakta varje anlaggning och fa dem att rapportera genom att anvanda deras egna unika hyperlankar
och losenord. For var och en maste du ange anlaggningens namn, kontaktpersonens namn samt hans/hennes e-
postadress. Anlaggningar som du tidigare har registrerat individuellt kommer att flyttas fram till samma rapportsperiod,
for din bekvamlighet.

OBS! Om en anlaggning har verksamheter som omfattas av mer an en av de 15 branscherna, ska rapporten relatera
till anlaggningens huvudverksamhet. En anlaggning kan endast rapportera en gang och for en bransch.

Genom att anvanda knappen *° Registrera/ Redigera anlaggningar kan du se dessa anldggningar som har lagts
fram. Vid behov kan de tas bort om de inte har en fardig rapport for denna rapporteringsperiod. Dessa atgarder
paverkar inte tidigare rapporter.

Foretag med endast en anlaggning kan anvanda alternativet “"Rapportera endast en anlaggning™". Foretag som direkt
vill rapportera ett antal anlaggningar pa ett formular kan anvanda alternativet “Rapportera flera anlaggningar™ trots
att detta inte &r alternativet som foéredras.

- Rapportera endast en anlaggning

“5F0om du ar et foretag som tidigare inte har registrerat nagra anlaggningar kan du fortsatta direkt till
rapporteringsformularet. Vanligen, se ""2012 Anvandarvagledning for anlaggningar och féretag som direkt rapporterar

information.™

Om du &r ett foretag med endast en anlaggning kan du anvénda en genvég i inbjudningsprocessen. Om du &r ett
féretag som tidigare har anmalt en eller flera anlaggningar, blir du ombedd att ta bort manuellt dessa anlaggningar
som var tidigarelagda och inskrivna. Detta kommer inte att paverka tidigare arsrapporter. S& snart detta ar gjort,
kommer du att kunna fortsétta till rapporteringsformularet. Vanligen, se 2012 Anvandarvagledning for anlaggningar
och foretag som direkt rapporterar information™.

- Rapportera flera anlaggningar

4/8




Senast uppdaterad: november 2011

- Foretag med flera anlaggningar som énskar att rapportera dom pa en rapport kan gora sd genom att valja
alternativet "Rapportera flera anldggningar”. Detta ar dock inte det reckommenderade valet och om du véljer detta
alternativ maste du bekraftar, nar du blir tilifrdgad av den som registrerat dig, att du samtycker att ge all nédvandig
information fran enskilda anlaggningar i enlighet med bestammelserna i artikel 7 (4) av det Europeiska
socialdialogsavtalet (ESDA) for kvarts.

Om du véljer detta alternativ far du mojligheten att manuellt radera nagra eller alla enskilda anlaggningar som du har
skrivit in under den féregaende rapporteringsperioden och som 6verforts automatiskt till 2012. Detta som hjalp for att
undvika dubbelregistrering. Uppgifter for tidigare &r kommer inte att paverkas. For att fortsatta maste du markera en
ruta som bekraftar att du forstatt kraven att rapportera flera anlaggningar pa ett formular. Nar detta val har avslutats
kommer du direkt att fa tilltrade till en rapport som kommer att be dej faststalla hur manga anlaggningar som ingar i
rapporten - se Anvandarvagledningen for anlaggningar och foretag som rapporterar direkt anléggningsinformation
(2012).

- Frivilliga fragor

"NEWS

“2+ Vid redigering eller granskning av din konsoliderade rapport forvantas att du sammanstaller i avsnittet "Frivilliga
fragor" dessa relevanta kommentarer du fatt fran dina medlemmar i avsnittet "Frivilliga svar" fran var och en av deras
individuella rapporter och / eller att lagga till egna kommentarer for att infoga den relevanta informationen angaende
avtalets tillampning.

Var god ange i de tomma falten:
«  Synpunkter pa rapporteringsprocessen;
« Information om initiativtagande avsett att framja/tydliggéra NEPSI Social Dialogue Agreement;
+  Ovriga kommentarer:

55 Bland ovriga kommentarer, om du &r saker pa att kristallin kvarts inte finns eller bildas (i
inandningsbar form) vid din anlaggning och om du har satt in "0" under rubriken "Exponeringsrisk”,
var god och anteckna din forklaring har. Du kan ange antalet infoblade av NEPSI Guiden foér god
praxis som har implementerats under de senaste fyra aren.

Sa snart som dina anlaggningar fyllt i och bekraftat rapporten, l1ases den och kan darfor inte redigeras. Daremot kan
de anvanda systemet for att skicka en begaran till dig om att Idsa upp deras rapport. Detta gor du genom att anvanda
alternativet Registrera/Redigera medlemmar i systemets Kontrollpanel (se IV nedan). Detta alternativ ar inte
tillgangligt efter att anlaggningarnas rapporteringsdeadline passerats (se nedan).

f. Gaster med lasbehorighet

En gast med lasbehorighet kan vara vilken organisation som helst som inte ingar i rapporteringsprocessen men
behover tillgang till rapporteringsuppgifter for ett foretag eller kontrollerande bolag. Gast med lasbehorighet har
tillg&ng till den konsoliderade rapport tillhérandes den inbjudande nivadn samt en niva under.

Forsok att minimera antalet gaster med lasbehorighet. For att systemet inte ska dverbelastas géller en grans pa max
tre gaster med lasbehdrighet per organisation.

En funktion for att konsolidera samtliga rapporter for de organisationer som har registrerat dig som gast ar tillgénglig.

IV. ANVANDA SYSTEMET

Genom att logga in i systemet med den hyperlank och kod som du fatt i tva separata e-postmeddelanden far du
tillgang till din kontrollpanel. Darifrdn kan du:

> Uppdatera kontaktuppgifter: For att andra dina kontaktuppgifter kan du logga in och valja alternativet
"Andra dina uppgifter”. Den som registrerat dig informeras.

Du kan aven andra kontaktuppgifterna for de medlemmar som du har registrerat pa en niva under din
egen. Saval gamla som nya kontakter kommer da att meddelas. Den som registrerat dig (en niva hogre)
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kommer ocksa att meddelas. Alla aktérer som erhaller ett sadant meddelande uppmanas att, vid minsta
tvivel, kontrollera de nya kontaktuppgifterna.

Registrera/Redigera medlemmar med ett "Formular for medlemsregistrering”. Genom detta
alternativ kan du registrera medlemmar en och en. (Fyll i eller valj fran listan): organisationens namn,
medlemstyp, land, forvantat sprék (dvs. det sprdk som du vill att anvandaren ska fa sina e-
postmeddelanden och anvanda systemet pa), din kontaktpersons namn och dennes e-postadress. Nar
du klickar pa "verkstall", skickar systemet automatiskt en hyperlank och kod for att komma in i systemet
till denna kontakt fran din egen e-postadress. Om du vill registrera och importera kontakter fran en
kontaktlista, ga till "Importera kontaktlista" (se nedan).

Med funktionen Registrera/Redigera medlemmar kan du aven se medlemmarna du redan registrerat
langst ner pa skarmen, i delen "Redan registrerade medlemmar”. Dérifran kan du radera varje medlem
(ej mojligt om denna redan registrerat sina medlemmar), se antalet medlemmar som varje medlem
registrerat (syns under "Barn"), skicka hyperlank och kod till din medlem p& nytt, samt se status for dess
rapport (pagaende eller last). Om en anlaggning ber sitt foretag att l&sa upp rapporten, visas alternativet
"Las upp" for denna anlaggning.

Importera kontaktlista: Importera en/flera listor med kontakter som ska registreras som medlemmar.
Folj instruktionerna pa skarmen for att exportera dina kontakter i Outlook/Lotus Notes till Excel och ladda
upp dem till systemet. Alla importerade kontakter visas sedan i ett nytt fonster. Ogiltiga kontakter kan
komma att underkannas. Medlemstyp, land och férvantat sprdk anges automatiskt och maste redigeras
var for sig. Nar du har registrerat en medlem, klicka pa "verkstall". Systemet skickar automatiskt en
hyperlank och kod for att komma in i systemet till denna kontakt fran din egen e-postadress. Du hittar
denna medlem i formuléret "Redan registrerade medlemmar” (se ovan).

Avboj inbjudan: Om en organisation pa niva 3, 4, 5, 6 eller 7 ar verksamma i mer &n en av de berérda
branscherna kan den komma att inbjudas till att logga in av ett flertal olika branschorganisationer pa EU
niva. | ett sddant fall kan organisationen vélja att:
- Acceptera en inbjudan och registrera medlemmar for endast en bransch. | detta fall ska inbjudningar
fran alla andra branscher avbojas.
- ELLER acceptera fler &n en inbjudan och registrera medlemmar for var och en av de valda
branschverksamheterna genom att logga in for varje bransch var for sig.

Avboj forfragningar om att registrera dina medlemmar om du t.ex. redan har registrerat samtliga for en
annan bransch. Den som registrerat dig kan komma att informeras om ditt avbdjande och eventuellt
kontakta dig.

Undvik dubbelrékning: Under 2012 bor ingen registrering ske for dessa medlemmar som redan
registrerats under 2010. Om nodvandigt, kan den som registrerat dig skicka en ny hyperlank och kod.
Skulle du behdva registrera en ny medlem, var god kontrollera att han/hon inte redan finns registrerad
under ett annat namn.

4 Foretag med endast en anlaggning — Om du har endast en anlaggning, kan du antingen
fungera som ett vanligt foretag och du kan registrera din anlaggning som en vanlig medlem eller du kan
férenkla processen genom att agera som foretag med endast en anlaggning. Genom att vélja detta
alternativ kommer du att bli hanvisad till ett vanligt datainmatningsformular som du maste fylla i endast en
gang utan att behova registrera din anledning som medlem.

1. Om du &r ett foretag som tidigare inte har registrerat ndgra anlaggningar kan du fortsatta direkt till
rapporteringsformularet. Vanligen, se ~"2012 Anvandarvagledning for anlaggningar och féretag som
direkt rapporterar information.™

. Om du ar ett foéretag som tidigare har anmalt en eller flera anlaggningar, blir du ombedd att ta bort

manuellt dessa anlaggningar som var tidigarelagda och inskrivna. Detta kommer inte att paverka tidigare

arsrapporter. Sa snart detta ar gjort, kommer du att kunna fortsatta till rapporteringsformularet. Vanligen,
se 2012 Anvandarvagledning for anlaggningar och féretag som direkt rapporterar information™.
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2. Detfinns tva alternativ pa foretagets "Switchboard”: Registrera/Redigera medlemmar eller Rapportera

som foretag med endast en anlaggning. Dessa bada alternativ utesluter varandra: ett foretag som har

registrerat en eller flera medlemmar kan inte valja alternativet "féretag med endast en anlaggning”;

och, omvéant, om det har valt att verka som ett féretag med endast en anlaggning, kan det inte

registrera medlemmar (anlaggningar). For att undvika misstag kommer en varning utfardas innan
foretaget paborjar endera proceduren.

3. Om ett foretag valjer alternativet for foretag med endast en anlaggning, erhalls det standardiserade
frageformularet som om foretaget verkade i egenskap av en anlaggning. Sa lange inga uppgifter
skrivits in i de nya rapporterna, kan foretaget vélja att aterga till alternativet "rapportera som foretag
med endast en anlaggning” eller till standardalternativet for flera anlaggningar, genom att valja
Registrera/Redigera medlemmar. Varningar kommer att utfardas i bada fall. Féregaende ars
rapportering kommer inte att paverkas.

55T Foretag med flera anlaggningar: om ett foretag dnskar rapportera uppgifter insamlade fran ett
flertal anlaggningar &r det av storsta vikt att NEPSI underrattas om antalet for dessa. Foljaktligen &r en
extra knapp pa foretagets Switchboard tillganglig: "Fleranlaggningsrapport". Om du véljer detta alternativ
maste du markera en ruta som bekraftar att &ven om du har fyllt i en rapport for flera anlagnningar och
nar du blir tillifrdgad av den som registrerat dig samtycker du att ge all nédvandig information for att |ata
dem som registrerat dig att identifiera information frdn enskilda anlaggningar i enlighet med
bestammelserna i artikel 7 (4) av det Europeiska socialdialogsavtalet (ESDA) for kvarts. Efterat kommer
du att efterfrdgas hur manga anlaggningar du vill registrera och sedan blir du hanvisad till det vanliga
datainmatningsformularet som du maste fylla i endast en gang.

Genom att valja detta alternativ far du véalja att radera alla enskilda anlaggningar som du har
skrivit in under den féregaende rapporteringsperioden och som éverforts automatiskt till 2012
eller du kan radera manuellt vissa anlaggningar. Uppgifter for tidigare ar kommer inte att
paverkas - se Anvandarvagledningen for anlaggningar och foretag som rapporterar direkt
anlaggningsinformation (2012).

Agarbyte/fusion: Om din anlaggning har bytt &gare, var god meddela NEPSI sekretariatet pa
c.lanne@ima-europe.eu som d& kommer att kontakta administratéren med upplysningar om de
forandringar som behdver genomféras. Notera att de som tidigare registrerat dig fortfarande har tillgang
till gamla uppgifter. For att fa tillgang till gamla uppgifter maste den nya dgaren kontakta administratéren.
Observera att den nya agaren ocksd maste informera nivan ovan, vilket kommer att satta igang
en ny registreringsprocess enligt samma procedur som galler for ett nytt foretag eller for en ny
anlaggning. En ny hyperlank och en ny kod kommer att skapas och dessa blir sedermera de
gallande forrapporteringen.

Frivilliga fragor Denna del kan anvandas for att slutféra din konsoliderade rapport. Vid redigering eller
granskning av din konsoliderade rapport forvantas att du sammanstaller i avsnittet "Frivilliga fragor"
dessa relevanta kommentarer du fatt fran dina medlemmar i avsnittet "Frivilliga svar" fran var och en av
deras individuella rapporter och / eller att Iagga till egna kommentarer for att infoga den relevanta
informationen angaende avtalets tillampning. Om du inte fyller in dina Frivilliga fragor kommer dina
medlemmarnas Frivilliga svar inte att vidarebefordras upp i kedjan.

Lagg till/Redigera gast med lasbehoérighet: Endast mgjligt for foretag och kontrollerande bolag.

Skriv ut tom rapport: Skriv ut en tom version av rapporten om du 6nskar 6va dig eller om din(a)
medlem(mar) behdver fylla i en papperskopia.

Visa/Redigera konsoliderad rapport: Se din konsoliderade rapport och lagg till anméarkningar i avsnittet
"Frivilliga fragor”.

Systemet skapar, for varje registrerad medlem, en konsoliderad rapport éver de kvantitativa data som
ges av de anlaggningar det ar lankat till. Varje medlem har tillgang till sina egna konsoliderade rapporter
och till konsoliderade rapporter for de medlemmar den har registrerat (markeras i systemet som
"barn"). Darfor har endast foretag tillgang till anlaggningsuppgifter.

Den konsoliderade rapporten kommer att finnas tillganglig sa fort en anlaggning har bekraftat sin rapport.
Antalet rapporterade anlaggningar anges i den konsoliderade rapporten som uppdateras varje gang en
ny anlaggning rapporterar.
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Senast uppdaterad: november 2011
> Byta sprak permanent: Valj det standardsprak som du vill anvanda systemet pa.
> Loggaut
> Skriv ut instruktioner: Skriv ut denna guide i .pdf-format.

> Skriv e-post till den som registrerade dig

V. TIDSFRISTER

Under 2012 maste Anlaggnings-, Foretagens- och Kontrollerandebolags rapporterna (inklusive avsnittet
med Frivilliga fragor) vara slutforda senast den 16 mars 2012.

Samtliga nivaer, fran branschorganisationer pd EU-niva ner till foretagsnivd, kommer att se till om
rapporteringen fullfoljts och att kontrollera kvaliteten pa de uppgifterna som lamnats av de lagre nivaerna for
att kunna undvika latt identifierbara misstag.

» » » Guider i PowerPoint finns pa www.nepsi.eu, under "Downloads"

NEPSI Secretariat c/o IMA-Europe
Twin Gardens (6° floor), rue des Deux Eglises 26, B - 1000 Brussels, Belgium
Tel: 32 2 210 44 23, Fax: 32 2 210 44 29
Email: c.lanne@ima-europe.eu
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