Poslednéa aktualizacia: November 2011
nepSiiy

Crystalline Silica / Silice cristalline

Usmernenie o hlaseniach na zaklade Dohody o oxide kremicitom v ramci socialneho

dialoégu - Organizacia hlaseni: pouzivatelia, nenahlasujici udaje o prevadzkach -
Sektor EU, Statny sektor, Spolocnost’

I. UVOD

"Dohodu o ochrane zdravia pracovnikov riadnym zaobchadzanim a pouzivanim oxidu kremic¢itého a vyrobkov, ktoré
ho obsahuju" Eurépskeho socialneho dialdogu podpisali v aprili 2006 na eurépskej Urovni zastupcovia zamestnancov a
zamestnavatelov zo 14 priemyselnych odvetvi: produkcia kameniva, cementarensky priemysel, keramicky priemysel,
Zlievarenstvo, sklarsky priemysel - obalové, ploché a Specialne sklo, priemyselné mineraly a priemysel kovonosnych
mineralov, mineralna vina, priemysel prirodného kamera, maltovy priemysel a priemysel prefabrikovaného beténu. V
juni 2009 Dohodu podpisali zastupcovia vyrobcov expandovanej hliny, takze v suCasnosti reprezentuje 15
priemyselnych odvetvi.

Signatari (16 obchodnych zdruzeni a 2 odborové federacie) sa dohodli, ze kvantitativne Informacie o uplathovani tejto
Dohody v ramci kazdého zo sektorov, ktoré zastupuju, sa budu zbierat po prvy raz v roku 2008 a neskér kazdé dva
roky. Dalsie hlasenie sa pripravi v roku 2012. Informacie sa budui zhromazdovat na Grovni prevadzok a konsoliduju
sa do hlasenia za signatarske sektory EU, ktoré sa stane zakladom Suhrnného hlasenia NEPSI uréeného pre
Eurépsku komisiu.

Il. VSEOBECNE USMERNENIE O ZOSTAVOVANi HLASENI

a. Postup pri podavani hladseni

Hlasenie bude podavat kazda priemyselna prevadzka, pre ktoru plati Dohoda. Hldsenie sa musi podavat na zaklade
informacii zhromazdovanych v ramci monitorovania uplatfiovania Dohody. Systém nahlasovania on-line je
uzivatelsky priatelska databaza zalozena na kaskadovom procese vyziev iniciovanych organizaciou NEPSI, ktora
zahffia predov$etkym signatarske zdruZenia sektora EU, zdruZenia $tatneho sektora a spolo&nosti.

b. Kto sa musi / méze podielat’ na podavani hlaseni

Urovne 1, 2, 6 a 7 su povinné a urovne 3, 4 a 5 s nepovinné a moézu, ale nemusia sa pouzivat, v zavislosti od
Struktury spolo€nosti alebo od ich Elenstva v zdruZeniach. Toto usmernenie je ur€ené pre Urovne 1 az 6. Pre Uroven 7
existuje osobitné usmernenie.

Uroven Druh élenov Popis
Uroveri 1 NEPSI Eurépska siet’ pre oxid kremigity, zastupujuca signatarov Dohody
Uroven 2 Sektorové zdruzenie EU | Jedno z 16 signatarskych sektorovych eurépskych zdruzeni
] Skupinové Spolo¢nost’: '
Uroven 3 - . = Priamy ¢&len sektorového zdruzenia EU
spoloénosti o ) i B ; R
= Avlastni jednu / niekolko materskych spolocnosti (pozrite nizSie)
g . Celostatne sektorové Celostatne sektorové zdruzenie zastupujuce jeden zo zu€astnenych
Uroven 4 S .
zdruzenie sektorov
Spolo¢nost’
Uroveri 5 Materska spoloénost’ *  Priamy &len sektorového zdruzenia EU
A vlastni jednu / niekolko materskych spolo€nosti (pozrite niZsie)
Uroven 6 Spolo&nost Spolocnpst v[astnlaca jednu / niekolko priemyselnych prevadzok,
pre ktoré plati Dohoda
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Uroven 7 Prevadzka Priemyselna prevadzka, pre ktor( plati Dohoda

c. Do ktorej etapy satieto Grovne zapajaju
= Identifikacia a vyzva

NEPSI zavedie postup vyziev zaloZzeny na hierarchickom systéme. Po prijati dvoch samostatnych e-mailov od
NEPSI, z ktorych prvy obsahuje hypertextovy odkaz na pristup do systému a druhy obsahuje pristupovy kéd na
prihlasenie &lena do systému, moze kazdé sektorové zdruzenie EU (Uroven 2) prihlasit svojich &lenov z Grovni od 3
do 6. Tento postup sa opakuje, kym spolo¢nost’ (Uroven 6) prihlasi svoju prevadzku (-y) (Uroven 7). Posledna uroven
prihlasovacieho procesu sa nevyzaduje v pripade spolo¢nosti, ktoré maju len jednu prevadzku (pozrite si spolo€nosti
s jednou prevadzkou uvedené nizsie).

VSetky spolo€nosti a prevadzky (arover 6 a 7), pre ktoré plati Dohoda, musia patrit do jedného zo sektorov (Uroven
2) a musia byt vyzvané, aby podavali hlasenia za dany sektor.

Do vyzvy sa mbzu zapojit aj urovne 3 az 5, ktoré pdsobia ako prepojenia medzi spolo€nostami a prevadzkami,
sektorovym zdruzenim EU (droven 2) a NEPSI (droven 1).

“NEV v

“.~" Pre dalSi postup nahlasovania v roku 2012 by sa pri kazdej urovni mal opatovne pouzit' ten isty
hypertextovy odkaz a heslo ako v roku 2010. Pre vase pohodlie budu vase predchadzajice udaje z roku 2010
prenesené do roku 2012 a bude vam umoznené upravovat’ tieto kontakty. Udaje z predoslych sprav nebudu
ovplyvnené. Osobam, ktoré ste prihlasili, mozete odosielat’ pripomienky jednotlivo, alebo hromadne.

NE:SI J

!
¥ :
@ | EU Sektor 2 @ EU Sektor 3 |

Skupinovi spolocnost’ pre
Sektor 2

Spolo¢nost’ ‘ Spolocnost’ E
- — - - -
Prevadzka| Prevadzka Prevadzka| |Previdzka
£ § il - b

Spolocnost’

]

IIl. AKO UPLATNOVAT TIETO ZASADY VO VASEJ KONKRETNEJ SITUACII

a. Ste sektorové zdruzenie EU

Od NEPSI (uroveni 1) dostanete hypertextovy odkaz a pristupovy kdd na pristup do systému. Po prihlaseni méZete
prihlasit ¢lenov od Urovne 3 do 6. Pre kazdého z nich budete potrebovat nazov subjektu, meno kontaktnej osoby
a jeho / jej e-mailova adresu.

- ak niektori z vasich clenov pdésobia vo viac ako jednom z prislusnych odvetvi, mozno budu vyzvani, aby sa
prihlasili cez r6zne sektorové zdruzenia EU (vratane vasho). Ak sa rozhodnu podat hlasenie za iny sektor,
nasledne mézu "Odmietnut vyzvu".

- Nepovinné otazky
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Ak patrite medzi sektorové zdruzenia EU, pri Gprave alebo prezerani vasho konsolidovaného hlasenia by ste mali v &asti
“Nepovinné otazky” zhromazdit relevantné pripomienky, ktoré ste dostali od vasich ¢lenov v ¢asti “Nepovinné odpovede” z
kazdej ich jednotlivej spravy a/alebo pridajte vase vlastné pripomienky, tykajluce sa pridania akychkolvek relevantnych
inform@cii k uplatneniu Dohody.

Do volnych textovych ramé&ekov zadajte:

e pripomienky tykajlce sa procesu podavania hlaseni,
Specifické vnutroStatne ustanovenia, ktoré stoja za zmienku,
informacie o iniciativach organizovanych s cielom podporit / vysvetlit Dohodu o socialnom dialdgu NEPSI,
rozsah spravy v porovnani s celkovym po¢tom zamestnancov v danom sektore,
akékolvek iné pripomienky (napr. zoznam pracovnych listov Priru¢ky osved€enych postupov NEPSI, ktoré boli
implementované za posledné Styri roky)

b. Ste skupinova spolo¢nost’

Od vasho sektorového zdruzenia EU (Uroveri 2) dostanete hypertextovy odkaz a pristupovy kéd na pristup do
systému. Po prihlaseni mézete prihlasit ¢lenov z drovni 5 a 6. Pre kazdého z nich budete potrebovat nazov subjektu,
meno kontaktnej osoby a jeho / jej e-mailovl adresu.

Poznamka: skupinova spolo€nost nikdy nemdze prihlasit celostatne sektorové zdruzenie a celoStatne sektorové
zdruzenie nikdy neméze prihlasit skupinovla spolo€nost. Ak su potrebné obe tieto urovne, mdzete pouzit moznost
"Host' s pravom len na Citanie" (pozrite si nizSie uvedeny bod f "Host' s pravom len na €itanie").

- Nepovinné otazky
Pri upravovani alebo prezerani konsolidovanej spravy by ste mali vo vasej Casti “Nepovinné otazky” zhromazdit relevantné
pripomienky, ktoré ste dostali od vaSich ¢lenov v ¢asti “Nepovinné odpovede” z kazdej ich jednotlivej spravy a/alebo
pridajte vase vlastné pripomienky, tykajuce sa pridania akychkolvek relevantnych informacii k uplatneniu Dohody.

Do volnych textovych ram&ekov zadajte:

pripomienky tykajlce sa procesu podavania hlaseni,

Specifické vnutrostatne ustanovenia, ktoré stoja za zmienku,

informacie o iniciativach organizovanych s cielom podporit / vysvetlit Dohodu o socialnom dialégu NEPSI,
rozsah spravy v porovnani s celkovym poctom zamestnancov v danom sektore,

akékolvek iné pripomienky (napr. zoznam pracovnych listov Priru¢ky osvedéenych postupov NEPSI, ktoré
boli implementované za posledné Styri roky)

c. Ste celostatne sektorové zdruzenie

Od vasho sektorového zdruzenia EU (Uroveri 2) dostanete hypertextovy odkaz a pristupovy kod na pristup do
systému. Po prihlaseni mézZete prihlasit €lenov z urovni 5 a 6. Pre kazdého z nich budete potrebovat ndzov subjektu,
meno kontaktnej osoby a jeho / jej e-mailovl adresu.

Poznamka: celoStatne sektorové zdruzenie nikdy neméze prihlasit skupinovi spolo¢nost a skupinova spolocnost
nikdy nemdze prihlasit celoStatne sektorové zdruzenie. Ak su potrebné obe tieto Urovne, mbzete pouzit moznost
"Host' s pravom len na Citanie" (pozrite si nizSie uvedeny bod f "Host s pravom len na Citanie").

-Nepovinné otazky

Ak ste celostatne sektorové zdruzZenie, pri upravovani alebo prezerani konsolidovanej spravy, by ste mali zhromazdit
vo vaSej Casti “Nepovinné otazky” vSetky relevantné pripomienky, ktoré ste dostali od vaSich €lenov v C&asti
“Nepovinné odpovede” z kaZdej ich jednotlivej spravy a/alebo v Casti “Nepovinné otazky” pridajte vaSe vlastné
pripomienky, tykajuce sa pridania akychkolvek relevantnych informécii k uplatneniu Dohody.

Do volnych textovych ramc¢ekov zadajte:

pripomienky tykajlce sa procesu podavania hlaseni,

Specifické vnutrostatne ustanovenia, ktoré stoja za zmienku,

informacie o iniciativach organizovanych s cielom podporit / vysvetlit Dohodu o socidlnom dialégu NEPSI,
rozsah spravy v porovnani s celkovym po¢tom zamestnancov v danom sektore,

akékolvek iné pripomienky (napr. zoznam pracovnych listov Priru¢ky osvedéenych postupov NEPSI, ktoré
boli implementované za posledné Styri roky)
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d. Ste materska spolo¢nost’

Od vasho sektorového zdruzenia EU (Groveri 2) alebo od vasej skupinovej spolo&nosti (Uroveri 3) alebo od
celostatneho sektorového zdruzenia (Uroven 4) dostanete hypertextovy odkaz a pristupovy kéd na pristup do
systému. Po prihlaseni musite prihlasit' ¢lenov z drovne 6, t.j. spolo¢nosti. Pre kazdého z nich budete potrebovat
nazov spolo¢nosti, meno kontaktnej osoby a jeho / jej e-mailovu adresu. Nemodzete priamo prihlasovat prevadzky.

Mozno budete musiet zaregistrovat subjekt z niektorej urovne, ktora je vy3Sia ako vasa, ako "Hosta s pravom len na
Citanie". Vas host s pravom len na citanie bude mat pristup k hlaseniam vasich ¢lenov (konsolidované hlasenia
spolo¢nosti) a k vasmu vlastnému konsolidovanému hlaseniu. Pozrite si popis uvedeny nizSie.

e. Ste spolo¢nost’

Od vasho sektorového zdruzenia EU (Uroverl 2) alebo od vasej skupinovej spolognosti (Uroveri 3) alebo od
celostatneho sektorového zdruzenia (Urovent 4) alebo od vaSej materskej spoloCnosti (Uroven 5) dostanete
hypertextovy odkaz a pristupovy kod na pristup do systému. Po prihlaseni uvidite ovladaci panel, ktory vam poskytuje
rozlicné moznosti.

V idealnom pripade skontaktujete kazdu prevadzku s tym, aby kazda prevadzka podavala svoje vlastné hlasenie
pomocou osobitného jedineéného hypertextového odkazu a hesla. Za kazdu prevadzku budete potrebovat jej nazov,
meno kontaktnej osoby a jej e-mailovu adresu. Prevadzky ktoré ste v minulosti nahlasili budu pre vase pohodlie
prenesené do tohto ohlasovacieho obdobia..

Pre kazdu z nich budete potrebovat nazov prevadzky, meno kontaktnej osoby a jeho / jej e-mailovi adresu.

Poznamka: ak prevadzka vykonava aktivity vo viac ako jednom zo 15 priemyselnych odvetvi, hlasenie by sa malo
tykat kluCovej aktivity vykonavanej v tejto prevadzke. Prevadzka méze podat hlasenie iba raz, za jedno odvetvie.

Pouzitim tlacidla prihlasit/upravovat prevadzky mozete vidiet tie prevadzky, ktoré boli prenesené dopredu. V pripade
potreby ich mbzete vymazat, pokial nie je potrebné za toto ohlasovacie obdobie podat hlasenie. Tento krok nebude
mat vplyv na predoslé hlasenia.

Spolo¢nosti ktoré maju len jednu prevadzku mdzu pouzit moznost ,Podat hlasenie za jednu prevadzku“. Spolo¢nosti,
ktoré chcu priamo podavat hlasenie za urdity poCet prevadzok na jednom formulari, mézu pouzit moznost ,Podat
hlasenie za viaceré prevadzky*, aj ked toto nie je preferovana metdda.

- Podanie hlasenia za jednu prevadzku
S5 Ak ste spolo€nost’ ktora v minulosti neprihlasila Ziadne prevadzky, mézete pokraCovat priamo na formular
podavania hlaseni. Prosim — pozrite si ,Pouzivatelské Usmernenie 2012 pre prevadzky a spolo¢nosti, ktoré priamo
podavaju hlasenia o udajoch®.

Ak ste spolo€nost’ s jedinou prevadzkou, mézZete skratit proces pozyvania. Ak ste spolo€nost, ktora v minulosti
prihlasila jednu alebo viacero prevadzok, budete poziadani aby ste manualne vymazali prevadzky ktoré boli
prihlasené a prenesené dopredu. Tento krok nebude mat vplyv na hlasenia za predoslé roky. Po tomto budete moct
pokraCovat priamo na formular podavania hlaseni. Prosim — pozrite si ,Pouzivatelské Usmernenie 2012 pre
prevadzky a spolo¢nosti, ktoré priamo podavaju hlasenia o udajoch*.

- Podavanie hlasenia za viaceré prevadzky

'NEWE

,Podat hlasenie za viaceré prevadzky“. Berte na vedomie, Ze toto nie je odpori¢ana moznost' a budete musiet suhlasit
s tym, Ze na vyziadanie prihlasovatela oznacite vase jednotlivé prevadzky v silade s ustanoveniami ¢lanku 7 (4)
Eurépskej dohody o oxide kremicitom v ramci socialneho dialogu (ESDA).

Zvolenim tejto moznosti vam bude umozZnené, vymazat vSetky jednotlivé prevadzky, ktoré ste prihlasili poCas
uplynulého obdobia podavania sprav a ktoré boli automaticky prenesené na rok 2012. Tymto zabranite dvojitému
poditaniu. Udaje za predos$lé roky nebudu ovplyvnené. Ak chcete pokradovat budete musiet zagkrtnut policko,
ktorym potvrdite, ze suUhlasite s poziadavkami podavania hlaseni Za viaceré prevadzky na jednom formuléri. Po
dokonceni tohto kroku ziskate pristup na formular podavania hlaseni, ktory od vas bude Ziadat, aby ste oznacili
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kolko prevadzok sa nachadza na formulari. Prosim pozrite si Pouzivatelské Usmernenie pre Prevadzky
a Spolocnosti, ktoré podavaju priame hlasenie o Udajoch prevadzok za rok 2012.

JJ:\\ <

Nepovinné otadzky ““ Pri upravovani alebo prezerani konsolidovanej spravy by ste vo vasej dasti “Nepovinné
otazky” mali zhromazdit’ relevantné pripomienky, ktoré ste dostali od vaSich Clenov v €asti “Nepovinné odpovede” z kazdej
ich jednotlivej spravy a/alebo pridajte vase vlastné pripomienky v ¢asti “Nepovinné otazky”, tykajuce sa pridania
akychkolvek relevantnych informacii k uplatneniu Dohody.

Do volnych textovych ramé&ekov zadajte:
e pripomienky tykajlce sa procesu podavania hlaseni,
e informacie o iniciativach organizovanych s cielom podporit / vysvetlit Dohodu o socialnom dialégu NEPSI,
o akeékolvek dalSie pripomienky.
Pri poznamkach, okrem iného, ak mate istotu, Ze krystalicky kremik (v respirabilnej forme) sa vo vasej prevadzke
nenachadza ani neprodukuje, a pod zahlavie "Riziko vystavenia" ste zadali hodnotu ,,0", spolu s dalSimi
pripomienkami sem zadajte aj vysvetlujucu poznamku. MézZete uviest zoznam pracovnych listov Prirucky
osvedcenych postupov NEPSI, ktoré boli implementované za posledné Styri roky.

Potom ako vase prevadzky vyplnia a potvrdia hlasenie, hlasenie sa uzamkne a nebude sa moct dat upravovat. AvSak
systém umoznuje prevadzkam poslat ziadost vam, aby ste odomkli ich hlasenie. Toto mdzete urobit pomocou moznosti
Prihlasit/Upravovat Clenov na vaSom ovladacom paneli (vid bod IV niZ$ie). Tato volba nebude dostupna po uplynuti
lehoty na podavanie hlaseni prevadzok (vid nizsie).

f. Hostia s pravom len na cCitanie

Hostom s pravom len na gitanie mbéze byt ktorykolvek subjekt, ktory sa nepodiela na procese podavania hlaseni,
potrebuje vSak pristup k udajom hlaseni spolo¢nosti alebo materskej spolo€nosti. Hostia s pravom len na Citanie maju
pristup ku konsolidovanému hlaseniu Urovne, ktora ich vyzvala, a k hlaseniam o jednu Uroven nizSie.

Ziadame vas, aby ste obmedzili poget hosti s pravom len na &itanie na minimum. Aby sa zabranilo pretaZeniu
systému, bol stanoveny limit maximalne troch hosti s pravom len na €&itanie na jeden subjekt.
Je tu spristupnena moznost konsolidovania vSetkych hldseni subjektov, ktoré vas prihlasili ako hosta.

IV. POUZIVANIE SYSTEMU

Pri vstupe do systému pomocou hypertextového odkazu a pristupového kédu, ktoré dostanete v samostatnych e-
mailoch, budete mat pristup k vadmu Ovladaciemu panelu. Odtialto mbzete:

» Aktualizovat’ kontaktné udaje: ak chcete zmenit svoje kontaktné Udaje, mdzete sa prihlasit a pouZzit
moznost "Zmenit' svoje Udaje". Vas prihlasovatel' bude o tom informovany.

Systém vam umozni zmenit' aj kontaktné udaje ¢lenov, ktorych ste prihlasili o jednu Uroven nizSie. Nové aj
staré kontakty budu nasledne informované. V&S prihlasovatel’ (o jednu Uroveri vysSie bude taktiez
informovany). V3etci u€astnici, ktori dostanu takéto hlasenie, budu vyzvani, aby v pripade akychkolvek
pochybnosti skontrolovali nové kontaktné Gdaje.

> Prihlasit’ / Upravit’ €lenov cez "Tla€ivo prihlasovania ¢lenov'. Tato moznost vam dovoluje prihlasovat
Clenov jedného po druhom: zadajte priamo alebo vyrolujte zo zoznamu nazov subjektu, druh &lena, krajinu,
predpokladany jazyk (t.j. jazyk, v ktorom bude pouzivatel' dostavat e-maily a pouzivat systém), meno vasej
kontaktnej osoby a jej e-mail. Po kliknuti na "Podat" systém automaticky odoSle hypertextovy odkaz a
pristupovy kod na pristup do systému svojej kontaktnej osobe z vaSej vlastnej e-mailovej adresy. Ak chcete
prihlasit’ a importovat’ kontakty zo zoznamu kontaktov, prejdite na "Importovat zoznam kontaktov" (pozrite si
informacie uvedené nizsie).

Cez moznost Prihlasit / Upravit ¢lenov budete méct tiez zobrazit v spodnej Casti obrazovky v Casti "Uz
prihlaseni €lenovia" ¢lenov, ktorych ste uz prihlasili. Odtialto méZete odstranit kazdého &lena (nie je to
mozné, ak ten uz prihlasil svojich vlastnych &lenov), zobrazite pocet &lenov, ktorych uz prihlasil kazdy z
Clenov (oznaCovanych ako "deti"), znova odoslat’ hypertextovy odkaz a prihlasovaci kod vasmu &lenovi, a
zobrazit stav jeho hlasenia (prebiehajuceho alebo uzamknutého). Ak prevadzka poziada svoju spolo¢nost o
odomknutie svojho hlasenia, pre tuto prevadzku sa objavi moznost "Odomknut™”,
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Importovat’ zoznam kontaktov: Importujte jeden / viaceré zoznam (-yl kontaktov prihlasenych ako Clenovia.
Riadte sa pokynmi na obrazovke a vyexportujte svoje kontakty z aplikacie Outlook / Lotus do aplikacie Excel
a odovzdajte ich do systému. VSetky importované kontakty sa potom zobrazia na novej obrazovke. Neplatné
kontakty mézu byt odmietnuté. Udaje o druhu €&lena, krajine a predpokladanom jazyku sa Standardne doplnia
a musia sa upravovat jeden po druhom. Po upraveni €lena kliknite na "Podat”, Systém automaticky odosle
hypertextovy odkaz a pristupovy kéd na pristup do systému svojej kontaktnej osobe z va$ej vlastnej e-
mailovej adresy. Tohto ¢lena znova najdete na formulari "Uz prihlaseni ¢lenovia" (pozrite si predchadzajucu
Cast).

Odmietnut’ vyzvu: ak subjekt na Grovni 3, 4, 5, 6 alebo 7 vykonava aktivity vo viac ako jednom odvetvi,
moze dostat vyzvu na prihlasenie od rozliénych zdruZzeni sektora EU. V takomto pripade si subjekt méze
vybrat’ z nasledujicich moznosti:
- prijat jednu vyzvu a prihlasit’ ¢lenov len pre jedno odvetvie; v tom pripade by mal vybrat moznost
"Odmietnut vyzvu" pre v8etky ostatné odvetvia,
- ALEBO prijat viac ako jednu vyzvu a prihlasit’ ¢lenov pre vSetky zvolené odvetvové aktivity tak, Ze sa
prihlasi individualne v kazdom odvetvi.

Odmietnite ziadost o prihlasenie vasich ¢lenov, ak ste ich napriklad uz prihlasili v inom odvetvi. Vase
odmietnutie méze byt nahlasené vasmu prihlasovatelov, ktory sa s vami méze skontaktovat.

Zabrante duplicitnému zapogéitaniu: v roku 2012 by sa nemali prihlasit’ ziadni ¢lenovia, ktori sa uz
prihlasili v roku 2010. V pripade potreby mdze prihlasovatel' opatovne poslat hypertextovy odkaz a
pristupovy kéd. Ak vSak chcete prihlasit nového ¢lena, skontrolujte, €i uz nebol prihlaseny pod inym nazvom.

“*” Spoloénost’ s jednou prevadzkou - ak mate len jednu prevadzku, mézete fungovat bud’ ako
standardné spoloénost a prihlasit vasu prevadzku ako bezného Clena, alebo ak chcete proces
zjednodusit, mbézete fungovat ako spolo¢nost s jednou prevadzkou. Ak si vyberiete tito moznost,
budete prepojeny na formular pre zadavanie $tandardnych udajov, ktory budete musiet vypinit len raz
bez toho, aby ste museli prihlasit vasu samostatni prevadzku ako Clena.

1. Ak ste spoloCnost ktora v minulosti neprihlasila Ziadne prevadzky, mdzete pokracovat priamo na
formular podavania hlaseni. Prosim — pozrite si ,PouZivatelské Usmernenie 2012 pre prevadzky a
spolo¢nosti, ktoré priamo podavaju hlasenia 0 udajoch®.
Ak ste spolo€nost, ktord v minulosti prihlasila jednu alebo viacero prevadzok, budete poZziadani aby ste
manualne vymazali prevadzky ktoré boli prihlasené a prenesené dopredu. Tento krok nebude mat
vplyv na hlasenia za predos$lé roky. Po tomto budete méct pokracovat priamo na formular podavania
hlaseni. Prosim — pozrite si ,Pouzivatelské Usmernenie 2012 pre prevadzky a spolocnosti, ktoré
priamo podavaju hldsenia o udajoch.

2. Na ovladacom paneli spolo¢nosti zobrazia dve moznosti: Prihlasit / Upravit ¢lenov alebo Podat
hlasenie ako spoloénost s jednou prevadzkou Tieto moZnosti sa vzajomne vylu€uju - ak spolo&nost’
prihlasila jedného alebo viacerych d&lenov, nemdze si vybrat mozZnost Spoloénost s jednou
prevadzkou; a naopak - ak sa rozhodla pdsobit ako spolo¢nost s jednou prevadzkou, neméze prihlasit
Clenov (prevadzky). Aby sa predisSlo chybam, predtym ako si spolo¢nost vyberie jednu z uvedenych
moznosti, sa zobrazi varovanie.

3. Ked si spolo¢nost vyberie moznost jednej prevadzky, systém jej predlozi Standardny dotaznik, ako v
pripade, ak by pdsobila ako prevadzka. Ak do novych hlaseni neboli vyplnené Ziadne udaje,
spolo¢nost sa mbzZe stale rozhodnut' pre navrat k moznosti "Podat’ hldsenie ako spolo¢nost s jednou
prevadzkou" alebo pre Standardni moznost spoloc¢nosti s viacerymi prevadzkami. V oboch pripadoch
sa zobrazia varovania. Tento vyber neovplyvni hlasenia podané v predchadzajdcich rokoch.

'-“—” » Spoloénost’ s viacerymi prevadzkami: ak si spolo¢nost Zela nahlasit suhrnné Udaje za
niekolko prevadzok, je velmi dolezité, aby informovala NEPSI o pocte zahrnutych prevadzok. Preto sa
na ovladacom paneli spoloCnosti nachadza k dispozicii Specialne tladidlo "Hlasenie viacerych
prevadzok". Ak si vyberiete tito moznost, budete musiet zaskrtnut zaskrtavacie poli¢ko, v ktorom
potvrdite, Ze napriek tomu, Ze vypliujete jedno hlasenie, ktoré obsahuje Udaje viacerych prevadzok, na
vyziadanie prihlasovatela suhlasite, Ze poskytnete vSetky potrebné informacie, ktoré umoznia, aby vas
prihlasovatel mohol identifikovat' Udaje z jednotlivych prevadzok, v sutlade s ustanoveniami ¢lanku 7 (4)
Eurdpskej dohody o oxide kremic¢itom v rdmci socialneho dialégu (ESDA). Po vybere tejto moznosti sa
zobrazi otazka, za kolko prevadzok chcete zadat Udaje, a otvori sa $tandardny formular na zadavanie
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Udajov, ktory budete musiet vyplnit len raz.
Zvolenim tejto moznosti vam bude poskytnuta moznost’ vymazat’ vSetky jednotlivé prevadzky,
ktoré ste prihlasili po¢as procesu podavania sprav a ktoré boli automaticky prenesené na rok
2012, alebo tieto prevadzky manualne vymazat. Udaje za predos$lé roky nebudiu ovplyvnené —
pozrite si Pouzivatel'ské usmernenie 2012 pre prevadzky a spolo€nosti, ktoré priamo podavaju
hldsenia o udajoch prevadzok.

Zmena vlastnictva/splynutie

Ak manazment vasej prevadzky zmenil vlastnicke vztahy, oznamte to Sekretariatu NEPSI na stranke
c.lanne@ima-europe.eu Sekretariat spolu s administratorom skontroluje, ktoré zmeny je potrebné
implementovat. Nezabudnite, Ze predchadzajuci prihlasovatelia budd mat stale pristup k starym
udajom. Ak chce novy prihlasovatel’ ziskat pristup k starym udajom, musi poziadat administratora.

Poznamka: aj novy vlastnik musi informovat’ vysSiu droven, ¢éim sa iniciuje novy proces
prihlasovania, ktory vyuziva rovnaké postupy ako pri prihlasovani novej spolo¢nosti alebo
prevadzky. Vytvori sa novy hypertextovy odkaz a pristupovy kod, ktory sa bude musiet’ vyuzivat’
od stanoveného momentu.

Nepovinné otazky Tato ¢ast mdze byt pouzita na vyplnenie vasej konsolidovanej spravy. Pri upravovani
alebo prezerani konsolidovanej spravy, by ste vo vasej Casti “Nepovinné otazky” mali zhromazdit
relevantné pripomienky, ktoré ste dostali od vasich €lenov v Casti “Nepovinné odpovede” z kazdej ich
jednotlivej spravy a/alebo pridajte vase vlastné pripomienky v €asti “Nepovinné otazky” , tykajuce sa
pridania akychkolvek relevantnych informacii k uplatneniu Dohody. Ak nevyplnite vase Nepovinné
otazky, nepovinné odpovede vyplnené vasimi ¢lenmi nebudu posunuté vyssie v hierarchii.

Pridat' | Upravit’ hosta s pravom len na citanie: tato moznost je dostupna len pre materské
spolo€nosti a spolo€nosti.

Vytlaéit' prazdne hlasenie: vytlaCte si prazdnu verziu hlasenia, ak si tuto funkciu chcete najprv
precvicit, alebo ho poslite svojim ¢lenom, ktori ju vyplnia v papierovej verzii.

Zobrazit' 1 Upravit’ konsolidované hlasenie: zobrazte si svoje konsolidované hlasenie a pridajte
poznamky v €asti "Nepovinné otazky".

Pre kazdého prihlaseného ¢lena systém vytvori konsolidované hlasenie kvantitativnych Gdajov
poskytnutych prevadzkami, s ktorymi je prepojeny. Kazdy ¢&len ziska pristup ku svojmu vlastnému
konsolidovanému hlaseniu a ku konsolidovanym hlaseniam €lenov, ktorych prihlasil (v systéme su
uvadzané ako "deti"). K nespracovanym udajom prevadzok budu mat tak pristup len spoloc¢nosti.
Konsolidované hlasenie bude k dispozicii hned potom, ako jedna prevadzka potvrdi svoje hlasenie.
Pocet prevadzok podavajucich hlasenie je uvedeny v konsolidovanom hlaseni, ktoré sa aktualizuje vzdy,
ked poda hlasenie dalSia prevadzka.

Trvale zmenit’ jazyk: vyberte predvoleny jazyk, v ktorom budete pouZivat systém.
Odhlasit’ sa
Vytlacit’ pokyny: vytlacte toto usmernenie vo formate .pdf.

Poslat’ e-mail vaSmu prihlasovatelovi

v. TERMINY

V roku 2012 musia byt hlasenia prevadzok spolo¢nosti a kontrolnych spolo¢nosti (vratane ¢asti nepovinné
otazky) dokonéené do 16. marca 2012.

Vsetky urovne od sektorovych zdruzeni EU az po spoloénosti skontroluju, éi su hlasenia pripravené, a
preveria kvalitu udajov, ktoré poskytla nizSia uroven, aby sa prediSlo chybam, ktoré mozno I'ahko
identifikovat'.

» » » Pokyny vo formate PowerPoint su k dispozicii na adrese www.nepsi.eu v Casti
"Subory na prevzatie"
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